
УТВЕРЖДЕНО
приказом УФК по
РСО-Алания
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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе кассового обслуживания исполнения бюджетов 

I. Общие положения
1. Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов (далее – ОКОИБ, отдел) является структурным подразделением Управления Федерального казначейства по Республике Северная Осетия – Алания (далее – УФК), осуществляющим кассовое обслуживание исполнение республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания, бюджета муниципального образования г. Владикавказ и бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия – Алания, регулирующими бюджетные правоотношения, возникающие при исполнении бюджета, в условиях выполнения УФК отдельных функций по исполнению бюджетов. 
2. ОКОИБ осуществляет свою деятельность во взаимодействии 
с Федеральным казначейством, структурными подразделениями УФК, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти Республики Северная Осетия – Алания, органами местного самоуправления, участниками 
и неучастниками бюджетного процесса, гражданами.
3. ОКОИБ руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства, приказами руководителя УФК, настоящим Положением.

II. Структура и организация деятельности

4. ОКОИБ состоит из руководства отдела и сотрудников отдела, осуществляющих кассовое обслуживание исполнение республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания, бюджета муниципального образования 
г. Владикавказ и бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания.
5. Руководство ОКОИБ осуществляется начальником отдела 
и его заместителями. 
Начальник отдела назначается на должность руководителем Управления 
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79–ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации» и находится 
в его непосредственном подчинении, а также в подчинении курирующего заместителя руководителя УФК.
В случае отсутствия начальника отдела его полномочия осуществляет заместитель начальника отдела или иное лицо, уполномоченное соответствующим актом.
6. Штатная численность сотрудников отдела, и их функциональная структура утверждается руководителем УФК по представлению начальника отдела.
7. Сотрудники отдела назначаются на должность и освобождаются 
от должности руководителем УФК в соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2004 года № 79–ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
III. Задачи
Задачами ОКОИБ является:
8. Осуществление в установленном порядке кассового обслуживания исполнения республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания, бюджета  муниципального образования г. Владикавказ в соответствии 
с бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами и законами (решениями) о республиканском бюджете Республики Северная Осетия – Алания и бюджете муниципального образования г. Владикавказ, соглашениями об осуществлении УФК отдельных функций 
по исполнению республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания и бюджета муниципального образования г. Владикавказ при кассовом обслуживании им исполнения бюджета, заключенными между УФК, Правительством Республики Северная  Осетия – Алания и Администрацией местного самоуправления г. Владикавказ  (далее – Соглашение), учета операций со средствами бюджетных (автономных) учреждений республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания и бюджета муниципального образования 
г. Владикавказ в соответствии с соглашениями и иных неучастников бюджетного процесса Республики Северная Осетия – Алания и бюджета муниципальных образования г. Владикавказ в соответствии с   законодательством Российской Федерации.
9. Осуществление в установленном порядке кассового обслуживания исполнения бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия –  Алания в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами, законом о бюджете Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания на соответствующий финансовый год и на плановый период, соглашением об осуществлении УФК отдельных функций по исполнению бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания при кассовом обслуживании им исполнения бюджета, заключенного между УФК и органом управления территориальным государственным внебюджетным фондом.
10. Обеспечение предоставления бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на счетах бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов).
[bookmark: _GoBack]IV. Функции
11. В рамках поставленных задач ОКОИБ выполняет следующие функции:
11.1. Осуществляет ведение лицевого счета бюджета, лицевых счетов главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета 
с полномочиями главного администратора), администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета, главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, получателя бюджетных средств, иного получателя бюджетных средств, для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, открытых участникам бюджетного процесса республиканского бюджета Республики Северная Осетия –  Алания и бюджета муниципального образования г. Владикавказ в соответствии с Соглашением и законодательством Российской Федерации;
11.2.	Обеспечивает формирование и доведение выписок 
из соответствующих лицевых счетов участникам бюджетного процесса республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания и бюджета муниципального образования г. Владикавказ;
11.3. Обеспечивает проведение и учет операций по кассовым выплатам 
из республиканского бюджета Республики Северная Осетия –  Алания и бюджета муниципального образования г. Владикавказ от имени и по поручению соответствующих финансовых органов, администраторов источников финансирования дефицита соответствующего бюджета, получателей средств бюджетов, лицевые счета которых в установленном порядке открыты в УФК, 
а также за счет средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств республиканского бюджета Республики Северная Осетия –  Алания 
и бюджета муниципального образования г. Владикавказ;
11.4.Обеспечивает ведение лицевых счетов бюджетных учреждений республиканского бюджета Республики Северная Осетия –  Алания и бюджета муниципального образования г. Владикавказ (отдельных лицевых счетов бюджетных учреждений, лицевых счетов для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, открытых бюджетным и автономным учреждениям республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания, бюджетным учреждениям муниципального образования г. Владикавказ) 
на основании соглашений, заключенных УФК с Правительством Республики Северная Осетия Алания и Администрацией местного самоуправления 
г. Владикавказ, а также лицевых счетов автономных муниципального образования г. Владикавказ (отдельных лицевых счетов автономных учреждений бюджета муниципального образования г. Владикавказ) на основании соглашений, заключенных УФК с учредителями автономных учреждений муниципального образования г. Владикавказ в соответствии с законодательством Российской Федерации;
11.5. Осуществляет формирование и доведение выписок из
соответствующих лицевых счетов бюджетных, автономных учреждений и иных неучастников бюджетного процесса Республики Северная Осетия – Алания (муниципальных бюджетных, автономных учреждений и иных неучастников бюджетного процесса);
 11.6. Обеспечивает проведение и учет кассовых операций со средствами бюджетных (автономных) учреждений Республики Северная Осетия –  Алания и бюджета муниципального образования г. Владикавказ, в случае открытия 
им лицевых счетов в УФК в соответствии с заключенным УФК с Правительством Республики Северная Осетия – Алания (Администрацией местного самоуправления города Владикавказ,  учредителем муниципального автономного учреждения) соглашением об открытии и ведении лицевых счетов соответствующих бюджетных (автономных) учреждений, со средствами иных неучастников бюджетного процесса Республики Северная Осетия – Алания (муниципальных иных неучастников бюджетного процесса) в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;
11.7.	Обеспечивает проведение операций по обеспечению наличными
денежными средствами, а также осуществление операций с использованием расчетных (дебетовых) карт организаций, лицевые счета которых открыты в УФК обслуживаются в ОКОИБ;
11.8. Организует исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам казенных учреждений, на средства бюджетных (автономных) учреждений, исполнение решений налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по лицевым счетам, открытым клиентам в УФК (в части лицевых счетов, обслуживаемых в ОКОИБ);
11.09. Осуществляет приостановление операций по лицевым счетам, открытым клиентам в УФК (в части лицевых счетов, обслуживаемых в ОКОИБ),
 в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;
11.10.Осуществляет проверку документов, представленных для заключения и исполнения Договора о предоставлении бюджетного кредита на пополнение остатков средств на счетах республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания и местных бюджетов, и дополнительных соглашений к нему;
11.11.Обеспечивает заключение и изменение условий Договора 
о предоставлении бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на счетах республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания (местных бюджетов), осуществляет контроль за их исполнением;
	11.12.Обеспечивает предоставление бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на счетах республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания (местных бюджетов), ведет управленческий учет по ним, осуществляет контроль за их возвратом и уплатой процентов за пользование бюджетным кредитом;
11.13.Осуществляет расчет штрафов и пени за нарушение сроков возврата бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на счетах республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания (местных бюджетов), ведет управленческий учет по ним и осуществляет контроль за их уплатой;
11.14.Составляет и представляет в установленном порядке в Федеральное казначейство отчетность о предоставленных бюджетных кредитах на пополнение остатков средств на счетах республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания (местных бюджетов);
11.15.Осуществляет взаимодействие с уполномоченными органами Республики Северная Осетия – Алания (муниципальных образований) по вопросам предоставления бюджетных кредитов на пополнение остатков средств на счетах республиканского бюджета Республики Северная Осетия – Алания (местных бюджетов) и взыскания задолженности по ним;
11.16. Осуществляет ведение лицевых счетов Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания, лицевых счетов главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета, главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, получателя бюджетных средств, иного получателя бюджетных средств, для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, открытых участникам бюджетного процесса бюджета территориального государственного внебюджетного фондов в соответствии с соглашением об осуществлении УФК отдельных функций по исполнению бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания при кассовом обслуживании им исполнения бюджетов (далее – Соглашение);
11.17. Обеспечивает формирование и доведение выписок 
из соответствующих лицевых счетов бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания;
11.18. Обеспечивает проведение и учет операций по кассовым выплатам из бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия –  Алания от имени и по поручению Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия –  Алания, администраторов источников финансирования дефицита бюджетов, получателей средств бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия – Алания, лицевые счета которого в установленном порядке открыты в УФК, а также за счет средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Республики Северная Осетия –Алания;
11.19. Обеспечивает достоверность первичных данных для представления отчетности по ключевым показателям эффективности исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в пределах компетенции отдела;
11.20. Осуществляет формирование, проверку и представление в финансовый орган субъекта Российской Федерации отчетности, содержащей информацию об операциях с межбюджетными трансфертами, представленными из федерального бюджета в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, подлежащих учету на соответствующих лицевых счетах УФК;
11.21. Осуществляет функцию по сверке Многографных карточек (ф.0504054) с первичными документами в части клиентов, обсуживающихся 
в Отделе;
	11.22.Оказывает консультативную помощь участникам и неучастникам бюджетного процесса Республики Северная Осетия – Алания по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
11.23. Обеспечивает в пределах компетенции Отдела своевременного 
и полного рассмотрения обращений граждан и юридических лиц, подготовки
ответов на указанные обращения в установленный законодательством Российской Федерации срок;
11.24. Осуществляет в пределах компетенции Отдела ведения делопроизводства;
11.25. Осуществляет внутреннего контроля соответствия деятельности Отдела по исполнению функций и полномочий требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства, иных документов, регламентирующих деятельность УФК, а также принятых управленческих решений в пределах компетенции Отдела;
11.26. Взаимодействует в пределах компетенции Отдела со структурными подразделениями УФК, Центрального аппарата Федерального казначейства (далее – ЦАФК), Межрегиональных территориальных органов Федерального казначейства, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления;
11.27. Осуществляет организацию ведения нормативно – справочной информации, относящейся к функциям Отдела;
 11.28. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела;
11.29. Обеспечивает выполнение мероприятий по обеспечению режима секретности в Отделе, а также защите обрабатываемой информации;
11.30. Обеспечивает исполнения технологических регламентов Федерального казначейства, относящихся к функциям Отдела;
11.31. Участвует в мероприятиях мобилизационной подготовки и гражданской обороны УФК; 
11.32. Обеспечивает соблюдение требований охраны труда и правил противопожарного режима в пределах компетенции Отдела;
11.33. Обеспечивает в пределах компетенции Отдела наполняемость сайта УФК;
11.34. Осуществляет управление в установленном порядке внутренними (операционными) казначейскими рисками в пределах компетенции Отдела;
11.35. Осуществляет подготовку и представление в установленном порядке в ЦАФК справок, отчетов, аналитических документов и иной запрашиваемой информации в пределах компетенции Отдела;
11.36. Осуществляет иные функции в пределах компетенции Отдела. 
V. Полномочия
12. ОКОИБ, осуществляя полномочия в установленной сфере деятельности, вправе запрашивать и получать от всех структурных подразделений УФК сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач.
13. Начальник отдела и заместители начальника отдела, осуществляя руководство отделом, вправе:
13.1. проводить совещания, семинары по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
13.2. вносить руководству УФК предложения по совершенствованию работы отдела;
13.3. вносить руководству УФК для дальнейшего направления в Федеральное казначейство предложения по совершенствованию законодательства Российской Федерации.

VI. Ответственность
14. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций несет начальник отдела.
15. Каждый сотрудник отдела несет персональную ответственность 
за выполнение задач и функций, возложенных лично на него, при этом степень ответственности устанавливается должностными регламентами сотрудников ОКОИБ и приказом об утверждении перечня должностных обязанностей, закрепленных за сотрудниками ОКОИБ, при осуществлении отдельных функций по исполнению бюджетов.
