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                                                                   УТВЕРЖДЕНО
                                                            приказом УФК по Республике Северная   
                                                                  Осетия-Алания

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе информационных систем Управления Федерального казначейства по Республике Северная Осетия-Алания
I. Общие положения

1.1 Настоящее положение определяет задачи, функции, права, обязанности и ответственность отдела информационных систем Управления Федерального казначейства по Республике Северная Осетия – Алания (далее – Отдел).

1.2 Отдел входит в структуру Управления Федерального казначейства
по Республике Северная Осетия – Алания (далее – Управление) и находится в непосредственном подчинении руководителя Управления.

1.3 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, положением об Управления, а также настоящим Положением.
1.4 Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими отделами.
II. Задачи Отдела
2.1 обеспечение штатного функционирования информационных систем и информационно-технической инфраструктуры УФК;

2.2    координация и контроль исполнения проектов в области информационных систем;

2.3 обеспечение предоставления заданного набора и качества информационных сервисов функциональным подразделениям УФК.

III. Функции Отдела

 В рамках поставленных задач Отдел выполняет следующие функции:

3.2. В рамках поставленных задач Отдел выполняет следующие функции:

3.2.1. обеспечивает штатную эксплуатацию информационных систем, телекоммуникационных систем и информационно-технической инфраструктуры в УФК и поддержку деятельности пользователей структурных подразделений УФК;

3.2.2. организует сопровождение и техническое обслуживание оргтехники (копировальные и факсимильные аппараты, многофункциональные устройства) в УФК;

3.2.3. обеспечивает техническое обслуживание всех видов телефонной связи в УФК и входящих в ее состав автоматических телефонных станций и телефонных аппаратов;

3.2.4. осуществляет координацию и контроль за обеспечением штатного функционирования информационных систем в УФК;

3.2.5. организует выполнение мероприятий по повышению эффективности функционирования информационных систем в УФК;

3.2.6. обеспечивает администрирование прикладного программного обеспечения и технических средств информационно-технической инфраструктуры УФК, устранение нештатных ситуаций, связанных с функционированием прикладного программного обеспечения и технических средств в УФК;

3.2.7. обеспечивает мониторинг работоспособности функционирования информационных систем, телекоммуникационных систем и информационно-технической инфраструктуры в УФК;

3.2.8. организует работы по подготовке тестовых сред для проведения предварительных приемочных испытаний и опытно-промышленной эксплуатации;

3.2.9. принимает участие в проведении предварительных приемочных испытаний и опытно-промышленной эксплуатации;

3.2.10. организует и контролирует работы по эксплуатации промышленных экземпляров информационных систем, в рамках проведения оценки работоспособности обновлений или прошедших опытно-промышленную эксплуатацию версий программного обеспечения проводит апробацию;

3.2.11. организует и контролирует исполнение проектов в области информационных систем;

3.2.12. формирует общую отчетность по результатам выполнения работ в рамках эксплуатации информационных систем, телекоммуникационных систем и информационно-технической инфраструктуры в УФК;

3.2.13. обеспечивает организацию информационного взаимодействия   УФК с внешними абонентами - центральным аппаратом Федерального  казначейства, распорядителями и получателями бюджетных средств, администраторами доходов бюджета, финансовыми органами субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), органами управления государственными   внебюджетными   фондами,   учреждениями Банка России и кредитными организациями, другими абонентами, определенными руководством Федерального казначейства;

3.2.14. подготавливает для Федерального казначейства предложения по информационно-техническому развитию УФК на следующий финансовый год;

3.2.15. подготавливает бюджетные заявки по расходам в части информационных технологий;

3.2.16. организует работу по определению предмета и условий государственных закупок в установленной сфере деятельности, а также по исполнению заключенных государственных контрактов и договоров;

3.2.17. осуществляет подготовку технических требований к закупаемым УФК товарам, работам и услугам, определение существенных условий государственных контрактов и договоров при подготовке к размещению заказов, осуществляет обоснование начальных (максимальных) цен государственных контрактов, а также обеспечивает приемку товаров, работ, услуг и согласование актов сдачи-приемки товаров, работ, услуг по государственным контрактам и договорам, заключенным по результатам размещения заказов, в установленных сферах деятельности;

3.2.18. организует работу по подключению внешних абонентов УФК к автоматизированным и информационным системам Федерального казначейства;

3.2.19. организует внедрение новых версий ППО и обеспечивает своевременное обновление версий документации на используемые прикладные информационные системы;

3.2.20. осуществляет выполнение резервного копирования и архивирования баз данных и версий прикладного программного обеспечения и обеспечивает его хранение;

3.2.21. обеспечивает реализацию мер по защите информации на ресурсах локальных вычислительных сетей УФК, антивирусный контроль в локальных вычислительных сетях УФК;

3.2.22. обеспечивает возможность осуществления структурными подразделениями УФК самостоятельной отправки и получения информации по электронным каналам связи, а также предоставляет доступ к глобальным информационным ресурсам;

3.2.23. осуществляет выполнение резервного копирования и архивирования полученной и переданной по каналам электронной связи информации и ее антивирусный контроль;

3.2.24. взаимодействует в пределах компетенции со структурными подразделениями УФК, Управления информационных систем Федерального казначейства, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления;
3.2.25. обеспечивать своевременное и полное рассмотрение обращений организаций и граждан в пределах компетенции Отдела и в соответствии с поручением руководителя УФК (заместителя руководителя УФК), подготовка проектов ответов заявителям по указанным обращениям в установленный законодательством Российской Федерации срок;

3.2.26. осуществлять в пределах компетенции Отдела ведения делопроизводства, формирования и отправления/получения корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи;

3.2.27. осуществлять внутренний контроль соответствия деятельности Отдела по исполнению государственных функций и полномочий требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих решений в установленной сфере деятельности;

3.2.28. осуществлять организацию ведения нормативно-справочной информации, относящейся к функциям Отдела;

3.2.29. осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела;

3.2.30. обеспечивать в пределах компетенции Отдела выполнения норм и требований по защите сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного распространения;

3.2.31. обеспечивать исполнение технологических регламентов Федерального казначейства, относящихся к функциям Отдела;

3.2.32. участвовать в тестировании и внедрении прикладного программного обеспечения, используемого при реализации функций Отдела;

3.2.33. осуществлять иные функции в пределах компетенции Отдела.

IV. Права Отдела

Для решения задач и выполнения функций Отдел имеет право:

4.1. Знакомиться с приказами, распоряжениями, решениями руководителя Управления, заместителей руководителя Управления, касающимися работы Отдела;

4.2. Вносить предложения по организации, совершенствованию работы Отдела и Управления в целом;

4.3. Запрашивать и получать в установленном порядке сведения необходимые для принятия решений по вопросам установленной сферы деятельности;

4.4. Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности отдела;

4.5. Взаимодействовать со структурными подразделениями Управления, а также сторонними организациями в вопросах, связанных с информационными технологиями Федерального казначейства;

4.6. Требовать от всех сотрудников Управления точного выполнения нормативных актов по работе с информационными системами Федерального казначейства;

4.7. Участвовать в формировании заказов, проработке контрактов и осуществлении необходимых для выполнения своих задач закупок программно технических средств, расходных материалов и услуг в строгом соответствии с требованиями Федерального казначейства;

4.8. Использовать в установленном порядке банки данных органов государственной власти Российской Федерации;

4.9. Готовить предложения по определению перечня оборудования, необходимого для оснащения автоматизированных рабочих мест (АРМ) сотрудников Управления;

4.10. Проводить совещания, встречи с сотрудниками подразделений Управления, а также других органов государственной власти Российской Федерации, иных организаций;

4.11. Участвовать в пределах своей компетенции в семинарах, конференциях и выставках, проводимых органами государственной власти Российской Федерации, иными Российскими и иностранными организациями;

4.12. Использовать в установленном порядке государственные, в том числе правительственные системы связи и коммуникаций.

V. Организация деятельности
5.1.
Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и
освобождаемый от должности руководителем Управления.

5.2. Начальник Отдела имеет заместителя, назначаемого на должность и освобождаемого от должности руководителем Управления по представлению начальника Отдела.

5.3. Специалисты Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности руководителем Управления по представлению начальника Отдела.

5.4. Начальник Отдела осуществляет общее руководство работой Отдела и распределяет обязанности между его сотрудниками, контролирует исполнение возложенных на них функций.

5.5. Начальник несет персональную ответственность за осуществление возложенных на Отдел задач.

VI. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него задач и функциональных обязанностей.

6.2. Персональные обязанности и ответственность специалистов Отдела определяются должностными регламентами, утверждаемыми руководителем Управления.







