ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ АКТА УНИЧТОЖЕНИЯ КРИПТОПРО ВЕРСИИ 4.0.9944.

Акт уничтожения КриптоПРО версии 4.0.9944 необходимо составить и предоставить в УФК по РСО-Алания своевременно (в течение 10 рабочих дней после фактического уничтожения данной программы).
На последнем листе данного документа представлен заполненный образец акта уничтожения КриптоПРО версии 4.0.9944. При заполнении своих данных необходимо убрать цветное выделение текста.
Акт уничтожения допускается делать один на несколько карточек учета лицензий.
Основные моменты, на которые необходимо обратить внимание при заполнении акта:
	Пункт акта
	Пояснение

	Директор
	Здесь указывается должность руководителя организации: директор, заведующий, начальник, глава, председатель и т.д.

	государственного автономного учреждения «Звездочка»
	Здесь указывается полное наименование организации

	«Подпись»
	В данном случае фраза «Подпись» удаляется и на её месте ставит подпись тот человек, фамилия которого написана рядом.

	И.В.Иванов_
	Здесь указывается фамилия руководителя организации

	« _____ » ________________ 2022 г.
	Дата утверждения акта руководителем организации

	М.П. (печать)
	[bookmark: _GoBack]Ставится печать организации

	«____»  ___________  2022 года
	Дата составления акта

	г. Владикавказ
	Здесь указывается населённый пункт, в котором находится организация

	Семенова Светлана Ивановна 
Петров Иван Семенович
Сидоров Петр Иванович
	Члены комиссии - в данном акте указываются 2 раза: во-первых, при перечислении состава комиссии (здесь так же указывается должность каждого из членов комиссии); во-вторых, в конце акта (здесь каждый из членов комиссии ставит свою подпись).
Количество членов комиссии – 2-3 человека.

	№ F9785K632
	Инвентарный номер компьютера, с которого уничтожается программа (если программа стояла на нескольких компьютерах, можно указать все инвентарные номера чрез запятую)

	385С1-011124/3900-11-4204567890-1
	Здесь указывается регистрационный номер дистрибутива. Этот номер можно узнать из карточки учета лицензии или из надписи на компакт-диске. При заполнении акта необходимо указать только один номер – номер, который был указан в акте установки СКЗИ КриптоПро версии 4.0.9944.


         

   
   УТВЕРЖДАЮ
	Директор государственного автономного учреждения «Звездочка»

	______«Подпись»__  _И.В.Иванов_
      (подпись руководителя)            (расшифровка подписи)

	 « _____ » ________________ 2022 г.

М.П. (печать)



Акт уничтожения средства криптографической защиты информации

 «____»  ___________  2022 года                                                               г. Владикавказ

Комиссия (Название организации) в составе: 
Семенова Светлана Ивановна - бухгалтер _______________________________
 Петров Иван Семенович – ведущий специалист__________________________
 Сидоров Петр Иванович - программист_________________________________
 (Ф.И.О., должность членов комиссии) 
составила настоящий акт о том, что на системном блоке с серийным (инвентарным) номером № F9785K632 произведено уничтожение средства криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) «КриптоПРО CSP» версии 4.0.9944 серийный номер дистрибутива (номер экземпляра) 385С1-011124/3900-11-4204567890-1 путем удаления программ через «Панель управления» - «Установка и удаление программ» и утилиту очистки компьютера от не удалённых элементов продуктов КриптоПро cspclean.exe. Произведено уничтожение дистрибутива программ и документации к СКЗИ «КриптоПРО CSP» версии 4.0.9944 путем физического уничтожения оптического носителя информации.
Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах на 1 листе каждый.
Подписи членов комиссии:
Семенова Светлана Ивановна	       ______«Подпись»___  
Петров Иван Семенович	       ______«Подпись»___  
Сидоров Петр Иванович	       ______«Подпись»___   
 (Ф.И.О. и подпись, членов комиссии) 

