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1. Общая часть
1.1. Назначение документа

Описываемая в настоящем руководстве программа представляет собой рабочее место пользователя ГРБС, включенного в автоматизированную Систему электронного документооборота.

Полностью данное рабочее место оператора ГРБС представляет собой программный комплекс, состоящий из нескольких программ:

· рабочего места оператора;

· системы электронно-цифровой подписи и шифрации (ЭЦП);

· транспортной системы, осуществляющей связь «Клиент – Сервер ЦАФК».

1.2. Работа с АРМ
При запуске СЭД клиента ГРБС открывается окно работы с программой, имеющее стандартный интерфейс для программ Windows. 
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Рисунок  1. Окно работы с программой

Описание элементов интерфейса программы и стандартных приемов работы с документами представлено в документе «СЭД. Общая часть. Руководство пользователя».

Внимание! 
Не рекомендуется запускать на одной машине более одного клиентского места.

Описание справочников АРМ Клиент-ГРБС доступно в документе «СЭД. Справочники. Руководство пользователя». Описание отчетных форм АРМ Клиент-ГРБС доступно в документе «СЭД. Отчеты. Руководство пользователя».

1.3. Перечень терминов и сокращений

Таблица  1. Перечень терминов и сокращений

	Термин
	Содержание

	SWIFT
	Международная межбанковская система передачи информации и совершения платежей.

	SWIFT код
	Банковский идентификационный код в международной межбанковской системе передачи информации о совершении платежей.

	АИФДБ
	Администратор источников финансирования дефицита бюджета (администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками финансирования дефицита бюджета.

	АП
	Администратор поступлений в бюджет.

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место.

	АРМ Клиент-ГРБС
	Автоматизированное рабочее место пользователя Главного распорядителя средств федерального бюджета, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Сервер-ОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя Отделения Управления Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-УФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-ЦАФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя Центрального аппарата Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АС
	Автоматизированная система.

	БА
	Бюджетные ассигнования – предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем финансовом году для исполнения бюджетных обязательств.

	БИК
	Банковский идентификационный код.

	БО
	Бюджетные обязательства – расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году.

	БН
	Бюджетные назначения – суммы, предусмотренные в росписи источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита соответствующего бюджета на соответствующий финансовый год и доведенные до главного администратора, администратора средств по источникам финансирования дефицита соответствующего бюджета для дальнейшего распределения их между находящимися в его ведении администраторами или получателя средств для осуществления кассовых выплат.

	БУ
	Бюджетное учреждение.

	ГАИФД (ГАИФДБ)
	Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – определенный законом (решением) о бюджете орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников финансирования дефицита бюджета и (или) являющиеся администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств – орган государственной власти Российской Федерации, имеющий право распределять средства федерального бюджета по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств, а также наиболее значимое бюджетное учреждение науки, образования, культуры, здравоохранения и средств массовой информации.

	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика

	ИПБС
	Иной получатель бюджетных средств – получатель бюджетных средств, осуществляющий в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации операции со средствами соответствующего бюджета на счете, открытом ему в подразделении расчетной сети Банка России или кредитной организации, а также получатель бюджетных средств, находящийся за пределами Российской Федерации, получающий средства соответствующего бюджета на обеспечение своей деятельности от главного распорядителя бюджетных средств в иностранной валюте.

	КБК
	Код бюджетной классификации Российской Федерации.

	КВР
	Классификатор вида расходов функционального классификатора расходов.

	КИВнФ
	Классификация источников внешнего финансирования дефицитов федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации.

	КИВФ
	Классификация источников внутреннего финансирования дефицитов федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации.

	КОСГУ
	Классификатор операций сектора государственного управления.

	КОФК
	Классификатор органов Федерального казначейства.

	КПП
	Код причины постановки на учет.

	КЦСР
	Классификатор целевой статьи функционального классификатора расходов.

	ЛБО
	Лимит бюджетных обязательств – объем прав в денежном выражении на принятие бюджетным учреждением бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде).

	л/с
	Лицевой счет.

	ОрФК
	Органы Федерального казначейства – Федеральное казначейство и территориальные органы Федерального казначейства.

	ОФК
	Отделение Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	ОФР
	Объемы финансирования расходов.

	п/п
	Платежное поручение.

	ПБС
	Получатель бюджетных средств – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств бюджетное учреждение, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств за счет средств соответствующего бюджета».

	ППО «СЭД»
	Модуль прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документов.

	ПОФ
	Предельный объем финансирования.

	ППП
	Перечень прямых получателей средств федерального бюджета.

	ПУБП
	Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации (муниципального образования).

	РБС
	Распорядитель бюджетных средств (распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, бюджетное учреждение, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств.

	Реестр БП
	Справочник «Реестр бюджетополучателей».

	Реестр РР
	Реестр расходных расписаний.

	РР
	Расходное расписание.

	РПБС
	Реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета.

	РУБП
	Реестр участников бюджетного процесса.

	СЭД
	Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства Российской Федерации.

	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и подведомственные им – отделения управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	УБП
	Участник бюджетного процесса – главный распорядитель бюджетных средств, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств; иной получатель бюджетных средств; главный администратор доходов бюджета, администратор доходов бюджета с полномочиями главного администратора, администратор доходов бюджета; главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратор источников финансирования дефицита бюджета; финансовый орган.

	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	ФБ
	Федеральный бюджет.

	ФИО
	Фамилия, имя, отчество.

	ФК
	Федеральное казначейство Российской Федерации.

	ФКР
	Функциональный классификатор расходов.

	ЦАФК
	Центральный аппарат Федерального казначейства.

	ЭД
	Электронный документ системы, аналог бумажного документа в системе документооборота организации, имеющий строго оговоренные функции (в зависимости от класса документа), несущий только определенный набор информации (поля) и обладающий жестко установленными жизненными циклами (статусами).

	ЭЦП
	Электронная цифровая подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. В электронном документе признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.


2. Работа с исходящими документами

2.1. Основные положения

Документы, создаваемые в программе и передаваемые в ЦАФК, называются исходящими. 

Работа с исходящими документами, в общем случае, проводится следующим образом
Вначале документ создается. Все реквизиты документа либо вводятся, либо берутся из любых имеющихся документов. Документ проверяется на корректность заполнения и сохраняется, его можно отредактировать. После чего он подписывается ЭЦП и отправляется в ЦАФК. Со стороны получателей документов проводятся проверки и обработка документов, в результате которой ГРБС получает в режиме реального времени информацию о состоянии своих документов. Состояние документа определяется по статусу.

Все возможные операции с документом зависят от его типа и текущего статуса (см. п. 2.2).

2.2. Статусы документов

Созданный и сохраненный документ имеет статус «новый». Затем, в зависимости от выполняемых операций, документ последовательно меняет статусы и, когда обработка по данному документу завершена, он переходит в статус «исполнен».

Примечание:
Наличие символа «+» рядом со статусом означает, что информация о смене статус отправлена на АРМ отправителя документа. Наличие символа «*» рядом со статусом означает, что документ создан на другом АРМ.

Для исходящих документов возможны следующие статусы:

· «Новый» – этот статус присваивается вновь созданному документу. Документ со статусом можно отредактировать, удалить, подписать.

· «Подписан» – документ подписан и готов к отправке. Если под документом должно стоять несколько подписей, то их статус будет иным, например «подписан I(ждет II)», если под документом стоит одна подпись из двух требуемых.

· «Ждет отправки» – статус присваивается документу в результате выполнения команды «К отправке». По умолчанию статус «ждет отправки» автоматически изменяется на статус «отправляется», что свидетельствует о том, что подключены соответствующие автопроцедуры. Если смена статусов не происходит, значит, что нет подключения автопроцедур. Тогда документам с этим статусом ещё можно вернуть статусы «подписан», «новый». Это последний статус, с которого можно вернуться к редактированию или удалению документа, снять подпись. Следующий этап – отправка документа.

· «Отправлен» –  статус присваивается документу автоматически по выполнению автопроцедуры после статуса «ждет отправки» или по команде «отправить».

· «Доставлен» – статус присваивается документу в том случае, если транспортная подсистема принимающей стороны подтвердила приём документа.

Примечание:
Автопроцедуры подключены, поэтому автоматически документ после принятого статуса «ждёт отправки» будет принимать статусы «отправляется», «отправлен» и «доставлен».

· «ЭЦП не верна» – статус присваивается, если при проверке ЭЦП на принимающей стороне возникла ошибка (изменение полей документа, сбой передачи и т.д.). Документ нужно создать заново и повторить отправку.

· «Принят» – статус присваивается, если документ получен и принят к исполнению.

· «Отказан» – статус присваивается документу, если он получен, но не принят к исполнению (не соответствует правилам оформления документов или исполнение документа там невозможно). Обоснование отказа можно увидеть в поле «Сообщение» при просмотре документа.

· «Исполнен» – статус присваивается, если документ исполнен.

3. Отправка служебной информации

3.1. Работа с произвольными документами

Для передачи любой служебной информации в ЦАФК служат произвольные документы.

С данным документом работа проводится аналогично работе с любым исходящим документом: он создается, подписывается и отправляется.

Конечным статусом, принимаемым документом, является статус «принят».

Как ввести документ, рассказано в следующем подразделе, как подписать и отправить документ см. соответствующие пункты раздела «Работа с исходящими документами».

Примечание.
В качестве вложений произвольного документа используются, в том числе, графические файлы (сосканированные копии сопроводительных документов: договоров, накладных, счетов-фактур и т.д.). При обмене рекомендуется использовать графические файлы со следующими характеристиками:

· Тип файла – JPG, TIFF.

· Глубина цвета не более 16 Бит.

· Разрешение не более 150 DPI.

3.2. Создание нового произвольного документа

Для создания нового произвольного документа нужно выбрать пункт меню «Документы – Служебные – Произвольные документы» и добавить новый документ. Для ввода нового документа нажимается кнопка [image: image2.png]


 или клавиша «Insert». Появится экранная форма, представленная на рисунке 2.
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Рисунок  2. Форма произвольного документа

В поля документа вводятся следующие данные:

· «Номер» – номер документа. Значение указывается вручную. При помощи кнопки [image: image4.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Доступно для редактирования.

· «Дата» – дата документа. Автоматически устанавливается текущая дата.

· «Получатель сообщения» – получатель, на АРМ которого отправляется сообщение.

· «Отправитель сообщения» – ПБС, от которого исходит сообщение.

· «Тип сообщения» – в данном поле из всплывающего списка выбирается тип произвольного документа.

Примечание: 
Стандартный тип произвольного документа – «Письмо». Помимо данного типа администратором системы могут быть заведены другие типы произвольных документов, используемые для механизма импорта с автоприкреплением файлов и выгрузки вложений. Также сам тип «Письмо» может быть настроен на использование этих механизмов.

· «Тема сообщения» – произвольный текст этого поля определяет тематику посылаемого документа.

· «Сообщение» – основной текст сообщения. Это может быть произвольный текст.

В нижней части формы, в поле «Контейнер вложений», можно прикрепить любые файлы. Для этого следует перейти в данное поле курсором и нажать клавишу «Insert» или в контекстном меню выбрать пункт «Вставить». На экран будет выведено диалоговое окно выбора файла.

Названия прикрепленных файлов могут отображаться в одном из четырех видах: крупные значки, мелкие значки, список и отчет. Для того чтобы изменить внешний вид списка файлов нужно в локальном меню выбрать пункт «Вид» и далее выбрать вид списка.

Чтобы удалить прикрепленный документ из списка, нужно нажать клавишу «Delete» или в локальном меню выбрать пункт «Удалить».

После ввода документ стандартным образом подписывается ЭЦП и отправляется в ЦАФК.

3.3. Выгрузка вложений произвольного документа

Для сохранения вложений входящего произвольного документа с использованием механизма выгрузки необходимо выполнить команду контекстного меню «Выгрузка вложений» с документом, находящемся в статусе «*Принят+». В результате выполнения операции документ перейдет на статус «Экспортирован», а вложенный файл будет выгружен в директорию выгрузки, указанной в шаблоне экспорта.

Внимание! 
Шаблон экспорта вложений произвольного документа настраивается администратором системы.

Для сохранения вложений входящего произвольного документа стандартным способом в пользовательскую директорию следует открыть документ двойным щелчком мыши, либо при помощи кнопки [image: image5.png]


 и в поле «Контейнер вложений» щелкнуть правой кнопкой мыши на файле вложения. В открывшемся контекстном меню следует использовать команды:

· «Открыть» – открывает файл из текущего места.

· «Сохранить как» – позволяет сохранить файл в выбранную директорию.

3.4. Импорт произвольных документов с автоприкреплением файлов

В системе СЭД реализована функция импортирования произвольных документов с вложенными в них файлами. Импорт произвольных документов с автоприкреплением файлов производится в форме «Произвольные документы».

Для импортирования произвольного документа с автоприкреплением файлов необходимо выполнить команду контекстного меню «Импорт с автоприкреплением файлов», после чего система сделает обращение к директории, указанной в настройке шаблона импорта с целью поиска файлов для прикрепления к документу. 

Внимание! 
Шаблон импорта произвольного документа с автоприкреплением файлов настраивается администратором системы.

После того как файлы будут найдены, в результате выполнения операции создадутся документы, в каждый из которых будет вложен один файл.

Внимание! 
Следует формировать прикрепляемые файлы с названием, включающим код БУ получателя (первые 1-5 символов названия). В противном случае в сформированном документе с прикрепляемым файлом не будет заполняться получатель сообщения (поле «Получатель сообщения»). Такой документ не пройдет контроль корректности заполнения и примет статус «ошибка автоконтроля».

После импортирования документ проверяется, подписывается ЭЦП и доставляется на сервер СЭД. Информация об успешной передаче документа, в виде квитка, передается отправителю – изменяется статус документа.

В системе СЭД существует возможность автоматического импортирования произвольных документов с вложенными в них файлами, отправки и выгрузки вложений с помощью автопроцедур.

Внимание! 
Настройка автопроцедур осуществляется ТОЛЬКО администратором системы СЭД. Пользовательское вмешательство в настройки автопроцедур может привести к некорректной работе системы.

4. Ведение Сводного реестра УБП (БК2009)

4.1. Заявка на включение (изменение) реквизитов

ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», предназначен для включения/изменения реквизитов организации-УБП в Сводный реестр УБП.

Заявки на включение/изменение реквизитов вводятся вручную на АРМ Клиент-ГРБС/Клиент-ПБС/Клиент-РБС/Клиент-АП/Клиент-ОФК/Клиент-УФК или импортируются на указанных АРМ в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК для обработки или транзитной передачи на АРМ Клиент-ГРБС по маршрутам:

1. «АРМ Клиент-ГРБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка)».

2. «АРМ Клиент-РБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

3. «АРМ Клиент-РБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

4. «АРМ Клиент-ПБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (обработка)».

5. «АРМ Клиент-ПБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (обработка)».

6. «АРМ Клиент-АП (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

7. «АРМ Клиент-ОФК (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

8. «АРМ Клиент-УФК (создание, импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»:

· создание путем ручного ввода;

· импорт в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам;

· просмотр и редактирование документа;

· наложение ЭЦП;

· проверка подписи;

· печать документа, согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· обработка и подтверждение заявки путем автоматического формирования ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» или ЭД «Уведомление об аннулировании заявки» (см. пункт 4.3.1);

· ручная обработка ЭД «Заявка на отзыв» (см. п. 4.1.2).

· экспорт.
При обработке собственной заявки осуществляется подтверждение заявки без формирования ЭД «Уведомление о подтверждении заявок».

Для работы с доставленными ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на включение (изменение) реквизитов (входящие)».

Для работы с импортированными ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» или создания новой заявки на АРМ ГРБС следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на включение (изменение) реквизитов (исходящие)».

Для работы с любыми видами заявок на включение (изменение) реквизитов следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на включение (изменение) реквизитов (все)».

В результате откроется список заявок. Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image6.png]


.
4.1.1. Создание ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»

Для создания новой заявки следует нажать кнопку [image: image7.png]


. Откроется форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», представленная на рисунке 3.
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Рисунок  3. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Основные»

В форме «Заявка на включение (изменение) реквизитов» заполнить общие поля:

· «Номер» – ввести порядковый номер, присвоенный документу организацией-участником бюджетного процесса, направившей документ «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Для заявки на отзыв совпадает с номером отзываемой заявки. Обязательно для заполнения.

· «Дата» – указать дату составления заявки на включение (изменение) реквизитов организацией-участником бюджетного процесса. По умолчанию устанавливается текущая дата. Обязательно для заполнения. Для заявки на отзыв должна совпадать с датой отзываемой заявки.

· «Основание» – текст основания формирования документа. Не обязательно для заполнения.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· «ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы бюджетной классификации - вышестоящего ведомства. Значение кода выбирается из справочника «Классификатор ведомственной классификации расходов» или вводится вручную. Наименование заполняется автоматически из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.
· «Вышестоящий УБП» – код и наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП». Наименование заполняется автоматически из справочника по коду. При заполнении заявки на включение (изменение) реквизитов ГРБС, ГАД или ГАИФД, а также администратора доходов, не являющегося федеральным бюджетным учреждением, код имеет значение «00000» (пять нулей), а наименование не заполняется. Код обязателен для заполнения.

· «Дата подписи» – дата подписи документа уполномоченным лицом со стороны отправителя. Дату подписи можно выбрать из системного календаря.

· «Код учреждения» – код учреждения. В случае составления заявки на включение реквизитов организации в справочник «Сводный реестр УБП» поле не заполняется. В случае составления заявки на изменение реквизитов организации в справочнике «Сводный реестр УБП» значение поле заполняется вручную или выбирается из справочника «Сводный реестр УБП» (для выбора доступны только актуальные записи).
· «Официальное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнено поле «Код учреждения», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле не обязательно для заполнения. Не заполняется при заполнении заявки на включение (изменение) реквизитов главным распорядителем, главным администратором доходов или главным администратором источников финансирования дефицита бюджета.

· Группа полей «Вид операции»:

· «Код вида операции» – код и наименование вида операции. Выбирается из выпадающего списка: 

· 0 – заявка, направляемая УБП в ОрФК, заявка, направляемая из ЦАФК ГРБС/ГАИФДБ/ГАДБ; 

· 1 – возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок; 

· 2 – отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК; 

· 3 – исполненный отзыв заявки, направляемый ОрФК в адрес УБП;

· 4 – ошибка в реестровой записи.

В поле отображается наименование кода. Обязательно для заполнения.

· «Комментарий к виду операции» – заполняется в органе ФК, указываются ошибки, явившиеся причиной возврата, с указанием ошибочного реквизита документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Поле доступно для редактирования, если значение поля «Код вида операции» равно «1» или «4», для остальных значений – поле нередактируемое. Поле не обязательно для заполнения.
· Группа полей «Уведомление» (поля автоматически заполняются на АРМ ГРБС при формировании ЭД «Уведомление о подтверждении заявки»):

· «Дата» – дата уведомления о подтверждении заявки.

· «Номер» – номер уведомления о подтверждении заявки.

· «Статус документа» – поле может иметь одно из возможных значений: 
· «Аннулировано», 

· «Подтверждена»,

· «Уведомление не сформировано» (значение по умолчанию).
· флаг «Включена запись в Сводный реестр» – автоматически заполняется на АРМ Сервер-ЦАФК при автоматическом формировании ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов».
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Рисунок  4. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 4) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «1 – федеральный бюджет».  Поле обязательно для заполнения, если заполнено поле «Код УБП» отправителя. Если поле заполнено, то оно может иметь только значение «1 – федеральный бюджет».

·  «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-отправителя заявки. Для кода возможен вызов справочника «Органы ФК». По умолчанию поле кода заполняется системной константой «Код собственного ТОФК» и доступно для редактирования только на АРМ Клиент-УФК и АРМ Клиент-ОФК. Наименование заполняется в соответствии со значением кода. При ручном вводе кода наименование не заполняется (поле недоступно для редактирования).
· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя заявки. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
· Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «1 – федеральный бюджет».  Поле обязательно для заполнения, если заполнено поле «Код УБП» отправителя. Если поле заполнено, то оно может иметь только значение «1 – федеральный бюджет».

·  «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-получателя заявки. При ручном вводе не заполняется (поле недоступно для редактирования). Возможен вызов справочника «Органы ФК».
· «Код УБП» – код и наименование УБП-получателя заявки. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  5. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Реквизиты УБП»

На вкладке «Реквизиты УБП» (см. рисунок 5) заполняются поля с реквизитами УБП для включения в реестр.

· «Код УБП» – код организации для включения в реестр. В случае составления заявки на включение реквизитов организации в справочник «Сводный реестр УБП» поле не заполняется. Если заполнено поле «Код учреждения» на вкладке «Основные», то поле по умолчанию заполняется значением поля «Код учреждения». Доступен выбор значения из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле не обязательно для заполнения.

· «Полное наименование УБП» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена», иначе заполняется вручную. Поле обязательно для заполнения.

· «Сокращенное наименование УБП» – указывается либо сокращенное наименование, либо не предусмотренное учредительными документами краткое наименование, которое используется при оформлении платежных и иных документов, в случаях, когда информация, подлежащая к заполнению в обязательном порядке, имеет ограничения по числу символов. Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена», иначе заполняется вручную. Поле обязательно для заполнения.

· «Код ОКФС» – код организации согласно классификатору ОКФС. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства указывается код по ОКФС вышестоящего учреждения. Значение выбирается из справочника «ОКФС». Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле обязательно для заполнения.

· «Код ОКОПФ» – код организации согласно классификатору ОКОПФ. Значение выбирается из справочника «ОКОПФ». Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле не обязательно для заполнения.

· Группа полей «Бюджетные полномочия» (все поля обязательны для заполнения):

· «ГРБС (РБС)» – полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ПБС» – полномочия получателя средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ИПБС» – полномочия иного получателя средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ГАДБ/АООПГАДБ» – полномочия главного администратора доходов бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «АД» – полномочия администратора доходов бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ГАИВФ» – полномочия главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «ГАИВФД» – полномочия главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «АИВФ» – полномочия администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «АИВНФ» – полномочия администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
· «СВР» – полномочия по осуществлению операций со средствами, поступающими во временное распоряжение. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».
Примечание.
Значение «-» (прочерк) доступно для выбора:

· на АРМ Клиент-УФК, в полномочиях «ПБС», «ИПБС», «АД», «АИВФДБ», «АИВнФДБ», «СВР» если значение хотя бы одного из полей «ГРБС (РБС)», «ГАДБ/АООПГАДБ», «ГАИВФДБ», «ГИВФДБ» равно «Да»,

· на АРМ Клиент-ГРБС и АРМ Клиент-УФК, в полномочиях «ГРБС (РБС)», «ПБС», «ГАДБ/АООПГАДБ»,«АД», «ГАИВФДБ», «ГИВФДБ», «АИВФДБ», «АИВнФДБ», «СВР» если значение поля «ИПБС» равно «Да».

В остальных случаях для выбора  значений полномочий доступны только значения «Да» и «Нет».

·  «Дата ввода в действие» – дату ввода в действие заявки, которая должна быть больше или равна дате формирования заявки. Поле обязательно для заполнения.
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Рисунок  6. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Данные ФК»

Поля вкладки «Данные ФК» (см. рисунок 6) на АРМ Клиент-ГРБС вручную не заполняются и не редактируются (эти поля доступны для редактирования только на АРМ Сервер-ОФК/АРМ Клиент-ОФК/АРМ Сервер-УФК/АРМ Клиент-УФК/АРМ Сервер-ЦАФК):

· Группа полей «Регистрационные данные заявки в ФК»:

· «Номер, присвоенный в ФК» – регистрационный номер документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов», присвоенный в ОрФК. 

· «Дата постановки на учет в ФК» – дата присвоения в ОрФК регистрационного номера документу «Заявка на включение (изменение) реквизитов». 

· «Дата подписи документа в ФК» – дата подписи документа в ОрФК. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК. 

· «Должность» – должность исполнителя в ФК. 

· «Телефон» – контактный телефон исполнителя в ФК
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Рисунок  7. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 7) заполнить следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации (обязательно для заполнения).

· «Должность» – должность руководителя организации (обязательно для заполнения).

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя (обязательно для заполнения).

· «Должность» – должность исполнителя (обязательно для заполнения).

· «Телефон» – телефон исполнителя (обязательно для заполнения).

4.1.2. Ручная обработка ЭД «Заявка на отзыв» 
Для ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», у которого в поле «Код вида операции» значение = «2» («Отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК»), далее – «Заявка на отзыв», на АРМ Клиент-ГРБС со статуса «*Принят+» или «Подтвержден» выполняется следующая процедура (ручная) обработки.

Основной поток событий:

9. Пользователь ППО «СЭД» осуществляет поиск в БД ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», у которого совпадают значения полей «Номер документа» и «Дата документа» ЭД «Заявка на отзыв». Проверка выполнена успешно. В случае неуспешной проверки запускается альтернативный поток событий.

10. ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» переходит на статус «*Отозван». Блокируется возможность формирования ЭД «Уведомление о подтверждении заявок»/«Уведомление об аннулировании заявок». На АМР Клиент-РБС / Клиент-ПБС / Клиент-АП для ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» передается статус «Отозван».

11. ЭД «Заявка на отзыв» переходит на статус «*Исполнен». На АМР Клиент-РБС / Клиент-ПБС / Клиент-АП ЭД «Заявка отзыв» изменяет статус на «Исполнен».

Альтернативный поток событий:

12. Пользователь ППО «СЭД» осуществляет поиск в БД ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», у которого совпадают значения полей «Номер документа» и «Дата документа» ЭД «Заявка на отзыв». Проверка выполнена неуспешно.

13. Пользователю выводится сообщение об ошибке: «Не найден документ, на который сформирована “Заявка на отзыв”».

14. ЭД «Заявка на отзыв» переходит на статус «Отказан». Статус ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» не изменяется. На АМР Клиент-РБС / Клиент-ПБС / Клиент-АП ЭД «Заявка на отзыв» изменяет статус на «Отказан», в поле «Основание» указывается причина отказа: «В документах «Заявка на включение (изменение) реквизитов» и «Заявка на отзыв» не совпадают номер и дата регистрации».

4.2. Заявка на исключение реквизитов

ЭД «Заявка на исключение реквизитов» предназначен для исключения реквизитов организации-УБП из Сводного реестра УБП.

Заявки на исключение реквизитов вводятся вручную на АРМ Клиент-ГРБС/Клиент-ПБС/Клиент-РБС/Клиент-АП/Клиент-ОФК/Клиент-УФК или импортируются на указанных АРМ в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК для обработки или транзитной передачи на АРМ Клиент-ГРБС по маршрутам:

15. «АРМ Клиент-ГРБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка)».

16. «АРМ Клиент-РБС (создание, импорт) – [ – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – ] транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

17. «АРМ Клиент-ПБС (создание, импорт) – [ – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – ] транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (обработка)».

18. «АРМ Клиент-АП (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

19. «АРМ Клиент-ОФК (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

20. «АРМ Клиент-УФК (создание, импорт) – транспорт – транзит» через «АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций при обработке ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»:

· создание путем ручного ввода; 

· импорт в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам;

· просмотр и редактирование документа;

· наложение ЭЦП;

· печать документа, согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· экспорт;

· обработка и подтверждение заявки путем автоматического формирования ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» или ЭД «Уведомление об аннулировании заявки» (см. пункты  4.3, 0).
При обработке собственной заявки осуществляется подтверждение заявки без формирования ЭД «Уведомление о подтверждении заявок».

Для работы с доставленными ЭД «Заявка на исключение реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на исключение реквизитов (входящие)».

Для работы с собственными или импортированными ЭД «Заявка на исключение реквизитов» ГРБС следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на исключение реквизитов (исходящие)».

Для работы с любыми видами заявок на исключение реквизитов следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на исключение реквизитов».

В результате откроется список заявок.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image13.png]


. 
Для создания новой заявки следует нажать кнопку [image: image14.png]


. Форма ЭД «Заявка на исключение реквизитов» имеет вид, представленный на рисунке 8.
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Рисунок  8. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Основные»

Форма «Заявка на исключение реквизитов» содержит 5 вкладок и общие поля:

· «Номер» – порядковый номер, присвоенный документу организацией-участником бюджетного процесса, направившей документ «Заявка на исключение реквизитов». При формировании заявки на отзыв должен совпадать с номером отзываемой заявки на исключение реквизитов. Поле обязательно для заполнения.

· «Дата» – дата составления заявки на исключение реквизитов организацией-участником бюджетного процесса. По умолчанию устанавливается текущая дата. Обязательно для заполнения. При формировании заявки на отзыв должна совпадать с датой отзываемой заявки. Поле обязательно для заполнения.

· «Основание» – текст основания формирования документа. Поле не обязательно для заполнения.

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· «ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы бюджетной классификации – вышестоящего ведомства согласно классификатору ведомственной классификации расходов. Значение кода выбирается из справочника «Справочник кодов глав». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

· «УБП» – код и наименование участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП». Наименование заполняется автоматически из справочника по коду. Заполняется только в случае представления заявки на исключение реквизитов одного участника бюджетного процесса.

· «Дата подписи» – дата подписи документа уполномоченным лицом со стороны отправителя. Автоматически устанавливается текущая дата. Дату подписи можно выбрать из системного календаря. Поле обязательно для заполнения.
· Группа полей «Комментарий к виду операции»:

· «Код вида операции» – код вида операции. Выбирается из выпадающего списка: 

· 0 – заявка, направляемая УБП в ОрФК, заявка, направляемая из ЦАФК ГРБС/ГАИФДБ/ГАДБ; 

· 1 – возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок; 

· 2 – отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК; 

· 3 – исполненный отзыв заявки, направляемый ОрФК в адрес УБП;

· 4 – ошибка в реестровой записи.

В поле отображается наименование операции, в БД хранится код. Поле обязательно для заполнения.

· «Вид операции» – заполняется в органе ФК, указываются ошибки, явившиеся причиной возврата, с указанием ошибочного реквизита документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Поле доступно для редактирования, если значение поля «Код вида операции» равно «0» или «3», для остальных значений – поле нередактируемое. Поле не обязательно для заполнения.
· Группа полей «Уведомление» (поля автоматически заполняются на АРМ ГРБС при формировании ЭД «Уведомление о подтверждении заявки» или ЭД «Уведомление об аннулировании заявки»):

· «Дата» – дата уведомления о подтверждении заявки или дата уведомления об аннулировании заявки.

· «Номер» – номер уведомления о подтверждении заявки или номер уведомления об аннулировании заявки.

· «Статус документа» – поле может иметь одно из возможных значений: 
· «Аннулировано», 

· «Подтверждена»,

· «Уведомление не сформировано» (значение по умолчанию).
· флаг «Исключена запись из Сводного реестра» – автоматически заполняется на АРМ Сервер-ЦАФК при автоматическом формировании извещения об исключении реквизитов.
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Рисунок  9. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 9) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-отправителя заявки. При ручном вводе не заполняется (поле недоступно для редактирования). Поле не обязательно для заполнения.

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя заявки. При значении уровня бюджета  «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. Поле не обязательно для заполнения.

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «1 – федеральный бюджет».  Поле обязательно для заполнения, если заполнено поле «Код УБП» отправителя. Если поле заполнено, то оно может иметь только значение «1 – федеральный бюджет».

· Группа полей «Получатель»:

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-получателя заявки. При ручном вводе не заполняется (поле недоступно для редактирования). Поле не обязательно для заполнения.

· «Код УБП» – код и наименование УБП-получателя заявки. При значении уровня бюджета  «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. Поле не обязательно для заполнения.

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «1 – федеральный бюджет». Поле обязательно для заполнения, если заполнено поле «Код УБП» получателя. Если поле заполнено, то оно может иметь только значение «1 – федеральный бюджет».
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Рисунок  10. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 10) содержатся следующие поля:

· «Код учреждения» – код организации, исключаемой из реестра. Если заполнено поле «УБП» на вкладке «Основные», то поле по умолчанию заполняется значением этого поля «УБП». Доступен выбор значения из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле обязательно для заполнения.

· «Официальное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Значение подтягивается автоматически по значению поля «Код учреждения» из справочника «Сводный реестр УБП». Поле обязательно для заполнения. 

· «Вышестоящий УБП» – указывается код вышестоящей организации по Сводному реестру. В случае отсутствия вышестоящего учреждения графа не заполняется.

· «Дата исключения реквизитов» – дата исключения реквизитов. Дата должна быть больше или равна дате заявки на исключение. Поле обязательно для заполнения.
· «Основания для аннулирования» – указывается основание в случае аннулирования заявки на исключение. Поле не обязательно для заполнения.
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Рисунок  11. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Данные ФК»

На вкладке «Данные ФК» (см. рисунок 11) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Регистрационные данные заявки в ФК»:

· «Номер, присвоенный в ФК» – регистрационный номер документа «Заявка на исключение реквизитов», присвоенный в ОрФК.

· «Дата постановки на учет в ФК» – дата присвоения в ОрФК регистрационного номера документу «Заявка на исключение реквизитов». 

· «Дата подписи документа в ФК» – дата подписи документа в ОрФК. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК. 

· «Должность» – должность исполнителя в ФК. 

· «Телефон» – контактный телефон исполнителя в ФК. 

Поля вкладки «Данные ФК» на АРМ Клиент-ГРБС вручную не заполняются (эти поля доступны для редактирования только на АРМ Сервер-ОФК/АРМ Клиент-ОФК/АРМ Сервер-УФК/АРМ Клиент-УФК/АРМ Сервер-ЦАФК).

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 12) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность руководителя организации. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность исполнителя. Поле обязательно для заполнения.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Поле не обязательно для заполнения.
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Рисунок  12. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Дополнительно»

4.3. Уведомление о подтверждении заявок

ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» предназначен для подтверждения положительного результата обработки ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», «Заявка на исключение реквизитов» ГРБС, ГАД или ГАИФД.

ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» формируются автоматически на АРМ Клиент-ГРБС на основе ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» и/или ЭД «Заявка на исключение реквизитов»,  подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК.

На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление о подтверждении заявок»:

· автоматическое формирование ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» в случае положительного результата обработки ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» / «Заявка на исключение реквизитов»;

· формирование ЭЦП;

· просмотр и редактирование документа;

· хранение (в том числе архивация) документа в БД ППО «СЭД»;

· печать документа согласно шаблону.
4.3.1. Автоматическое формирование ЭД «Уведомление о подтверждении заявок»

ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» формируется для одного ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» или одного ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

Автоматическое формирование ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» может вызываться из экранной формы скроллера документов «Заявки на включение (изменение) реквизитов», «Заявки на исключение реквизитов» или из диалоговых форм ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

Порядок автоматического формирования уведомления в экранной форме скроллера включает выполнение следующих действий:

1. Пользователь в экранной форме скроллера ЭД «Заявки на включение (изменение) реквизитов» или ЭД «Заявки на исключение реквизитов» выбирает один документ (переместив курсор на нужную строку в скроллере), который должен быть подтвержден ЭД «Уведомление об подтверждении заявок».
2. Пользователь нажимает кнопку [image: image20.png]


 «Сформировать уведомление о подтверждении заявок» на панели инструментов.
3. Событие нажатия кнопки «Сформировать уведомление о подтверждении заявок» запускает процедуру автоматического формирования ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» (если заявка имеет статус «*Принят+», «*Аннулирован»). ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» формируется на каждую заявку отдельно. В случае если заявка находится в другом статусе, то на экран выводится сообщение об ошибке: «Не возможно сформировать документ «Уведомление о подтверждении заявок», т.к. документ не обработан».
4. В ЭД «Заявка на исключение реквизитов» или «Заявка на включение (изменение) реквизитов» значение поля «Подтверждена» принимает значение «да» и значение поля «Номер документа уведомление» становится равно значению поля «Номер» сформированного на нее документа «Уведомление о подтверждении заявок».
5. Сформированный ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» сохраняется в БД.

Порядок автоматического формирования уведомления в экранной форме диалога включает выполнение следующих действий:

Порядок автоматического формирования заявки включает выполнение следующих действий:

1. Пользователь в экранной форме диалогового окна ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» или ЭД «Заявка на исключение реквизитов» нажимает кнопку [image: image21.png]


 «Сформировать Уведомление о подтверждении заявок».
2. Событие нажатия кнопки «Сформировать Уведомление о подтверждении заявок» запускает процедуру автоматического формирования ЭД «Уведомление о подтверждении заявок». При этом документ должен находиться в статусах «*Принят+», «*Аннулирован». В случае если документ в другом статусе, на экран выводится сообщение об ошибке: «Невозможно сформировать документ «Уведомление о подтверждении заявок», т.к. документ не обработан».
3. Открывается экранная форма диалогового окна ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» для заполнения пользователем обязательных полей.
4. Пользователь заполняет обязательные поля и нажимает кнопку «Сохранить».
5. В ЭД «Заявка на исключение реквизитов» или «Заявка на включение (изменение) реквизитов» значение поля «Подтверждена» равно «да» и значение поля «Номер документа уведомление» равно значению поля «Номер» сформированного документа «Уведомление».
6. Сформированный ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» сохраняется в БД.

4.3.2. Просмотр ЭД «Уведомление о подтверждении заявок»

Для работы с ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП ( Уведомления о подтверждении заявок», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image22.png]


. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 13. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  13. Экранная форма «Уведомление о подтверждении заявок», вкладка «Основные»

ЭД «Уведомление о подтверждении заявок» содержит 4 вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер уведомления. При автоматическом формировании присваивается следующее за текущим в БД значение номера. После формирования значения поле доступно для редактирования.
· «Дата» – системная дата формирования уведомления. 

· «Основание» – основание формирования документа – служебное поле.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основная» (см. рисунок 13) содержатся следующие поля:

· «ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы (вышестоящего ведомства) по бюджетной классификации  согласно справочнику «Классификатор ведомственной классификации расходов».

· «Дата подписи документа» – дата подписи документа. Поле заполняется после автоматического формирования документа.

· «Отозванный документ» – признак отзыва документа (значение «да»/»нет»). Поле заполняется в случае отзыва документа.
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Рисунок  14. Экранная форма «Уведомление о подтверждении заявок», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» –  имеет значение: «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется из справочника «Сводный реестр УБП».

· Группа полей «Получатель»: «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК.
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Рисунок  15. Экранная форма «Уведомление о подтверждении заявок», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» содержатся реквизиты подтвержденной заявки:

· «Номер Заявки, присвоенный в ФК» – регистрационный номер заявки, присвоенный в ТОФК или в ФК, представленный в формате «код ТОФК/порядковый номер».

· «Дата постановки на учет Заявки в ФК» – дата постановки Заявки на учет в ФК или в ТОФК.

· «Код УБП» – код участника бюджетного процесса по Сводному реестру. При подтверждении Заявки на включение участника бюджетного процесса в Сводный реестр не заполняется.

· «Полное наименование УБП» – полное наименование УБП в соответствии с учредительным документом (уставом/положением).

· «Код вышестоящего УБП» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП. В случае отсутствия вышестоящего УБП поле заполнено значением «00000».

[image: image26.png]Ocroerivie | Mowrosan ureoprauws | Pexeusumsi wiacrkos  fononmimensro
[~Pukosaamens omorosenos o)
o0 [

omrocre e semspraners

- DreereTeerai Henan e

ong [lemeein

PR e

Temozon [





Рисунок  16. Экранная форма «Уведомление о подтверждении заявок», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Поле заполняется после автоматического формирования документа.
· «Должность» – должность руководителя организации. Поле заполняется после автоматического формирования документа.
· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Поле заполняется из профиля пользователя.
· «Должность» – должность исполнителя. Поле заполняется из профиля пользователя.
· «Телефон» – телефон исполнителя. Поле заполняется из профиля пользователя.
4.4. Уведомление об аннулировании заявок
ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» предназначен для подтверждения отрицательного результата обработки ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», ЭД «Заявка на исключение реквизитов» ГРБС, ГАД или ГАИФД.

ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» формируются автоматически на АРМ Клиент-ГРБС на основе ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» и/или ЭД «Заявка на исключение реквизитов»,  подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК, где документ обрабатывается, копируется и перенаправляется на УФК по маршрутам:

1. «АРМ Клиент-ГРБС (создание) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка, создание копии и перенаправление на УФК) – транспорт – АРМ Клиент-УФК – экспорт – АРМ Сервер-УФК (импорт) [АРМ Сервер-УФК (импорт, перенаправление на ОФК) – транспорт – АРМ Клиент-ОФК – экспорт – АРМ Сервер-ОФК (импорт)] – транспорт – АРМ Клиент-РБС».

2. «АРМ Клиент-ГРБС (создание) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка, создание копии и перенаправление на УФК) – транспорт – АРМ Клиент-УФК – экспорт – АРМ Сервер-УФК (импорт) [АРМ Сервер-УФК (импорт, перенаправление на ОФК) – транспорт – АРМ Клиент-ОФК – экспорт – АРМ Сервер-ОФК (импорт)] – транспорт – АРМ Клиент-АП».

3. «АРМ Клиент-ГРБС (создание) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка, создание копии и перенаправление на УФК) – транспорт – АРМ Клиент-УФК – экспорт – АРМ Сервер-УФК (импорт) [АРМ Сервер-УФК (импорт, перенаправление на ОФК) – транспорт – АРМ Клиент-ОФК – экспорт – АРМ Сервер-ОФК (импорт)] – транспорт – АРМ Клиент-ПБС».

На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление об аннулировании заявок»:

· автоматическое формирование ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» в случае положительного результата обработки ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»/«Заявка на исключение реквизитов» (см. пункт –);

· импорт;

· формирование ЭЦП;

· просмотр документа;

· хранение (в том числе архивация) документа в БД ППО «СЭД»;

· печать документа согласно шаблону.

4.4.1. Автоматическое формирование ЭД «Уведомление об аннулировании заявок»

ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» формируется по каждому ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» и ЭД «Заявка на исключение реквизитов» отдельно.

Автоматическое формирование ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» может вызываться из экранной формы скроллера документов или из экранной формы диалогового окна.

Порядок автоматического формирования уведомления в экранной форме скроллера включает выполнение следующих действий:

21. Пользователь в экранной форме скроллера ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» или ЭД «Заявка на исключение реквизитов» выбирает один документ (переместив курсор на нужную строку в скроллере), который должен быть аннулирован ЭД «Уведомление об аннулировании заявок».

22. Пользователь нажимает кнопку [image: image27.png]


  «Сформировать уведомление об аннулировании заявки» на панели инструментов.

23. Событие нажатия кнопки «Сформировать уведомление об аннулировании заявки» инициирует открытие диалогового окна для ввода значения поля «Основание для аннулирования».

24. Пользователь вводит значение в поле «Основание для аннулирования» и нажимает кнопку «Сформировать». 

25. Выполняется проверка на не пустоту поля «Основание для аннулирования». Если поле заполнено, то переход к п.6, если поле не заполнено, то пользователю выводится сообщение «Поле «Основание для аннулирования» не заполнено!», переход к п. 4.

26. Событие нажатия кнопки «Сформировать» запускает процедуру автоматического формирования ЭД «Уведомление об аннулировании заявок». При этом документ должен находиться в статусе «*Принят+», «*Подтвержден». В случае если документ в другом статусе, то должна выводиться ошибка: «Не возможно сформировать документ «Уведомление об аннулировании заявки», т.к. документ уже находиться не на допустимом статусе «*Принят+», «*Подтвержден».

27. Открывается экранная форма диалогового окна ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» для заполнения пользователем обязательных полей.

28. Пользователь заполняет обязательные поля и нажимает кнопку «Сохранить».

29. В ЭД «Заявка на исключение реквизитов» или «Заявка на включение (изменение) реквизитов» значение поля «Аннулирована» равно «да» и значение поля «GUID документа уведомление» равно значению поля «GUID» сформированного документа «Уведомление об аннулировании заявок».

30. Сформированный ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» сохраняется в БД.

Порядок автоматического формирования уведомления в экранной форме диалога включает выполнение следующих действий:

31. Пользователь в экранной форме диалогового окна ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» или ЭД «Заявка на исключение реквизитов» нажимает кнопку [image: image28.png]


 «Сформировать Уведомление об аннулировании заявок».

32. Событие нажатия кнопки «Сформировать уведомление об аннулировании заявок» запускает процедуру автоматического формирования ЭД «Сформировать Уведомление об аннулировании заявок». При этом открывается диалоговое окно для ввода значения поля «Основание для аннулирования».
33. Пользователь вводит значение в поле «Основание для аннулирования» и нажимает кнопку «Сформировать».

34. Выполняется проверка на не пустоту поля «Основание для аннулирования». Если поле заполнено, то переход к п.6, если поле не заполнено, то пользователю выводится сообщение «Поле «Основание для аннулирования» не заполнено!», переход к п. 4.

35. Событие нажатия кнопки «Сформировать» запускает процедуру автоматического формирования ЭД «Уведомление об аннулировании заявок». При этом документ должен находиться в статусе «*Принят+», «*Подтвержден». В случае если документ в другом статусе, то на экран выводится сообщение об ошибке: «Не возможно сформировать документ «Уведомление об аннулировании заявки», т.к. документ не обработан».

36. Открывается экранная форма диалогового окна ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» для заполнения пользователем обязательных полей.

37. Пользователь заполняет обязательные поля и нажимает кнопку «Сохранить.

38. В ЭД «Заявка на исключение реквизитов» или «Заявка на включение (изменение) реквизитов» значение поля «Аннулирована» принимает значение «да» и значение поля «Номер документа уведомление» становится равным значению поля «Номер» сформированного документа «Уведомление об аннулировании заявок».

39. Сформированный ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» сохраняется в БД.

4.4.2. Просмотр ЭД «Уведомление об аннулировании заявок»

Для работы с ЭД «Уведомление об аннулировании заявки» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП ( Уведомления – Уведомления об аннулировании заявки», при этом откроется список документов.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image29.png]


. Форма ЭД «Уведомление об аннулировании заявки» имеет вид, представленный на рисунке 17. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  17. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Основные»
ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» содержит 4 вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер уведомления. При автоматическом формировании присваивается следующее за текущим в БД значение номера. После формирования значения имеется возможность пользователю изменить значение порядкового номера.
· «Дата» – системная дата формирования уведомления. 

· «Основание» – основание формирования документа – служебное поле.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· «ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы по бюджетной классификации – вышестоящего ведомства. Выбирается из справочника «Справочник кодов глав».
· «Дата подписи документа» – дата подписи документа. Поле заполняется пользователем после автоматического формирования документа. Не обязательно для заполнения.

· «Отозванный документ» – признак отзыва документа (значение «да»/»нет»). Поле заполняется пользователем при вызове процедуры «Сформировать уведомление об аннулировании заявки».
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Рисунок  18. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» –  уровень бюджета, имеет значение: «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» на АРМ Клиент-ГРБС заполняется из справочника «Сводный реестр УБП».

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК.
· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» –  уровень бюджета, имеет значение: «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП.
· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК.

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 19) содержатся реквизиты аннулированной заявки:

· «Номер Заявки, присвоенный в ФК» – регистрационный номер заявки, присвоенный в ТОФК или в ФК, представленный в формате «код ТОФК/порядковый номер».

· «Дата постановки на учет Заявки в ФК» – дата постановки на учет в ФК или в ТОФК.

· «Код УБП» – код участника бюджетного процесса по Сводному реестру. При подтверждении Заявки на включение участника бюджетного процесса в Сводный реестр не заполняется.

· «Полное наименование УБП» – полное наименование УБП в соответствии с учредительным документом (уставом/положением).

· «Код вышестоящего УБП» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП. В случае отсутствия вышестоящего УБП поле заполнено значением «00000».

· «Основание для аннулирования Заявки» – при автоматическом формировании поле – пустое. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
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Рисунок  19. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 20) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
· «Должность» – должность руководителя организации. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.
· «Должность» – должность исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.
· «Телефон» – телефон исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.
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Рисунок  20. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Дополнительно»

4.5. Извещение о включении (изменении) реквизитов

ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» предназначен для доведения информации о включении/изменении реквизитов УБП в Сводный реестр до УБП, предоставившего ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», а также до ГРБС, ГАД/ГАИФД и вышестоящего УБП.

ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» формируются автоматически на АРМ Сервер-ЦАФК на основе ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» и/или ЭД «Уведомление о подтверждении заявок», подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ ГРБС.
На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов»:

· проверка ЭЦП;

· просмотр документа;

· экспорт документа;

· хранение документа (в том числе архивация);

· печать документа согласно принятому шаблону.

Для работы с ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП ( Извещения о включении (изменении) реквизитов», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image34.png]


. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 21. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  21. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

Экранная форма ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» содержит 3 вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер извещения. Формируется следующим образом:

· если получатель извещения ГРБС/ГАДБ/ИПБС, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/9500»;

· если получатель извещения ТОФК, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/4200».

· «Дата форм.» – дата формирования извещения (текущая системная дата). 

· «Дата подп.» – дата подписи документа в ФК.

· «Код Главы» – код главы реестровых записей, созданных в результате обработки заявок, перечисленных в уведомлении на подтверждение.

· «Основание» – служебное поле – основание формирования документа. Указывается номер ЭД «Уведомления о подтверждении заявок», которым подтверждает заявку о включении (изменении) реестровой записи.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. В данной форме не заполняется.

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 21) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства» – значение «9500», «Федеральное казначейство».
· Группа полей «Получатель»: 

· «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».
· «Уровень бюджета» –  значение  «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование получателя извещения (ГРБС/ГАДБ/ИПБС) в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  22. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Реквизиты УБП»

На вкладке «Реквизиты УБП» (см. рисунок 22) содержатся следующие поля:

· «Код учреждения» – код УБП по справочнику «Сводный реестр УБП».

· «Краткое наименование» – сокращенное наименование участника бюджетного процесса по Сводному реестру.

· «Официальное наименование» – полное наименование УБП по Сводному реестру.

· «ОКФС» – код учреждения по ОКФС.

· «ОКОПФ» – код учреждения по ОКОПФ.

· «Код вышестоящего» – код вышестоящей организации по Сводному реестру.

· Группа полей «Бюджетные полномочия»:

· «РБС/ГРБС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «РБС/ГРБС» присваивается значение «Null».
· «ПБС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ПБС» присваивается значение «Null».

· «ИПС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ИПС» присваивается значение «Null».

· «СВР» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «СВР» присваивается значение «Null».

· «ГАД/АООПГАД» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ГАД/АООПГАД» присваивается значение «Null».

· «АД» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «АД» присваивается значение «Null».

· «ГА/АООПГА ИВФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ГА/АООПГА ИВФДБ» присваивается значение «Null».

· «ГА/АООПГА ИВнФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ГА/АООПГА ИВнФДБ» присваивается значение «Null».

· «АИВФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «АИВФДБ» присваивается значение «Null». 

· «АИВнФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «АИВнФДБ» присваивается значение «Null».
·  «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие по Сводному реестру.
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Рисунок  23. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 23) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Ответственный исполнитель» (заполняется из профиля пользователя):

· «ФИО» – ФИО исполнителя.

· «Должность» – должность исполнителя.

· «Телефон» – телефон исполнителя.

4.6. Извещение об исключении реквизитов

ЭД «Извещение об исключении реквизитов» предназначен для доведения информации об исключении реквизитов УБП из Сводного реестра до УБП, предоставившего ЭД «Заявка на исключение реквизитов», а также до ГРБС, ГАД/ГАИФД и вышестоящего УБП.

ЭД «Извещение об исключении реквизитов» формируются автоматически на АРМ Сервер-ЦАФК на основе ЭД «Заявка на исключение реквизитов» и/или ЭД «Уведомление о подтверждении заявок», подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Клиент-ГРБС.

На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Извещение об исключении реквизитов»:

· проверка ЭЦП;

· просмотр документа;

· экспорт ЭД «Извещение об исключении реквизитов» в каталог обмена с учетной системой УБП;

· хранение документа (в том числе архивация);

· печать документа согласно принятому шаблону.

Для работы с ЭД «Извещение об исключении реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Извещения – Извещения об исключении реквизитов», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image38.png]


. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 24. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  24. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

Экранная форма ЭД «Извещение об исключении реквизитов» содержит 3 вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер извещения. Формируется следующим образом:

· если получатель извещения ГРБС/ГАДБ/ИПБС, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/9500»;

· если получатель извещения ТОФК, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/4200».

· «Дата форм.» – дата формирования извещения (текущая системная дата). 

· «Дата подп.» – дата подписи документа в ФК.

· «Код Главы» – код главы реестровых записей, созданных в результате обработки заявок, перечисленных в уведомлении на подтверждение.

· «Основание» – служебное поле – основание формирования документа. Указывается номер ЭД «Уведомления о подтверждении заявок», которым подтверждает заявку о включении (изменении) реестровой записи.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. В данной форме не заполняется.

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 24) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства» – значение «9500», «Федеральное казначейство».
· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» –  значение  «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование получателя извещения (ГРБС/ГАДБ/ИПБС) в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  25. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 25) содержится таблица реквизитов УБП, которые были исключены из Сводного реестра УБП:

· «№ п/п» – порядковый номер строки таблицы.

· «Код УБП» – код УБП по справочнику «Сводный реестр УБП».

· «РБС/ГРБС» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП. В случае отсутствия вышестоящего учреждения графа не заполнена.

· «Полное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП».

· «Номер заявки» – регистрационный номер ЭД «Заявка на исключение реквизитов», присвоенный в ФК, представленный в формате «код ФК/порядковый номер».

· «Дата постановки на учет» – дата постановки на учет в ФК ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Номер строки» – номер строки ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Дата исключения» – дата исключения реквизитов из Сводного реестра УБП.
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Рисунок  26. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся следующие поля:

· Группа полей «Ответственный исполнитель» (заполняется из профиля Пользователя):

· «ФИО» – ФИО исполнителя.

· «Должность» – должность исполнителя.

· «Телефон» – телефон исполнителя.

4.7. Выписка из Сводного реестра

ЭД «Выписка из Сводного реестра» предназначен для доведения реестров РБС и ПБС по ГРБС, реестров АД с бюджетными полномочиями главного администратора и АД по ГАД, реестров АИФД с бюджетными полномочиями главного администратора и АИФД по ГАИФД, реестров ПБС (РБС) по РБС, реестров АД по АД с бюджетными полномочиями главного администратора, реестров АИФД по АИФД с бюджетными полномочиями главного администратора.
ЭД «Выписка из Сводного реестра» формируются автоматически на АРМ Сервер-ЦАФК/УФК/ОФК на основе данных справочника «Сводный реестр УБП», подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Клиент-ГРБС.

На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Выписка из Сводного реестра»:

· проверка ЭЦП;

· просмотр ЭД;

· экспорт ЭД;

· хранение ЭД (в том числе архивация);

· печать ЭД «Выписка из Сводного реестра» согласно принятому шаблону.

Для работы с ЭД «Выписка из Сводного реестра» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Отчеты – Выписка из Сводного реестра», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image42.png]


. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 27. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  27. Экранная форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Основные»

ЭД «Выписка из Сводного реестра» содержит 4 вкладки и общие поля:

· «Дата выписки» – дата, по состоянию на которую сформирована выписка. При автоматическом формировании: входной параметр «На дату».
· «Дата заполнения» – дата формирования выписки. При автоматическом формировании: системная дата.

· «Родительский документ»

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно…» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся поля:

· Группа полей «ГРБС/ ГАД (ГАИФ)»:

· «ГРБС/ГАД (ГАИФ)» – код и наименование главы по справочнику кодов глав. При автоматическом формировании: входной параметр.
·  «Основание для выписки» – основание для выписки. При автоматическом формировании: входной параметр «Основание выписки».

· «Дата подписи» – дата подписи. При автоматическом формировании: системная дата.
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Рисунок  28. Экранная форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ТОФК» – код и наименование ОрФК по справочнику «Органы Федерального казначейства».
· Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – значение: «1» – федеральный бюджет.

· «Код УБП» – код и наименование УБП. При автоматическом формировании значение выбирается из справочника «Сводный реестр УБП».

[image: image45.png]Ocrosrsie | Mowrossn uspopmaun  Pexeusmel yisctios | fononmensro |

Je 88 vo o als |+ -« ||

Jorsep crpord

KIN}

Beera cTpak

T B 575 e[ TP W[ A et |
W TPeC TPeC R
wion Nonsarons Gapememcpeacrs M6C AR

3





Рисунок  29. Экранная форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» представлена таблица с реквизитами УБП (ПБС), включенных (измененных) в Сводном реестре УБП:

· «Номер строки» – порядковый номер строки таблицы.

· «Код УБП» – код УБП по Сводному реестру УБП.

· «Полное наименование» – полное наименование УБП по Сводному реестру УБП.

· «Сокращенное наименование» – сокращенное наименование УБП по Сводному реестру УБП.

· «Код ОКФС» – код учреждения по ОКФС. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».

· «Код ОКОПФ» – код учреждения по ОКОПФ. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства код не указывается. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».

· «Код вышестоящего УБП» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП.

· Группа полей-признаков «Бюджетные полномочия УБП». При автоматическом формировании заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется:

· «ГРБС (РБС)» – полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ПБС» – полномочия получателя средств бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ИПБС» – полномочия иного получателя средств бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ГАДБ/АООПГАДБ» – полномочия главного администратора доходов бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «АД» – полномочия администратора доходов бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ГАИВФ» – полномочия главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «ГАИВФД» – полномочия главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «АИВФ» – полномочия администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «АИВНФ» – полномочия администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
· «СВР» – полномочия по осуществлению операций со средствами, поступающими во временное распоряжение. Заполняется значением «1», соответствующим значению «да», или не заполняется. При автоматическом формировании заполняется из справочника «Сводный реестр».
·  «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие реквизитов по Сводному реестру.
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Рисунок  30. Экранная форма «Выписка из Сводного реестра». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержится информация:

· Группа полей «Ответственный исполнитель ФК» (при автоматическом формировании заполняется из профиля):

· «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК.

· «Должность» – должность исполнителя в ФК.

· «Телефон» – телефон исполнителя в ФК.

5. Доведение ассигнований, ЛБО, ОФР до получателей средств федерального бюджета (БК2009)

5.1. Казначейское уведомление (новое)
Документ «Казначейское уведомление» используется для доведения до главных распорядителей средств федерального бюджета и главных администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования.

Казначейские уведомления (КУ) формируются вручную на АРМ Сервер-ЦАФК или импортируются в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ ГРБС.

Алгоритм маршрутизации для ЭД «Казначейское уведомление» следующий. Если в группе полей «Получатель» почтовой информации не заполнены поля ОрФК, то маршрут: «Сервер ЦАФК – АРМ Клиент ГРБС». Если заполнены все поля, то маршрут документа: «АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент УФК – АРМ Сервер УФК – АРМ Клиент ГРБС». В данном случае получатель, АРМ Клиент-УФК, определяется по справочнику «Связи АРМ с ОФК», после того как документ будет принят на АРМ Сервер-УФК, получатель определяется по справочнику «Связи АРМ с УБП».

На АРМ ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Казначейское уведомление»:

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· просмотр документа;

· хранение (том числе архивация) в БД ППО «СЭД»;

· печать документа, согласно принятому шаблону;

· экспорт документа в каталог обмена с учетной системой.

Для работы с ЭД «Казначейское уведомление» следует выбрать пункт меню «Документы – Распорядительные – Казначейские уведомления (новые)». Откроется список документов.

Для просмотра ЭД «Казначейское уведомление» необходимо в списке документов дважды щелкнуть мышью на нужном документе или нажать кнопку [image: image47.png]


 на панели инструментов. Появится экранная форма, изображенная на рисунке 31.

Документ состоит из общей информационной части и вкладок. 

В верхней части документа имеются общие поля:

· «Номер» – порядковый номер, присвоенный документу «Казначейское уведомление». Номер документу присваивается следующим образом: первые три знака номера соответствуют коду главы по БК, через дробь указывается порядковый номер документа «Казначейское уведомление», присваиваемый в ФК по каждому ГРБС (ГАИФДБ) в текущем финансовом году. 

· «Дата форм.» – дата формирования документа. 

· «Дата подп.» – дата подписания документа. 

· «Дата введ.» – дата введения в действие документа. 

· «Секретность» – признак секретности документа. Возможные значения:

· «0 – не секретно»;

· «1 – ДСП» (не секретно);

· «2 – секретно»;

· «3 – совершенно секретно».

В нижней части документа имеются общие поля: 

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно…» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.
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Рисунок  31. Форма «Казначейское уведомление», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· Группа полей «ГРБС/ГАИФДБ»: 
· «ГРБС/ГАИФДБ» – код и полное наименование главы по бюджетной классификации (вышестоящего ведомства) в соответствии с централизованно ведущимся Министерством финансов Российской Федерации классификатором. Значение выбирается из справочника «Справочник кодов глав». 

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета в соответствии со справочником «Лицевые счета». 

· Группа полей «Орган ФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК по месту обслуживания главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (куда) в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства». Обязательное поле при передаче документа в ОрФК по месту обслуживания УБП. 
· «Тип БК» – код и наименование типа КБК. В зависимости от выбранного типа КБК на следующих вкладках формы отображаются различные поля для ввода КБК из различных справочников. Допустимые значения типа КБК:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета. 

· «Специальные указания» – код и полное наименование специальных указаний (не обязательно для заполнения). Код выбирается из списка значений:

· 03 – бюджетные данные на выплаты за счет целевых иностранных кредитов;

· 06 – замена временных бюджетных данных на утвержденные;

· 08 – межведомственная реорганизация.
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Рисунок  32. Форма «Казначейское уведомление», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 32) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и полное наименование ОрФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства» (по умолчанию 95.00 – Федеральное казначейство). 

Примечание. 
При загрузке ЭД «Казначейское уведомление» осуществляется контроль на существование кода ОрФК в справочнике «Органы ФК». Если значение, указанное в поле «Код ОрФК», отсутствует в справочнике «Органы ФК», документ «Казначейское уведомление» в БД не сохраняется.

· Группа полей «Получатель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК. Обязательные поля при передаче документа в ОрФК по месту обслуживания УБП.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП в соответствии со справочником «РУБП». Обязательные поля при передаче документа УБП.
Примечание. 
При загрузке ЭД «Казначейское уведомление» осуществляется контроль на существование кода УБП в справочнике «РУБП». Если значение, указанное в поле «Код УБП», отсутствует в справочнике «РУБП», документ «Казначейское уведомление» в БД не сохраняется.

· «Уровень бюджета» – код и наименование уровня бюджета. По умолчанию поле заполнено значением «1 – Федеральный бюджет».
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Рисунок  33. Форма «Казначейское уведомление», вкладка «БА»

На вкладке «БА» (см. рисунок 33) содержится таблица с росписью бюджетных ассигнований по КБК и расположенные под ней поля:

· Группа полей «Итоговая сумма»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий фин. год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «1-ый год планового периода» – итоговая сумма за первый год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 1-ый год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «2-ой год планового периода» – итоговая сумма за второй год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 2-ой год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

Таблица «Бюджетные ассигнования по КБК» включает поля, содержание которых зависит от значения поля «Тип КБК» на вкладке «Основные». При просмотре выводятся следующие данные:

· «Код по БК» – 20-значный код по БК.

· «Сумма на текущий год» – сумма на текущий год.

· «Сумма на 1-ый год» – сумма на первый год планового периода.
· «Сумма на 2-ой год» – сумма на второй год планового периода.
· «Примечание» – примечание.

Для просмотра строки бюджетного ассигнования нажимается кнопка [image: image51.png]


 на панели инструментов вкладки. Откроется форма «Бюджетные ассигнования». При значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32», форма имеет вид, как на рисунке 34, при значении поля «Тип КБК», равном «10», форма имеет вид, как на рисунке 35. Все поля недоступны для редактирования.
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Рисунок  34. Строка бюджетных ассигнований КУ при значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32»
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Рисунок  35. Строка бюджетных ассигнований КУ при значении поля «Тип КБК», равном «10»
В форме «Бюджетные ассигнования» представлены следующие поля:

· «Код по БК» – в зависимости от значения поля «Тип КБК» на вкладке «Основные» в поле указываются следующие значения:

· «Код КИВФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внутреннего финансирования в соответствии со справочником «Справочник кодов доходов бюджета, кодов расходов и кодов источников финансирования дефицитов бюджетов». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «31» (см. рисунок 34).

· «Код КИВнФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внешнего финансирования в соответствии со справочником «Справочник кодов доходов бюджета, кодов расходов и кодов источников финансирования дефицитов бюджетов». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «32» (см. рисунок 34).

· Если в поле «Тип КБК» на вкладке «Основные» указано значение «10» (расходы), то автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 35):

· «ППП» – код по классификатору ведомственной классификации расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления в соответствии со справочником «Справочник кодов КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Сумма на текущий год» – при отсутствии значения поле указывается «0.00».

· «Сумма на 1-ый год» – при отсутствии значения поле указывается «0.00»..

· «Сумма на 2-ой год» – при отсутствии значения поле указывается «0.00»..

· «Примечание» – примечание.

Структура и состав полей на вкладках «ЛБО» (см. рисунок 36) и «Предельные объемы финансирования» (см. рисунок 37) соответствуют структуре и составу полей на вкладке «БА». Отличием является отражение данных по лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования. Кроме того, для предельных объемов финансирования не указываются суммы на 1-ый и 2-ой годы планового периода.
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Рисунок  36. Форма «Казначейское уведомление», вкладка «ЛБО»
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Рисунок  37. Форма «Казначейское уведомление», вкладка «Предельные объемы финансирования»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 38) содержатся сведения о должностных лицах, имеющих отношение к документу:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:
· «ФИО» – ФИО руководителя организации. 

· «Должность» – должность руководителя организации. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:
· «ФИО» – ФИО исполнителя.

· «Должность» – должность исполнителя. 

· «Телефон» – контактный телефон. 

· Группа полей «Начальник управления (отдела)»:
· «ФИО» – ФИО начальника отдела. 

· «Должность» – должность начальника отдела. 
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Рисунок  38. Форма «Казначейское уведомление», вкладка «Дополнительно»

5.2. Расходное расписание (новое)
Документ «Расходное расписание» используется для доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования от главных распорядителей и распорядителей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов до находящихся в их ведении распорядителей и получателей средств федерального бюджета, администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета. А также для детализации доведенных получателям средств федерального бюджета лимитов бюджетных обязательств. 

Расходные расписания вводятся вручную на АРМ Клиент-ГРБС  или импортируются в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК для обработки. 

На АРМ Клиент-ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Расходное расписание»:

· импорт;

· ручное создание;

· просмотр и редактирование документа;

· формирование ЭЦП;

· печать документа, согласно принятому шаблону.

Для работы с ЭД «Расходное расписание» следует выбрать пункт меню: «Документы – Распорядительные ( Расходные расписания (новые) (исходящие)». Откроется список документов. По умолчанию в списке отображаются только те документы, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.
Для просмотра ЭД «Расходное расписание» необходимо в списке документов дважды щелкнуть мышью на нужном документе или нажать кнопку [image: image57.png]


 на панели инструментов. 

Для создания нового ЭД «Расходное расписание» следует в списке документов нажать кнопку [image: image58.png]


 на панели инструментов. Появится экранная форма, изображенная на рисунке 39. 

Документ состоит из общей информационной части и вкладок. 

В верхней части документа имеются общие поля:

· «Номер» – порядковый номер документа в пределах текущего рабочего дня, присвоенный оформляющим РР ГРБС (РБС), ГАИФДБ (АИФДБ). Значение указывается вручную.  При помощи кнопки [image: image59.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Обязательно для заполнения.

· «Дата форм.» – дата формирования документа. Обязательно для заполнения. По  умолчанию устанавливается текущая дата.

· «Дата введ.» – дата введения в действие документа. Не обязательно для заполнения.

· «Секретность» – признак секретности расходного расписания (обязательно для заполнения): 

· 0 – не секретно; 

· 1 – ДСП (не секретно); 

· 2 – секретно; 

· 3 – совершенно секретно.

В нижней части документа имеется общее поле: «Основание» – основание формирования документа. Не обязательно для заполнения.
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Рисунок  39. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Основные».

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· «Бюджет» – наименование бюджета, выбирается из справочника «Бюджеты» среди записей со статусом «Включена». По умолчанию указывается значение «1 – Федеральный бюджет». Обязательно для заполнения. 

Примечание. 
При указании бюджета, уровень которого не равен «1», скрывается из диалога и очищается поле «РБС (ПБС)/АИФДБ». 

· «Финансовый орган» – наименование финансового органа. Если значение поля «Бюджет» равно «1 – Федеральный бюджет», то автоматически заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации». Если значение поля «Бюджет» не равно «1 – Федеральный бюджет», то значение выбирается из справочника «Перечень УБП» из поля «Полное наименование УБП», статус – «Включена». Обязательно для заполнения. По умолчанию присваивается значение поля из записи справочника «Перечень УБП», для которой:

· совпадают значения полей «Полное наименование УБП» и «Наименование ФО»;

· значение поля «Наименование бюджета» равно значению поля «Бюджет»;

· значение поля статус равно «Включена».

· Группа полей «ГРБС/ГАИФДБ»: «ГРБС/ГАИФБД» – код и наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Если в поле «Бюджет» указано значение «Федеральный бюджет», то наименование ГРБС/ГАИФДБ по умолчанию заполняется значением поля «Полное наименование» из соответствующей актуальной записи справочника «Сводный реестр УБП» и недоступно для редактирования. Для иных бюджетов – значение определяется из поля «Наименование УБП» среди актуальных записей справочника «Перечень УБП». Ручное изменение значения невозможно.

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование главы» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код главы» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП» или «Связи АРМ с АП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· Группа полей «РБС (ПБС)/АИФДБ»:

· «РБС (ПБС)/АИФДБ» – полное наименование РБС (ПБС)/АИФДБ. Поле не имеет собственной кнопки вызова справочника и может быть заполнено с помощью расположенной рядом кнопки «Выбрать из справочника» следующим образом:

· При нажатии кнопки анализируется заполненность поля «Бюджет», если бюджет не выбран, выводится сообщение «Укажите бюджет».

· Если выбран бюджет, имеющий уровень «1» («Федеральный бюджет») – для выбора предлагается справочник «Сводный реестр УБП» (записи со статусом «Включена»). После выбора значения справочника заполняются поля «Код УБП» и «Наименование УБП».

· Если выбран бюджет, имеющий иной уровень, предлагается к выбору справочник «Перечень УБП». После выбора значения справочника заполняется поле «Наименование УБП» (поле «Код УБП»– не заполняется (!)).

Примечание. 
Поля не заполняются для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных  главным распорядителем средств / главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, а также для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных финансовым органом. 

· «Лицевой счет» – поле заполняется выбором из централизованно ведущегося справочника лицевых счетов. Поле «Лицевой счет РБС (ПБС)/АИФДБ» (AP.LS_UBP) НЕ заполняется, если выполняется одно из следующих условий:

1) При доведении РР от ФО: поля «Наименование РБС (ПБС)/АИФДБ» и «Наименование ГРБС/ГАИФДБ» не заполнены и «Наименование бюджета» не равно «Федеральный бюджет» (без учета регистра).

2) При доведении дополнительного источника финансирования: в поле «Код специального указания» указано значение «05».

· Группа полей «Откуда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК, в котором главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств / главному администратору (администратору источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета, формирующему расходное расписание, открыт соответствующий лицевой счет. Код выбирается из централизованного справочника «Органы Федерального казначейства». Полное наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. 

Примечание. 
Поля заполняются в случае формирования Расходного расписания главным распорядителем (распорядителем) средств ФБ / главным администратором (администратором источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета. Поля не заполняются при формировании расходного расписания получателем средств федерального бюджета, администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета, а также в случае доведения до получателей средств Федерального бюджета бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· Группа полей «Кому: РБС (ПБС)/АИФДБ/ИПС»:

· «Код УБП» – полное наименование УБП. Поле не имеет собственной кнопки вызова справочника и может быть заполнено вручную или с помощью расположенной рядом кнопки «Выбрать из справочника» следующим образом:

· При нажатии кнопки анализируется заполненность поля «Бюджет», если бюджет не выбран, выводится сообщение «Укажите бюджет».

· Если выбран бюджет, имеющий уровень «1» («Федеральный бюджет») – для выбора предлагается справочник «Сводный реестр УБП» (записи со статусом «Включена»). После выбора значения справочника заполняются поля «Код УБП» и «Наименование УБП».

· Если выбран бюджет, имеющий иной уровень, предлагается к выбору справочник «Перечень УБП». После выбора значения справочника заполняется поле «Наименование УБП» (поле «Код УБП»– не заполняется (!)).

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование УБП» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код УБП» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП» или «Связи АРМ с АП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

Примечание. 
Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле «Код УБП» не выгружается при экспорте.

· «Лицевой счет УБП» – поле заполняется выбором из централизованно ведущегося справочника лицевых счетов. Обязательно для заполнения.

· Группа полей «Куда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК. Код заполняется выбором из централизованного справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля заполняются в следующих случаях:
· при направлении расходного расписания ФК или ОрФК для последующей передачи УБП, которому открыт соответствующий лицевой счет в другом ОрФК;

· при доведении до получателя средств ФБ бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования;

· при формировании расходного расписания получателем средств ФБ.

· «Специальные указания» – код и наименование специальных указаний: 
· 01 – финансирование в иностранной валюте;

· 02 – внутриведомственная реорганизация;

· 03 – бюджетные данные на выплаты за счет целевых иностранных кредитов;

· 05 – дополнительное бюджетное финансирование;

· 06 – замена временных бюджетных данных на утвержденные; 
· 07 – специальные расходы;

· 08 – межведомственная реорганизация. 

Возможна комбинация кодов. При указании двух кодов значения указываются через запятую без пробелов. Наименование специальных указаний заполняется автоматически по коду.

· «Тип БК» – код и наименование типа КБК. Код выбирается из списка допустимых значений. В зависимости от выбранного типа КБК на следующих вкладках формы отображаются различные поля для ввода КБК из различных справочников. Поле обязательно для заполнения. Если поле не заполнено, все поля для ввода КБК на других вкладках – скрыты. Допустимые значения типа КБК:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета. 

[image: image61.png]iBenoncreerHan peoprauzawia | dononrmensho
Ocroeriie Movosas ureopraus | BA | 160 | Mpeaenshete oftensl purarcuposania | Brurpuseas peopr |
EETEE

KonOp [ my
Wrtmn |
Koavsn [

Monyiarens

KonOp [ my
Wrtmn |
Koavsn [





Рисунок  40. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля (рисунок 40):

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК. Код заполняется значением из централизованно ведущегося справочника территориальных КОФК. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. 

Примечание. 
Поля заполняются в случае направления расходного расписания от ОрФК в другой ОрФК для последующей передачи УБП, а также в случае доведения до ПБС бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета, выбирается из списка значений:

· 1 – федеральный бюджет;

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации;

· 3 – местный бюджет;

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда;

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

 Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Отправитель» обязательно для заполнения, если документ передается от УБП до ОрФК.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Код заполняется из справочника «Сводный реестр УБП», если значение уровня бюджета отправителя равно «1 – федеральный бюджет». При других значениях уровня бюджета код заполняется из справочника «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду.

· Группа полей «Получатель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК. Код заполняется выбором из централизованного справочника ФК. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду.

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета, выбирается из списка значений:

· 1 – федеральный бюджет;

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации;

· 3 – местный бюджет;

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда;

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Получатель» обязательно для заполнения, если документ передается от ОрФК до УБП.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Код заполняется из справочника «Сводный реестр УБП», если значение уровня бюджета получателя равно «1 – федеральный бюджет». При других значениях уровня бюджета код заполняется из справочника «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду.

Примечание. 
Если заполнены поля «Код ОрФК» и «Наименование ОрФК» отправителя, то должны быть не заполнены поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» отправителя.
Примечание. 
Если заполнены поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» отправителя, то должны быть не заполнены поля «Код ОрФК» и «Наименование ОрФК» отправителя и поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» получателя.
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Рисунок  41. Форма «Расходное расписание». Вкладка «БА»

На вкладке «Бюджетные ассигнования» (рисунок 41) содержится таблица с росписью бюджетных ассигнований по КБК и расположенные под ней поля:

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может не заполняется, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» или поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний», если расходное расписание входит в реестр (вверху формы).
· Группа полей «Итоговая сумма»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «1-й год планового периода» – итоговая сумма за первый год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 1-ый год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «2-й год планового периода» – итоговая сумма за второй год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 2-ой год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

Таблица «Бюджетные ассигнования по КБК» включает поля, содержание которых зависит от значения поля «Тип КБК» на вкладке «Основные». При просмотре выводятся следующие данные:

· «Код по БК» – 20-значный код по БК.

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. 
· «Сумма на текущий год» – сумма на текущий год.

· «Сумма на 1-ый год» – сумма на первый год планового периода.
· «Сумма на 2-ой год» – сумма на второй год планового периода.
· «Примечание» – примечание.

Для добавления в документ РР новой строки бюджетного ассигнования нажимается кнопка [image: image63.png]


 на панели инструментов вкладки. Откроется форма «Бюджетные ассигнования». При значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32», форма имеет вид, как на рисунке 42, при значении поля «Тип КБК», равном «10», форма имеет вид, как на рисунке 43.
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Рисунок  42. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32»
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Рисунок  43. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «10»
В форме «Бюджетные ассигнования» заполняются следующие поля:

· «Код по БК» – в зависимости от значения поля «Тип КБК» на вкладке «Основные» в поле указываются следующие значения:

· «Код КИВФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внутреннего финансирования. Выбирается из справочника «Справочник кодов доходов бюджета, кодов расходов и кодов источников финансирования дефицитов бюджетов». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «31» (см. рисунок 42).

· «Код КИВнФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внешнего финансирования. Выбирается из справочника «Справочник кодов доходов бюджета, кодов расходов и кодов источников финансирования дефицитов бюджетов». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «32» (см. рисунок 42).

· При ручном вводе значения КБК расходов (если в поле «Тип КБК» указано значение «10») автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 43):

· «ППП» – код по классификатору ведомственной классификации расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника «Справочник кодов КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Значение выбирается из справочника «Дополнительный классификатор расходов».

· «Сумма на текущий год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 1-ый год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 2-ой год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Примечание» – примечание.

Структура и правила заполнения полей на вкладках «ЛБО» (см. рисунок 44) и «Предельные объемы финансирования» (см. рисунок 45) соответствуют структуре и правилам заполнения полей на вкладке «БА» (см. рисунки 41, 42, 43). Отличием является отражение данных по лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования. Кроме того, для предельных объемов финансирования не указываются суммы на 1-ый и 2-ой годы планового периода (см. рисунок 46).
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Рисунок  44. Форма «Расходное расписание». Вкладка «ЛБО»
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Рисунок  45. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Предельные объемы финансирования»
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Рисунок  46. Строка предельных объемов финансирования РР

Вкладка «Внутриведомственная реорганизация»
заполняется, если значение поля  «Специальные указания» на вкладке «Основные» равно 02 – внутриведомственная реорганизация.
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Рисунок  47. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Внутриведомственная реорганизация» 

На вкладке «Внутриведомственная реорганизация» (рисунок 47) содержатся следующие поля:

· Группа полей «РБС/АИФ (в непосредственном ведении которого находится, согласно прежней (новой) подчиненности, участник бюджетного процесса, участвующего в реорганизации»): «Код РБС/АИФ» – код и полное наименование РБС/АИФ. Код заполняется в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поле заполняется в соответствии со справочником «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. 

Примечание.
Поля обязательны для заполнения, если реорганизуемый участник бюджетного процесса не находится в непосредственном ведении распорядителя средств / администратора источников финансирования, подготовившего расходное расписание.

· Группа полей «УБП, участвующего в реорганизации»: «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Код заполняется в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поле заполняется в соответствии со справочником «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

· Группа полей «ТОФК, в котором обслуживается РБС/АИФ»: «Код ТОФК» – код и полное наименование ТОФК в котором обслуживается РБС/АИФ. Код заполняется в соответствии с централизованно ведущимся Министерством финансов Российской Федерации классификатором. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля не обязательны для заполнения.

· Группа полей «Отрицательное расходное расписание»:

· «Номер» – поле заполняется в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику. Поле не обязательно для заполнения.

· «Дата» – поле заполняется в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику. Поле не обязательно для заполнения.
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Рисунок  48. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (рисунок 48) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Заявка на кассовый расход» (поля не обязательны для заполнения):

· «Номер» – номер Заявки на кассовый расход. 

· «Дата» – дата Заявки на кассовый расход. 

Примечание.
Поля могут заполняться, если отправителем расходного расписания является главный распорядитель (распорядитель) средств, а получателем – иной получатель средств.

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность руководителя организации. Поле не обязательно для заполнения.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность исполнителя. Обязательно для заполнения.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Обязательно для заполнения.

5.3. Реестр расходных расписаний (новый)
Документ «Реестр расходных расписаний» используется для доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования от главных распорядителей и распорядителей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов до находящихся в их ведении распорядителей и получателей средств федерального бюджета, администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета. А также для детализации доведенных получателям средств федерального бюджета лимитов бюджетных обязательств. 

Реестры расходных расписаний вводятся вручную на АРМ Клиент-ГРБС  или импортируются в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК для обработки. 

На АРМ Клиент-ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Реестр расходных расписаний»:

· импорт;

· ручное создание;

· просмотр и редактирование;

· формирование ЭЦП.

Для работы с ЭД «Реестр расходных расписаний» следует выбрать пункт меню  «Документы – Распорядительные ( Реестры расходных расписаний (новые) (исходящие)». Откроется список документов. По умолчанию в списке отображаются только те документы, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.
Для просмотра ЭД «Реестр расходных расписаний» необходимо в списке документов дважды щелкнуть мышью на нужном документе или нажать кнопку [image: image71.png]


 на панели инструментов.

Для создания нового ЭД «Реестр расходных расписаний» в открывшемся списке документов следует нажать кнопку [image: image72.png]


 на панели инструментов. Появится экранная форма, изображенная на рисунке 49. 

Документ состоит из общей информационной части и вкладок. 
В верхней части документа имеются общие поля:

· «Номер» – номер документа. Порядковый номер документа в пределах текущего рабочего дня. Значение указывается вручную.  При помощи кнопки [image: image73.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Доступно для редактирования. Обязательно для заполнения.

· «Дата форм.» – дата формирования документа. Обязательно для заполнения.

· «Дата введ.» – дата введения в действие документа.

В нижней части документа имеется общее поле: «Основание» – основание формирования документа.
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Рисунок  49. Форма «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Основные».

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· «Бюджет» – наименование бюджета. Значение выбирается из справочника «Бюджеты» среди записей со статусом «Включена». По умолчанию указывается «1 – Федеральный бюджет». Обязательно для заполнения. 

Примечание. 
При указании бюджета, уровень которого не равен «1», скрывается из диалога и очищается поле «РБС (ПБС)/АИФДБ».

· «Финансовый орган» – наименование финансового органа. Для федерального бюджета указывается «Министерство финансов Российской Федерации». Обязательно для заполнения.

· Группа полей «ГРБС/ГАИФДБ»: «ГРБС/ГАИФБД» – код и наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Если в поле «Бюджет» указано значение «Федеральный бюджет», то наименование ГРБС/ГАИФДБ по умолчанию заполняется значением поля «Полное наименование» из соответствующей актуальной записи справочника «Сводный реестр УБП» и недоступно для редактирования. Для иных бюджетов – значение определяется из поля «Наименование УБП» среди актуальных записей справочника «Перечень УБП». Ручное изменение значения невозможно.

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование главы» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код главы» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП» или «Связи АРМ с АП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· Группа полей «РБС (ПБС)/АИФДБ»:

· «РБС (ПБС)/АИФДБ» – код и полное наименование РБС (ПБС)/АИФДБ. Поле кода не имеет собственной кнопки вызова справочника и может быть заполнено с помощью расположенной рядом кнопки «Выбрать из справочника» следующим образом:

· При нажатии кнопки анализируется заполненность поля «Бюджет», если бюджет не выбран, выводится сообщение «Укажите бюджет».

· Если выбран бюджет, имеющий уровень «1» («Федеральный бюджет») – для выбора предлагается справочник «Сводный реестр УБП» (записи со статусом «Включена»). После выбора значения справочника заполняются поля «Код УБП» и «Наименование УБП».

· Если выбран бюджет, имеющий иной уровень, предлагается к выбору справочник «Перечень УБП». После выбора значения справочника заполняется поле «Наименование УБП» (поле «Код УБП»– не заполняется (!)).

Примечание. 
Поля не заполняются для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных  главным распорядителем средств / главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, а также для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных финансовым органом. 

· «Лицевой счет» – поле заполняется выбором из централизованно ведущегося справочника лицевых счетов. 

Примечание. 
Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле не заполняется. Поле не заполняется также при формировании РР ГРБС (ГАИФДБ).

· Группа полей «Откуда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК, в котором главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств / главному администратору (администратору источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета, формирующему расходное расписание, открыт соответствующий лицевой счет. Код выбирается из справочника «Органы Федерального казначейства». Полное наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. 

Примечание. 
Поля заполняются в случае формирования Расходного расписания главным распорядителем (распорядителем) средств ФБ / главным администратором (администратором источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета. Поля не заполняются при формировании расходного расписания получателем средств федерального бюджета, администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета, а также в случае доведения до получателей средств Федерального бюджета бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.
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Рисунок  50. Форма «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Почтовая информация».

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК. Код заполняется значением из централизованно ведущегося справочника территориальных КОФК. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. 

Примечание. 
Поля заполняются в случае направления расходного расписания от ОрФК в другой ОрФК для последующей передачи УБП, а также в случае доведения до ПБС бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета, выбирается из списка значений:

· 1 – федеральный бюджет;

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации;

· 3 – местный бюджет;

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда;

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

 Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Отправитель» обязательно для заполнения, если документ передается от УБП до ОрФК.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Становится активным после указания уровня бюджета. При значении уровня бюджета 1 – федеральный бюджет код заполняется из справочника «Сводный реестр УБП». При других значениях уровня бюджета код заполняется из справочника «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду.

· Группа полей «Получатель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК. Код заполняется выбором из централизованного справочника ФК. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду.

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета, выбирается из списка значений:

· 1 – федеральный бюджет;

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации;

· 3 – местный бюджет;

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда;

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Получатель» обязательно для заполнения, если документ передается от ОрФК до УБП.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Становится активным после указания уровня бюджета. При значении уровня бюджета 1 – федеральный бюджет код заполняется из справочника «Сводный реестр УБП». При других значениях уровня бюджета код заполняется из справочника «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду.

Примечание. 
Если заполнены поля «Код ОрФК» и «Наименование ОрФК» отправителя, то должны быть не заполнены поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» отправителя.
Примечание. 
Если заполнены поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» отправителя, то должны быть не заполнены поля «Код ОрФК» и «Наименование ОрФК» отправителя и поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» получателя.

[image: image76.png]Ocrosreie | Mowrosan wspopmausn  Packoassie pacriicanm | fonowmensio |

[DEx||6ma o=+ - *[x]|

e IS [ 1 Pt |
C

KT i
Boorocrpox [ 0

B I [ oommror]

[DEx||6ma v ol|fal=||+ - *|x]|

[ET R |
C

KT i
Boorocrpox [ 0





Рисунок  51. Форма «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Расходные расписания».

Вкладка «Расходные расписания» (см. рисунок 51) содержит таблицу со списком расходных расписаний, входящих в текущий реестр, а также три подвкладки: «БА», «ЛБО» и «Предельные объемы финансирования», отражающие данные по бюджетным ассигнованиям, лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования выделенного расходного расписания из верхней таблицы.

Для добавления в реестр новой строки РР нажимается кнопка [image: image77.png]


 на панели инструментов вкладки «Расходные расписания». Откроется форма для ввода данных расходного расписания (см. рисунок 52).
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Рисунок  52. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Итоговые суммы»

Форма «Расходное расписание» состоит из общей информационной части и двух вкладок: «Итоговые суммы» и «Реорганизация». 

В верхней части формы расположены общие поля:

· «Номер» – порядковый номер РР в пределах текущего рабочего дня, присвоенный оформляющим РР ГРБС (РБС), ГАИФДБ (АИФДБ). Значение указывается вручную.  При помощи кнопки [image: image79.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Обязательно для заполнения.

· «Дата форм.» – дата формирования документа. Обязательно для заполнения. По  умолчанию устанавливается текущая дата.

· «Дата введ.» – дата введения в действие документа. Поле может не заполняться, если расходное расписание входит в реестр расходных расписаний и заполнено поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» или если у расходного расписания заполнены поля Даты введения в действие всех разделов.

· «Секретность» – признак секретности расходного расписания (обязательно для заполнения): 

· 0 – не секретно; 

· 1 – ДСП (не секретно); 

· 2 – секретно; 

· 3 – совершенно секретно.

· Группа полей «Кому: РБС (ПБС)/АИФДБ/ИПС»:

· «Код УБП» –  код и полное наименование УБП, которому должно быть доведено данное расходное расписание. Поле не имеет собственной кнопки вызова справочника и может быть заполнено с помощью расположенной рядом кнопки «Выбрать из справочника» следующим образом. Если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно «Федеральный бюджет», то поле заполняется из справочника «Сводный реестр УБП». Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле заполняется из справочника «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле «Код УБП» не выгружается при экспорте. Поле обязательно для заполнения.

Примечание. 
Поле не заполняется для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных  главным распорядителем средств / главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, а также для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных финансовым органом. 

· «Номер лицевого счета УБП» – номер лицевого счета УБП, которому должно быть доведено данное расходное расписание. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Куда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК. Код заполняется выбором из централизованного справочника ФК. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля заполняются в следующих случаях:

· при направлении расходного расписания ФК или ОрФК для последующей передачи УБП, которому открыт соответствующий лицевой счет в другом ОрФК;
· при доведении до получателя средств ФБ бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования;
· при формировании расходного расписания получателем средств ФБ.
Примечание.
На АРМ Клиент-ГРБС, АРМ Клиент-РБС заполнение полей группы «Куда: ОрФК» обязательно. АРМ Клиент-ПБС эти поля должны быть не заполнены.

· Группа полей «Заявка на кассовый расход»:

· «Номер» – номер Заявки на кассовый расход.

· «Дата» – дата Заявки на кассовый расход.

Примечание.
Поля могут заполняться, если отправителем расходного расписания является главный распорядитель (распорядитель) средств, а получателем – иной получатель средств.

· «Специальные указания» – код и наименование специальных указаний: 
· 01 – финансирование в иностранной валюте;

· 02 – внутриведомственная реорганизация;

· 03 – бюджетные данные на выплаты за счет целевых иностранных кредитов;

· 05 – дополнительное бюджетное финансирование;

· 06 – замена временных бюджетных данных на утвержденные; 
· 07 – специальные расходы;

· 08 – межведомственная реорганизация. 

Возможна комбинация кодов. При указании двух кодов значения указываются через запятую без пробелов. Поля не обязательны для заполнения.
· «Тип БК» – код и наименование типа КБК. Код выбирается из списка допустимых значений. В зависимости от выбранного типа КБК на следующих вкладках формы отображаются различные поля для ввода КБК из различных справочников. Поле обязательно для заполнения. Если поле не заполнено, все поля для ввода КБК на других вкладках – скрыты. Допустимые значения типа КБК:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета. 

На вкладке «Итоговые суммы» представлены итоговые показатели по разделам БА, ЛБО и ПОФ текущего расходного расписания реестра. Итоговые суммы формируются автоматически по результатам заполнения подвкладок «БА», «ЛБО» и  «Предельные объемы финансирования» формы «Реестр расходных расписаний» (см. рисунок 51) и недоступны для редактирования, кроме полей Даты введения в действие всех разделов.

На вкладке «Итоговые суммы» (см. рисунок 52) содержатся поля:

· Группа полей «Итоговая сумма раздела БА»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «1-й год планового периода» – итоговая сумма за первый год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 1-ый год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «2-й год планового периода» – итоговая сумма за второй год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 2-ой год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может не заполняется, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» или поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» (вверху формы).
· Группа полей «Итоговая сумма раздела ЛБО»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «1-й год планового периода» – итоговая сумма за первый год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 1-ый год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «2-й год планового периода» – итоговая сумма за второй год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 2-ой год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может не заполняется, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» или поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» (вверху формы).
· Группа полей «Итоговая сумма раздела ПОФ»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может не заполняется, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» или поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» (вверху формы).
[image: image80.png]Mrorosei cumer - Peoprasusaws |

[ PEC/AVIT, & HerocpeRCTSeHHOM BSgeHA KOTOROTD HaOHTCH, COrASCHO MpexHef (HoB0#) noservocTi, UBT, wiacreyoutero s peoprarvsaus |

e —

U e R
PO e

(TOPK,  oropen cGorromaetcn FEL/A®
raatosk [ =

[ DtpruaresEsos packamos pacncar

Horeep | R - E——





Рисунок  53. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Реорганизация»

Вкладка «Реорганизация» формы «Расходное расписание» (см. рисунок 53) заполняется, если значение поля «Специальные указания» на вкладке «Основные» равно 02 – внутриведомственная реорганизация.

На вкладке «Внутриведомственная реорганизация» содержатся следующие поля:

· Группа полей «РБС/АИФ (в непосредственном ведении которого находится, согласно прежней (новой) подчиненности, участник бюджетного процесса, участвующего в реорганизации»): «Код РБС/АИФ» – код и полное наименование РБС/АИФ. Код заполняется в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поле заполняется в соответствии со справочником «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения, если реорганизуемый участник бюджетного процесса не находится в непосредственном ведении распорядителя средств / администратора источников финансирования, подготовившего расходное расписание.
· Группа полей «УБП, участвующего в реорганизации»: «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Код заполняется в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поле заполняется в соответствии со справочником «Перечень УБП». Для выбора доступны только записи со статусом «Включена». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

· Группа полей «ТОФК, в котором обслуживается РБС/АИФ»: «Код ТОФК» – код и полное наименование ТОФК в котором обслуживается РБС/АИФ. Код заполняется в соответствии с централизованно ведущимся Министерством финансов Российской Федерации классификатором. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля не обязательны для заполнения.
· Группа полей «Отрицательное расходное расписание»:

· «Номер» – поле заполняется в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику.

· «Дата» – поле заполняется в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику.

На подвкладке «БА» вкладки «Расходное расписание» формы «Реестр расходных расписаний» (см. рисунок 51) содержится таблица с росписью бюджетных ассигнований по КБК для текущего РР. Таблица «Бюджетные ассигнования по КБК» включает поля, содержание которых зависит от значения поля «Тип КБК» текущего РР. При просмотре выводятся следующие данные:

· «Код по БК» – 20-значный код по БК.

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. 
· «Сумма на текущий год» – сумма на текущий год.

· «Сумма на 1-ый год» – сумма на первый год планового периода.
· «Сумма на 2-ой год» – сумма на второй год планового периода.
· «Примечание» – примечание.

Для добавления в документ РР новой строки бюджетного ассигнования нажимается кнопка [image: image81.png]


 на панели инструментов вкладки. Откроется форма «Бюджетные ассигнования». При значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32», форма имеет вид, как на рисунке 54, при значении поля «Тип КБК», равном «10», форма имеет вид, как на рисунке 55.
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Рисунок  54. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32»
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Рисунок  55. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «10»
В форме «Бюджетные ассигнования» заполняются следующие поля:

· «Код по БК» – в зависимости от значения поля «Тип КБК» текущего РР в поле указываются следующие значения:

· «Код КИВФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внутреннего финансирования. Выбирается из справочника «Справочник кодов доходов бюджета, кодов расходов и кодов источников финансирования дефицитов бюджетов». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «31» (см. рисунок 54).

· «Код КИВнФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внешнего финансирования. Выбирается из справочника «Справочник кодов доходов бюджета, кодов расходов и кодов источников финансирования дефицитов бюджетов». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «32» (см. рисунок 54).

· При ручном вводе значения КБК расходов (если в поле «Тип КБК» указано значение «10») автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 55):

· «ППП» – код по классификатору ведомственной классификации расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника «Справочник кодов КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Значение выбирается из справочника «Дополнительный классификатор расходов».

· «Сумма на текущий год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 1-ый год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 2-ой год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Примечание» – примечание.

Структура и правила заполнения полей на вкладках «ЛБО» и «Предельные объемы финансирования» соответствуют структуре и правилам заполнения полей на вкладке «БА» (см. рисунки 53, 54, 55). Отличием является отражение данных по лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования. Кроме того, для предельных объемов финансирования не указываются суммы на 1-ый и 2-ой годы планового периода.
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Рисунок  56. Форма «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 56) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность руководителя организации. Поле не обязательно для заполнения.
· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность исполнителя. Обязательно для заполнения.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Обязательно для заполнения.

5.4. Протокол

ЭД «Протокол» формируется в ЦКС по результатам контроля принимаемых документов «Расходное расписание» (см. п. 5.2) и «Реестра расходных расписаний» (см. п. 5.3).

Он предназначен для доведения органом Федерального казначейства до участников бюджетного процесса информации об отказе и причинах отказа в исполнении документа, предоставленного участником бюджетного процесса, а также доведения ОрФК до другого ОрФК информации об аннулировании или принятии к учету расходных расписаний на отзыв бюджетных данных.

ЭД «Протокол» импортируется на АРМ Клиент-УФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-ГРБС транзитом через АРМ Сервер-ЦАФК. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ Клиент-УФК с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Протокол» на АРМ Клиент-ГРБС реализованы следующие функции:

· проверка подписи;

· просмотр;

· отправка квитков;

· экспорт;

· архивация; 

· хранение;

· печать.

В экспортируемом документе «Протокол» содержится информация о результатах контроля документов «Расходное расписание». На основании этой информации в ОрФК осуществляется отражение информации о доведенных бюджетных данных по соответствующим документам «Расходное расписание».

Для работы с ЭД «Протокол» выберите пункт меню «Документы – Протоколы – Протоколы», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image85.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 57. Редактирование ЭД «Протокол» не осуществляется. 

В экранной форме «Протокол» представлены поля:

· «Номер» – номер документа «Протокол», присвоенный Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства;

· «Дата» – дата формирования документа «Протокол»;

· «Признак» – признак, принят или аннулирован документ клиента.

· «Дата принятия к учету» – дата принятия для обработки или на учет (аннулирования) документа клиента.

· «Код отправителя» – код органа Федерального казначейства, сформировавшего документ «Протокол»;

· «Наименование отправителя» – наименование органа Федерального казначейства, сформировавшего документ «Протокол»;

· «Код получателя» – код участника бюджетного процесса (органа Федерального казначейства), которому направляется документ «Протокол»;

· «Уровень бюджета» – наименование уровня бюджета участника бюджетного процесса (органа Федерального казначейства), которому направляется документ «Протокол»;

·  «Наименование получателя» – наименование участника бюджетного процесса (органа Федерального казначейства), которому направляется документ «Протокол»;

· «Наименование бюджета» – наименование соответствующего бюджета, в рамках кассового обслуживания исполнения которого органом Федерального казначейства осуществляется обработка и учет документов клиента;

· «Наименование финансового органа» – наименование финансового органа соответствующего бюджета.

· Группа полей «Документ-основание»:

· «Номер» – номер документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол».
· «Дата» – дата документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол».
· «Наименование» – полное наименование документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол».
· Группа полей «Клиент»:

· «Код» – указываться код участника бюджетного процесса по Сводному реестру участника бюджетного процесса, документ которого обрабатывался.

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета участника бюджетного процесса, документ которого обрабатывался.

· «Наименование» – наименование участника бюджетного процесса, документ которого обрабатывался.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа «Протокол».

· «Ф.И.О.» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа «Протокол».

· «Телефон» – телефон работника, ответственного за правильность формирования документа «Протокол».

· «Дата подписания» – дата подписания протокола.

· «Примечание» – описание причин аннулирования документа или не принятия его для обработки или постановки на учет и другая необходимая информация.

· «Сообщение» –  текстовое сообщение.

При открытии диалоговой формы ЭД «Протокол» в поля «Наименование получателя» и «Код получателя» подставляются значения, соответствующие ТОФК, если документ должен быть передан ТОФК или значения, соответствующие УБП, если документ должен быть передан УБП.

[image: image86.png]5 Nporokon

[EEIEEEAEAEETAE

Hovep [13 Deors [0702005 =]

Koa ormpasuenn

im0

Hauerazarie crmpasien

P R e iy [IOT0208 ]

Konnongieremn  Upose ioaera
[eeo [ocasparrei oaner

Haverazarie nonyiaren

OTPAB ERVE SPEAEPATIEHOT0 KAGHAMEVICTBA N0
KOCTPOMCKOR GEAACTH

Hauenosare Gomxera

[PEREPATIEHDE KASHAYERCTED

Havengsarie guancosoro oprara

[Senspancro Gomrer

[Miricrepcren Prancos Paconiicka P eaepaibn

T — Koer
Horvep fera Ko Nneson cutr
Jeza ERTEIC| Joutee arestanteen
[ Hanesoeare

[Pactonrios pacnicarvie

[MUHWCTEFCTED BHUTREHHVX fIEA FOCCHACKON
PETEPALMM

- DveereTeerai HenanTe s

Sommseere Tenegon
[racn W7 [fiares

@0 Bera negrvicanin
[paress AR footozoe ]
Nwvesare

[PPN:22333 or 30.10.2008 STDoKI He GOBNAGAIST © KHTRaMEHE HTaron._ WTora iarmenertit BA ra ok, roa-1 44,00 paciogriva 144,43 Wrora
ovtenersa BA Ha 11 001333 32 paci.cymiva-1333.32. Mroro wamenertt A ra 2:i ron1222.21 pac cuiear-1222.21 Hroro wawereri

Coosuenie

(Ouwma MapuwpyTaau He aanoce onpeasnvTe kauerTa-nonyiarens. naKgMewaﬂ 2 Nogposio © sagms





Рисунок  57 Экранная форма ЭД «Протокол»

6. Кассовое обслуживание субъектов

6.1. Заявка на кассовый расход
Документ «Заявка на кассовый расход» служит для доведения от УБП до ОрФК информации о необходимости перечисления средств контрагенту (поставщику продукции, работ, услуг) с л/с УБП, открытого в ОрФК.

Документ создается на АРМ Клиент-ГРБС путем импорта из файла или ручного ввода, подписывается и доставляется АРМ Сервер-ЦАФК.

Примечание.
Для передачи подтверждающих документов к ЭД «Заявка на кассовый расход» следует использовать режим «Произвольный документ» (пункт меню: «Документы – Служебные – Произвольный документ»). Для обеспечения возможности поиска подтверждающих документов к определённому ЭД «Заявка на кассовый расход» следует заполнять поле «Тема сообщения» таких ЭД «Произвольный документ» по шаблону: «К заявке на кассовый расход № … от …». Работа со служебными документами и рекомендации по графическим вложениям описаны в разделе 3.

На АРМ Клиент-ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на кассовый расход»:

· импорт из структурированного текстового файла;

· ручной ввод;

· просмотр, печать согласно шаблону печати;

· хранение в базе данных АРМ;

· наложение ЭЦП;

· доставка на АРМ Сервер-ЦАФК.

· экспорт в каталог обмена.

Для работы с ЭД «Заявка на кассовый расход» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Заявки на кассовый расход», при этом откроется список документов.

Документ создается с помощью кнопки [image: image87.png]


. Форма ЭД «Заявка на кассовый расход» имеет вид, представленный на рисунке 58.

Форма документа содержит общие поля и шесть вкладок.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

· «Номер» – номер заявки на кассовый расход, присваиваемый клиентом. Нумерация должна быть уникальна в пределах текущего финансового года. По умолчанию используется функция автонумерации. Номер можно ввести вручную.

· «Дата» – дата заявки на кассовый расход. По умолчанию подставляется текущая дата. Доступно для редактирования пользователем.

· «Сумма» – сумма выплаты по всему ЭД в рублях. Поле не редактируемое. Вычисляется как суммарное значение полей «Сумма в рублях» по всем строкам раздела «Расшифровка платежа». Если ни одна из строк не содержит значения в поле «Сумма в рублях», поле «Сумма» не заполняется.

· «Вид платежа» – заполняется выбором из списка (из списка в поле подставляется текстовое значение, в таблицу БД записывается соответствующий код):

· «0» – (пусто),

· «1» – почтой, 

· «2» – телеграфом, 

· «3» – электронно,

· «4» – срочно.

· «Номер ФК/ТОФК» – учётный номер, присваиваемый заявке в ФК/ТОФК. Поле не редактируемое.

· «Основание» – служебное поле – основание формирования документа.

· «Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. По умолчанию пустое значение. При ручном вводе поле скрыто.
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Рисунок  58. Экранная форма «Заявка на кассовый расход», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Заголовок заявки»:

· «Наименование бюджета» – значение выбирается из справочника «Бюджеты». 

· «Финансовый орган» – если в поле «Наименование бюджета» указано значение «Федеральный бюджет», то поле «Финансовый орган» по умолчанию заполняется значением «Министерство финансов РФ» и становится недоступным для редактирования. Для иных бюджетов – поле редактируемое, значение определяется по справочнику «Перечень УБП» и может быть изменено пользователем.

· Группа полей «ГРБС/ГАИФДБ» – код и наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Если в поле «Наименование бюджета» указано значение «Федеральный бюджет», то наименование ГРБС/ГАИФДБ по умолчанию заполняется значением поля «Полное наименование» из соответствующей актуальной записи справочника «Сводный реестр УБП» и недоступно для редактирования. Для иных бюджетов – значение определяется из поля «Наименование УБП» среди актуальных записей справочника «Перечень УБП». Ручное изменение значения невозможно.

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование главы» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код главы» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП» или «Связи АРМ с АП»;

· поле «Наименование бюджета» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «ПБС/АИФДБ/ГРБС(РБС)» –код и наименование получателя бюджетных средств (главного распорядителя (распорядителя) средств федерального бюджета в случае перечисления средств на счет иного получателя) или администратора источников финансирования дефицита бюджета. Если в поле «Наименование бюджета» указано значение «Федеральный бюджет», то код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Для иных бюджетов – значение определяется среди актуальных записей справочника «Перечень УБП» (справочник предлагается с наложенным фильтром по полю «Бюджет»). Наименование автоматически заполняется из справочника по коду и не доступно для редактирования.

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП» или «Связи АРМ с АП»;

· поле «Наименование бюджета» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «Номер л/с» – номер лицевого счета получателя бюджетных средств (главного распорядителя (распорядителя) средств федерального бюджета в случае перечисления средств на счет иного получателя) или администратора источников финансирования дефицита бюджета. Значение выбирается из справочника «Лицевые счета» с ограничением лицевых счетов УБП, указанного в полях «ПБС/АИФДБ/ГРБС(РБС) (Код)» или «ПБС/АИФДБ/ГРБС(РБС) (Наименование)» фильтра скроллера. Доступно для редактирования.

· «ОрФК» – код и полное наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства, в котором осуществляется обслуживание л/с. Код заполняется в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.

· Группа полей «Параметры заявки»:

· «Предельная дата исполнения» – дата, не позже которой должна быть исполнена данная заявка. Поле заполняется вручную.

· «Учётный номер обязательства» – номер обязательства, присвоенный ОрФК обязательству при постановке его на учет. Поле заполняется вручную.

· «Код приоритета» – 
поле заполняется вручную.

· «Приоритет исполнения» – поле заполняется вручную.
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Рисунок  59. Экранная форма «Заявка на кассовый расход», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – наименование бюджета. Выбирается из справочника «Бюджеты». При этом на экране отображается значение поля «Наименование» выбранного уровня бюджета из справочника, а в поле БД сохраняется значение поля «Код» выбранной записи.

· «УБП» – код и наименование участника бюджетного процесса – отправителя документа. Код заполняется из справочника «Сводный реестр УБП», если поле «Уровень бюджета» содержит значение «1 – федеральный бюджет», или из справочника «Перечень УБП», если поле «Уровень бюджета» содержит любое другое значение, существующее в справочнике «Уровни бюджета». Если поле «Уровень бюджета» не заполнено или заполнено значением, отсутствующим в справочнике «Уровни бюджета», то при вызове справочника из поля «Код» группы полей «Отправитель» выводится сообщение «Укажите актуальный уровень бюджета», справочник для выбора кода отправителя не предлагается. Доступно для редактирования. Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.

· Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – код и  наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства – получателя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.
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Рисунок  60. Экранная форма «Заявка на кассовый расход», вкладка «Реквизиты заявки, основания и контрагента»

На вкладке «Реквизиты заявки, основания и контрагента» (см. рисунок 60) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Реквизиты заявки»:

· «Сумма в валюте заявки» – сумма в валюте заявки, в которой должна быть осуществлена выплата. Вычисляется как суммарное значение полей «Сумма в валюте» по всем строкам расшифровки. Поле не доступно для редактирования.

· «Сумма НДС в валюте заявки» – сумма НДС в валюте выплаты. Поле заполняется вручную.

· «Код валюты по ОКВ» – актуальный код валюты выплаты по Общероссийскому классификатору валют. Заполняется вручную из справочника валют.

· «Признак авансового платежа» – признак авансового платежа. Выбирается из списка значений: «Нет» (в таблицу БД записывается «0») или «Да» (в таблицу БД записывается «1»). По умолчанию подставляется значение «Нет».

· «Очерёдность платежа» – код и наименование очередности платежа. Код выбирается из справочника «Срочности платежа». Наименование проставляется автоматически из справочника по выбранному коду.

· «Назначение платежа» – назначение платежа. Вводится вручную.

· Группа полей «Документ-основание»:

· «Вид документа» – тип документа-основания. Выбирается из списка: государственный контракт, договор, счет, накладная, акт выполненных работ, другое. Можно ввести значение вручную.

· «Номер» – номер документа-основания. Вводится вручную.

· «Дата» – дата документа-основания. Вводится вручную или выбирается из календаря.

· «Предмет по документу» – предмет (краткое содержание) документа-основания. Вводится вручную.

· Группа полей «Контрагент»:

· «Наименование/Ф.И.О.» – наименование (либо фамилия, имя, отчество – для физического лица) контрагента. Вводится вручную или выбирается из справочника «Контрагенты».

· «ИНН» – ИНН контрагента. Для обособленного подразделения указывается ИНН его вышестоящей организации. При заполнении поля «Наименование/Ф.И.О.» из справочника «Контрагенты» поле ИНН автоматически заполняется значением, соответствующим выбранной записи. Допускается ручной ввод.

· «КПП» – КПП контрагента. Для обособленного подразделения указывается КПП его вышестоящей организации. При заполнении поля «Наименование/Ф.И.О.» из справочника «Контрагенты» поле КПП автоматически заполняется значением, соответствующим выбранной записи. Допускается ручной ввод.

· «Номер л/с» – выбор из справочника «Лицевые счета». Допускается ручной ввод.

· «Банковский счёт» – номер банковского счета контрагента. Выбирается из справочника «Контрагенты» или вводится вручную.

· «БИК» – БИК банка, в котором открыт счет контрагента. Выбирается из справочника Банков. Поле доступно для редактирования. При заполнении поля «Банковский счёт» значением из справочника «Контрагенты» автоматически проставляется значение БИК для данного банковского счёта.

· «Корр. счёт» – номер корреспондентского счета банка контрагента. При выборе значения в поле «БИК» или «Банковский счёт» автоматически подставляется соответствующее ему значение корсчёта.

· «Наименование банка» – наименование банка, в котором открыт счет контрагента. При выборе значения БИК автоматически подставляется соответствующее ему наименование банка. Поле доступно для редактирования. 

Примечание.
При заполнении полей «Назначение платежа», «Наименование/Ф.И.О. контрагента» производится проверка на допустимые символы. Поля могут содержать:
· символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы для РУБП»;

· цифры от 0 до 9;

· кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

· символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы, двойные пробелы.
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Рисунок  61. Экранная форма «Заявка на кассовый расход», вкладка «Налоговый платеж»

На вкладке «Налоговый платёж» заполняются следующие поля:

· «Статус налогоплательщика» – код и наименование показателя статуса налогоплательщика. Значение кода выбирается из справочника «Показатели статуса юр.лица оформившего документ». При выборе кода показателя, наименование автоматически подставляется по коду из справочника.

· «Код по БК» – код доходов по бюджетной классификации. Значение выбирается из справочника «Бланки кодов доходов».

· «Код ОКАТО» – код и описание кода ОКАТО. Значение выбирается из классификатора ОКАТО. При выборе значения кода, описание автоматически подставляется по коду.

· «Основание платежа» – код и описание основания платежа. Значение выбирается из соответствующего справочника. При выборе значения кода, описание автоматически подставляется по коду.

· «Налоговый период» – показатель налогового периода. Заполняется аналогично документу «Платёжное поручение». Поле содержит 10 знаков, составляющих 3 группы (1 группа – 1-2 разряды, 2 группа – 4-5 разряды, 3 группа – 7-10 разряды). 3 и 6 разряды – «.» (разделительная точка). Поле может заполняться значением даты (через функцию «Выбор из календаря»), либо может содержать значимый код. В последнем случае первые 2 разряда могут содержать символьные значения. 2 и 3 группы могут содержать только числовые значения.

· «Номер документа» – показатель номера документа-основания. Заполняется вручную.

Примечание.
При заполнении поля «Номер документа» производится проверка на допустимые символы. Поле может содержать:
· символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы для РУБП»;

· цифры от 0 до 9;

· кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

· символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы, двойные пробелы.

· «Дата документа» – дата документа-основания. Заполняется вручную.

· «Тип платежа» – код и наименование типа платежа. Поле заполняется из справочника «Показатели типа платежа». При выборе значения кода, описание автоматически подставляется по коду.
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Рисунок  62. Экранная форма «Заявка на кассовый расход», вкладка «Расшифровка платежа»

На вкладке «Расшифровка платежа» содержится список строк расшифровки заявки на кассовый расход. 

В информационном поле «Всего строк» отображается итоговое количество заполненных строк.

Для создания строки расшифровки следует нажать кнопку [image: image93.png]


. На экране появится форма «Строка расшифровки заявки на кассовый расход», представленная на рисунке 63.
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Рисунок    63. Экранная форма «Строка расшифровки заявки на кассовый расход»

В форме «Строка расшифровки заявки на кассовый расход» заполняются поля:

· Группа полей «Вид средств» – код и наименование источника средств, за счет которого должна быть произведена кассовая выплата. Значение кода выбирается из списка, наименование автоматически подставляется по коду:

· «1» – средства бюджета,

· «2» – средства от приносящей доход деятельности,

· «3» – средства дополнительного бюджетного финансирования, 

· «4» – средства для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности, 

· «5» – средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений.

· Группа полей «КБК плательщика»:

· «Тип КБК» – выбирается из справочника «Типы КБК». В зависимости от типа КБК для ввода КБК отображается либо поле «Код КБК» (на рисунке 63 слева), либо группа полей: «Глава», «ФКР», «КЦСР», «КВР», «КОСГУ» для ввода КБК из различных справочников (на рисунке 63 справа). По умолчанию принимается пустое значение. При пустом значении, все поля для ввода КБК плательщика – скрыты.

· «Код КБК» – указывается код бюджетной классификации, соответствующий указанному в поле «Тип КБК» типу классификации. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, расходов бюджета, источников финансирования дефицита бюджета». При отображении справочника на список КБК накладывается фильтр по типу, со значением, указанным в поле «Тип КБК». Поле отображается для всех типов КБК, кроме значения «Расходы» (код – 10).
· «Глава по БК» – код главы. Выбирается из справочника «Справочник кодов глав» Поле отображается для типа КБК «Расходы» (код – 10).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по ФКР» Поле отображается для типа КБК «Расходы» (код – 10).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по КЦСР» Поле отображается для типа КБК «Расходы» (код – 10).
· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника «Справочник кодов по КВР» Поле отображается для типа КБК «Расходы» (код – 10).
· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника «Справочник кодов КОСГУ» Поле отображается для типа КБК «Расходы» (код – 10).
· «Код цели» – код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета. Выбирается из справочника «Дополнительный классификатор расходов».

· Группа полей «КБК получателя» содержит реквизиты КБК получателя, аналогичные реквизитам КБК плательщика. См. выше описание группы полей «КБК плательщика».

· «Сумма в валюте заявки» – сумма в валюте по соответствующему коду бюджетной классификации РФ. Вводится вручную.

· «Сумма в рублях» – сумма в рублях по соответствующему коду бюджетной классификации РФ. Вводится вручную.

· «Назначение платежа» – назначение платежа по соответствующему коду бюджетной классификации РФ в соответствии с документом-основанием, подтверждающим возникновение денежного обязательства. Вводится вручную.

· «Примечание» – примечание. Заполняется при необходимости, в том числе указывается код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета, являющихся источником финансового обеспечения расходов бюджета субъекта РФ (местного бюджета) и иная информация, необходимая для исполнения бюджета.

Примечание.
При заполнении поля «Назначение платежа» строки расшифровки производится проверка на допустимые символы. Поле может содержать:
· символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы для РУБП»;

· цифры от 0 до 9;

· кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

· символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы, двойные пробелы.

Для сохранения введенных данных строки нажать кнопку «ОК». При этом строка расшифровки добавляется в таблицу на вкладке «Расшифровка платежа».
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Рисунок  64. Экранная форма «Заявка на кассовый расход», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Визы отправителя»:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»: должность и Ф.И.О. руководителя организации, сформировавшей заявку на кассовый расход, или уполномоченного лица.

· Группа полей «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)»: должность и Ф.И.О. главного бухгалтера организации, сформировавшей заявку на кассовый расход, или уполномоченного лица.

· «Дата подписания» – указать дату подписания заявки на кассовый расход уполномоченными лицами.

· Группа полей «Постановка на учёт в ТОФК»:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»: должность, ФИО и телефон работника, ответственного за обработку заявки на кассовый расход. Поля не доступны для редактирования.

· «Дата постановки на учет» – дата регистрации в ТОФК заявки на получение наличных. Поле не доступно для редактирования.

6.2. Запрос на аннулирование заявки
Документ «Запрос на аннулирование заявки» служит для доведения до ОрФК информации о необходимости аннулирования переданной от УБП заявки (на кассовый расход/ на получение наличных/ на возврат средств).

Документ создается на АРМ Клиент-ГРБС путем импорта из файла или ручного ввода, подписывается и доставляется АРМ Сервер-ЦАФК.

На АРМ Клиент-ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Запрос на аннулирование заявки»:

· импорт из структурированного текстового файла;

· ручной ввод;

· просмотр, печать согласно шаблону печати;

· хранение в базе данных АРМ;

· наложение ЭЦП;

· доставка на АРМ Сервер-ЦАФК.

· экспорт в каталог обмена.

Для работы с ЭД «Запрос на аннулирование заявки» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Запросы на аннулирование», при этом откроется список документов.

Документ создается с помощью кнопки [image: image96.png]


. Форма ЭД «Запрос на аннулирование заявки» имеет вид, представленный на рисунке 65.
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Рисунок  65. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и пять вкладок.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

· «Номер» – номер запроса на аннулирование, присваиваемый клиентом. Нумерация должна быть уникальна в пределах типа документа. По умолчанию используется функция автонумерации. Номер можно ввести вручную.

· «Дата» – дата запроса на аннулирование. По умолчанию подставляется текущая дата. Доступно для редактирования пользователем.

· «Комментарий» – служебное поле для комментария исполнителя документа. По умолчанию пустое значение. Поле необязательно для заполнения.

· «Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При создании документа вручную не отображается.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· «Бюджет» – значение выбирается из справочника «Бюджеты». 

· Группа полей «Клиент»:

· «УБП» – код и наименование клиента (получателя бюджетных средств). Код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП» (в случае федерального бюджета) или «Перечень УБП» (при остальных значения уровня бюджета). Если поле «Бюджет» не заполнено или заполнено значением, отсутствующим в справочнике «Бюджеты», то при вызове справочника из поля «Код» группы полей «Клиент» выводится сообщение «Укажите актуальный уровень бюджета», справочник для выбора кода клиента не предлагается. Доступно для редактирования для федерального бюджета, иначе поле не редактируется и код клиента не отображается. При вызове ПУБП справочник предлагается с наложенным фильтром по полю «Бюджет». Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. 

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование клиента» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код клиента» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП» или «Связи АРМ с АП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «Номер л/с» – номер лицевого счета клиента (получателя бюджетных средств). Значение выбирается из справочника «Лицевые счета» с ограничением лицевых счетов УБП, указанного в полях «Клиент (Код)» в соответствии с указанным бюджетом. Доступно для редактирования.
· «ОрФК» – код и полное наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства, в котором осуществляется обслуживание л/с. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства». По умолчанию заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК».  Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду и не доступно для редактирования.

· «ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – код и наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета, или главного администратора доходов бюджета, или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Если в поле «Бюджет» указано значение «Федеральный бюджет», то наименование ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ по умолчанию заполняется значением поля «Полное наименование» из соответствующей актуальной записи справочника «Сводный реестр УБП» и недоступно для редактирования. Для иных бюджетов – значение определяется из поля «Наименование УБП» среди актуальных записей справочника «Перечень УБП». Ручное изменение значения невозможно.

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование главы» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код главы» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП» или «Связи АРМ с АП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «Финансовый орган» – поле не редактируемое. При выборе кода клиента из справочника «Сводный реестр УБП» заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации». При выборе кода клиента из справочника «Перечень УБП», заполняется значением наименования финансового органа данного справочника, соответствующего выбранной записи.
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Рисунок  66. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – наименование бюджета. Выбирается из справочника «Бюджеты». При этом на экране отображается значение поля «Наименование» выбранного уровня бюджета из справочника, а в поле БД сохраняется значение поля «Код» выбранной записи.

· «УБП» – код и наименование участника бюджетного процесса – отправителя документа. Код заполняется из справочника «Сводный реестр УБП», если поле «Уровень бюджета» содержит значение «1 – федеральный бюджет», или из справочника «Перечень УБП», если поле «Уровень бюджета» содержит любое другое значение, существующее в справочнике «Уровни бюджета». Если поле «Уровень бюджета» не заполнено или заполнено значением, отсутствующим в справочнике «Уровни бюджета», то при вызове справочника из поля «Код» группы полей «Отправитель» выводится сообщение «Укажите актуальный уровень бюджета», справочник для выбора кода отправителя не предлагается. Доступно для редактирования. Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.

· Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – код и  наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства – получателя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.
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Рисунок  67. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Аннулируемый документ»

На вкладке «Аннулируемый документ» заполняются следующие поля:

· «Тип документа» – тип аннулируемого документа. Выбирается из списка возможных значений: 

· «Заявка на кассовый расход» (при выборе этого значения в поле БД записывается соответствующее обозначение типа документа – «ZR»),

· «Заявка на получение наличных» (при выборе этого значения в поле БД записывается соответствующее обозначение типа документа – «ZS»),

· «Заявка на возврат средств» (при выборе этого значения в поле БД записывается соответствующее обозначение типа документа – «ZV»).

· «Внутренний номер» – номер аннулируемой заявки, присвоенный клиентом. Значение может быть указано вручную.

· «Дата регистрации в ТОФК» – дата, указанная при регистрации документа в ТОФК. Вводится вручную или выбирается из календаря.
· «Примечание» – произвольный текст. Как правило, указывается причина аннулирования заявки. Текст вводится вручную.
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Рисунок  68. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица. 

· «ФИО» – расшифровка подписи руководителя организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица, с указанием фамилии и инициалов. 
· «Дата подписи» – дата подписи документа руководителем организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченным лицом.
· Группа полей «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность главного бухгалтера организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица. 

· «ФИО» – расшифровка подписи главного бухгалтера организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица, с указанием фамилии и инициалов. 
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Рисунок  69. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Отметка органа ФК»

На вкладке «Отметка органа ФК» представлены поля, которые заполняются автоматически при обработке ЭД «Запрос на аннулирование заявки» в ТОФК и не доступны для редактирования:

· «Номер запроса» – учётный номер, присваиваемый заявке в ТОФК. 
· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за обработку документа.
· «ФИО» – расшифровка подписи работника, ответственного за обработку документа, с указанием фамилии и инициалов. 
· «Телефон» – телефон работника, ответственного за обработку документа.
· «Дата обработки» – дата обработки документа в ТОФК.
7. Осуществление операций в иностранной валюте

7.1. Заявление на перевод

Для доведения до ЦАФК информации об осуществлении операций в иностранной валюте ГРБС предоставляет в Федеральное казначейство документ «Заявление на перевод».

Заявление на перевод формируется на АРМ Клиент-ГРБС. Документ может быть введен пользователем вручную или импортирован из АС ГРБС в виде файла, удовлетворяющего Требованиям к форматам, с последующим преобразованием файла в документ. Новый документ подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Сервер-ЦАФК. После доставки на АРМ Сервер-ЦАФК документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ЦАФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ Клиент-ГРБС с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД». Документ, прошедший проверку подписи и реквизитов, может быть просмотрен пользователем ЦАФК, распечатан в текстовом редакторе MS Word или выгружен в АС ЦАФК для последующей обработки.

В случае успешной выгрузки файла, сторонняя система отдает квиток о загрузке документа, в результате чего в СЭД изменяется статус документа на АРМ Сервер-ЦАФК.

В сторонней системе документ проходит обработку – платежное поручение может быть исполнено или отказано. Информация об обработке документа, доводится до СЭД в виде квитков, в результате чего изменяется статус документа на АРМ Сервер-ЦАФК. Конечный статус документа доводится до отправителя (ГРБС).

Подробное описание по работе с исходящими документами см. в разделе 2.

Для ЭД «Заявление на перевод» на АРМ Клиент-ГРБС реализованы следующие функции:

· Ручной ввод документа.

· Импорт документа.

· Просмотр/редактирование документа.

· Формирование ЭЦП.

· Доставка документа на АРМ Сервер-ЦАФК.

· Хранение документа.

· Архивация документа.

· Печать документа.

Для работы с заявлением на перевод следует выбрать пункт меню «Документы – Распорядительные – Заявления на перевод», при этом откроется экранная форма со списком заявлений, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Заявление на перевод открывается нажатием кнопки [image: image102.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка заявлений. 
Для создания нового заявления необходимо нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image103.png]


 на панели инструментов. Появится экранная форма документа, как на рисунке 70.
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Рисунок  70. Заявление на перевод. Вкладка «Основные»

Форма «Заявление на перевод» состоит из трех вкладок и общей информационной части.

В заголовочной части формы заполняются следующие поля:

· «Номер» – номер документа. Значение указывается вручную. При помощи кнопки [image: image105.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Доступно для редактирования.

· «Дата» – дата документа. Автоматически устанавливается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.

· «Дата валютирования» – дата осуществления операции валютирования. Поле заполняется при помощи кнопки календаря.

· «Код валюты» – код валюты операции. Поле заполняется выбором из справочника валют.

· «Сумма» – общая сумма операции валютирования. Поле заполняется с клавиатуры.

· «Секретность» – признак секретности документа, выбирается из списка значений: «НС» – не секретно (задается по умолчанию); «ДСП» – для служебного пользования; «С» – секретно; «СС» – совершенно секретно; «ОВ» – особой важности».

В нижней части документа заполняется общее поле: «Назначение платежа» – текстовое поле с описанием назначения платежа. Поле заполняется вручную, либо выбором из списка шаблонов назначений.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· «Отправитель» – код и наименование ГРБС отправителя документа. Поле заполняется выбором из справочника «Сводный реестр УБП». При выборе справочника, по умолчанию отображаются актуальные записи.
· «Получатель»: «ТОФК» – код и наименование ЦАФК. Поле заполняется автоматически.

· «Код плательщика» – код плательщика. Поле заполняется выбором из справочника «Сводный реестр УБП». При выборе справочника, по умолчанию отображаются актуальные записи.

· «Л/с» – номер лицевого счета плательщика в Органе ФК. Поле заполняется выбором из справочника «Лицевые счета».

· Группа полей «Информация о Перевододателе»:

· «Наименование» – наименование перевододателя. Поле заполняется выбором из справочника «Участники валютных операций».

· «Адрес» – адрес перевододателя. Поле заполняется вручную, либо подставляется автоматически, если значение введено в справочнике «Участники валютных операций».

· «Счет» – номер счета перевододателя. Поле заполняется выбором из справочника участников валютных операций из таблицы счетов.

· Группа полей «Информация о Бенефициаре»:

· «Наименование» – наименование бенефициара. Поле заполняется выбором из справочника «Участники валютных операций».

· «Адрес» – адрес бенефициара. Поле заполняется вручную, либо подставляется автоматически, если значение введено в справочнике «Участники валютных операций».

· «Счет» – номер счета бенефициара. Поле заполняется выбором из справочника участников валютных операций из таблицы счетов.

· «Тип операции» – выбирается из списка значений: 
· перевод средств на счета в зарубежных банках, 
· перевод средств на счета Российских банков (Внешторгбанк), 
· перечисление средств в доход федерального бюджета.

· «Комиссия и расходы» – указывается, за счет кого возмещаются расходы на комиссию. Выбирается из списка значений: 
· «OUR» – за счет перевододателя; 
· «BEN» – за счет бенефициара; 
· «SHA» – комиссии и расходы, взимаемые банком перевододателя – за счет перевододателя.
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Рисунок  71. Заявление на перевод. Вкладка «Банки»

На вкладке «Банки» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Банк получателя»:

· «SWIFT» – СВИФТ код банка получателя (бенефициара). Поле заполняется выбором из справочника «Банки SWIFT».

· «Корр. счет» – номер корреспондентского счета банка (бенефициара). Поле заполняется автоматически после выбора значения в поле «SWIFT».

· «БИК» – БИК банка получателя (бенефициара). Поле заполняется автоматически после выбора значения в поле «SWIFT».

· «Наименование» – наименование банка получателя (бенефициара). Поле заполняется выбором из справочника «Банки SWIFT».

· «Адрес» – адрес банка получателя (бенефициара). Поле заполняется выбором из справочника «Банки SWIFT».

· Группа полей «Банк корреспондента»:

· «SWIFT» – СВИФТ код банка корреспондента. Поле заполняется выбором из справочника «Банки SWIFT».

· «Корр. счет» – номер корреспондентского счета банка корреспондента. Поле заполняется автоматически после выбора значения в поле «SWIFT».

· «БИК» – БИК банка корреспондента. Поле заполняется автоматически после выбора значения в поле «SWIFT».

· «Наименование» – наименование банка корреспондента. Поле заполняется выбором из справочника «Банки SWIFT».

· «Адрес» – адрес банка корреспондента. Поле заполняется выбором из справочника «Банки SWIFT».

На вкладках «Банк-посредник 1», «Банк-посредник 2», «Банк-посредник 3» вводится информация о банках посредниках валютной операции. Поля заполняются аналогично указанным выше.
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Рисунок  72. Заявление на перевод. Вкладка «Бюджетная роспись»

На вкладке «Бюджетная роспись» вводится бюджетная классификация, по которой совершается операция. Для ввода новой строки бюджетной росписи нажимается кнопка [image: image108.png]


. Откроется окно «Строка заявления на перевод».
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Рисунок  73. Строка заявления на перевод

В форме заполняются поля:

· «ППП» – код по классификатору ведомственной классификации расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов глав».

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по ФКР».

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по КЦСР».

· «КВР» – код по классификатору вида расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по КВР».

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления в соответствии со справочником «Справочник кодов КОСГУ».

· «Код доходов» – код по классификатору доходов бюджета в соответствии со справочником «Коды доходов бюджета, коды расходов бюджета, коды источников финансирования дефицита бюджета». Отображаются те значения справочника, для которых значение типа КБК равно «доходы» (значение кода типа КБК равно «20»).
· «Код КИВнФ» – код по классификатору источников внешнего финансирования дефицита бюджета в соответствии со справочником «Коды доходов бюджета, коды расходов бюджета, коды источников финансирования дефицита бюджета». Отображаются те значения справочника, для которых значение типа КБК равно «внешние источники» (значение кода типа КБК равно «32»).
· «Сумма» – сумма по строке. Поле заполняется с клавиатуры.

Для сохранения строки бюджетной росписи следует нажать «ОК».

Заполнение полей формы «Строка заявления на перевод» может осуществляться вручную или автоматически с помощью кнопки «Из бланка», которая открывает форму «Бланки бюджета» (см. рис. 74)
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Рисунок  74. Экранная форма «Бланки бюджета»

Экранная форма «Бланки бюджета» содержит таблицу со списком личных пользовательских наборов параметров строки заявления на перевод. По умолчанию выводятся только актуальные записи. Для вывода всех записей нужно снять флажок в поле «Только актуальные» левом верхнем углу формы.

Для переноса параметров в форму строки заявления на перевод нужно выделить строку таблицы  и нажать кнопку «Ок».
Для формирования новой записи в таблице «Бланки бюджета» нужно нажать кнопку [image: image111.png]


 панели инструментов. Откроется окно для ввода параметров (см. рисунок 75).
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Рисунок  75. Экранная форма «Бланк бюджета»

В форме «Бланк бюджета» заполняются поля:

· Группа полей «Период действия»: «Действует с по» – даты начала и окончания периода действия группы параметров.

· «ППП» – код по классификатору ведомственной классификации расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов глав».

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по ФКР».

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по КЦСР».

· «КВР» – код по классификатору вида расходов в соответствии со справочником «Справочник кодов по КВР».

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления в соответствии со справочником «Справочник кодов КОСГУ».

· «Код доходов» – код по классификатору доходов бюджета в соответствии со справочником «Коды доходов бюджета, коды расходов бюджета, коды источников финансирования дефицита бюджета». Отображаются те значения справочника, для которых значение типа КБК равно «доходы» (значение кода типа КБК равно «20»).

· «Код КИВнФ» – код по классификатору источников внешнего финансирования дефицита бюджета в соответствии со справочником «Коды доходов бюджета, коды расходов бюджета, коды источников финансирования дефицита бюджета». Отображаются те значения справочника, для которых значение типа КБК равно «внешние источники» (значение кода типа КБК равно «32»).

· «Наименование бланка бюджета» – наименование набора параметров формирования бланка бюджета.

Для сохранения введенных данных следует нажать кнопку «Ок».

8. Сверка операций между УБП

8.1. Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)

Отчет «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)» – документ, содержащий информацию о каждой операции, отражаемой на лицевом счете ГРБС (РБС) за указанную дату в разрезе документов, и остатках соответствующих показателей на лицевом счете на начало и конец дня. 

ЭД «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)» предназначен для доведения отчетной информации от ОрФК до ГРБС (РБС). Доставка ЭД до клиента осуществляется в день получения банковской выписки, содержащей операции по движению средств на счете.

Отчет «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)» формируется в учетной системе ОрФК, после чего импортируется в СЭД на сервер ОрФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ОрФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ клиента (АРМ Клиент-ГРБС, АРМ Клиент-РБС, АРМ Клиент-ГРБС СФ/МО, АРМ Клиент-РБС СФ/МО).

На АРМ Клиент-ГРБС доступны следующие действия над документом:

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· экспорт документа в учетную систему клиента.

Для работы с ЭД «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)» следует выбрать пункт меню «Документы – Распорядительные – Выписки из лицевого счета ГРБС (РБС)».

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы выписок или с помощью кнопки [image: image113.png]


. Выписка имеет вид, представленный на рисунке 76.
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Рисунок  76. Форма «Выписка по л/с ГРБС (РБС)». Вкладка «Основные»

Выписка состоит из общей информационной части и десяти вкладок. В верхней части документа имеются общие поля:

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета ГРБС (РБС), по которому сформирована выписка.

· «Дата документа» – дата формирования выписки.

· «Дата предыдущего документа» – дата предыдущей выписки.

В нижней части формы имеются общие поля:

· «Основание» – основание выписки с лицевого счета.

· «Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержится следующая информация:

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК, сформировавшего выписку.

·  «ГРБС» – код главы ГРБС федерального уровня и полное наименование ГРБС, по лицевому счету которого сформирована выписка. Для других УБП не заполняется.

·  «РБС» – код и полное наименование РБС федерального уровня, по лицевому счету которого сформирована выписка. Для других УБП не заполняется.

·  «Бюджет» – наименование бюджета, в рамках которого ОрФК осуществляет обработку и учет документов клиента.

· «ФО» – полное наименование ФО соответствующего бюджета. Для федерального бюджета – Минфин РФ.
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Рисунок  77. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 77) содержатся данные:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

· Группа поле «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя файла, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП в соответствие со справочником РУБП или ПУБП, в зависимости от уровня бюджета.
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Рисунок  78. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «1. Остатки»

На вкладке «1. Остатки» (см. рисунок 78) содержится следующая информация по остаткам:

· Группа полей «Бюджетные ассигнования»:

· «Текущий год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших БА на текущий финансовый год.

· «Первый год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших БА на первый год планового периода.

· «Второй год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших БА на второй год планового периода.

· «Текущий год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших БА на текущий финансовый год.

· «Первый год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших БА на первый год планового периода.

· «Второй год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших БА на второй год планового периода.

· Группа полей «ЛБО»:

· «Текущий год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших ЛБО на текущий финансовый год.

· «Первый год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших ЛБО на первый год планового периода.

· «Второй год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших ЛБО на второй год планового периода.

· «Текущий год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших ЛБО на текущий финансовый год.

· «Первый год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших ЛБО на первый год планового периода.

· «Второй год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших ЛБО на второй год планового периода.

· Группа полей «ПОФ»:

· «Начало дня» – остаток на начало дня поступивших ПОФ  за исключением связанных иностранных кредитов.

· «Конец дня» – остаток на конец дня поступивших ПОФ за исключением связанных иностранных кредитов.

· Группа полей «ПОФ (ин. кредиты»»:

· «Начало дня» – остаток на начало дня поступивших ПОФ за счет связанных иностранных кредитов.

· «Конец дня» – остаток на конец дня поступивших ПОФ за счет связанных иностранных кредитов.
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Рисунок  79. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «2.1. Бюджетные данные»

На вкладке «2.1. Бюджетные данные» представлены данные по изменениям доведенных БА в разрезе документов:

· Таблица подраздела 2.1:

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете.

· «Дата документа» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете.

· «БА на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «БА на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «БА на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «ЛБО на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «ЛБО на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· ЛБО на второй год
Изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом. При отсутствии значения отображается значением «0,00».

· «ПОФ» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ в валюте РФ (рублях) за исключением связанных ин.кредитов и инвалюты, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Всего строк» – всего строк в таблице подраздела 2.1.

· Группа полей «Итого доведено ПОФ», содержит итог подраздела 2.1 по ПОФ: «ПОФ» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных ПОФ за исключением связанных ин. кредитов.

· Группа полей «Итого доведено БА», содержит итоги подраздела 2.1по БА:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных БА на текущий финансовый год.

· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных БА на первый год планового периода.

· «на второй год»– итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных БА на второй год планового периода.

· Группа полей «Итого доведено ЛБО», содержит итоги подраздела 2.1 по ЛБО:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных ЛБО на текущий финансовый год.

· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных ЛБО на первый год планового периода.

· «на второй год»– итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных ЛБО на второй год планового периода.
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Рисунок  80. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «2.2. ЛБО (ин. кредиты)»

На вкладке «2.2. ЛБО (ин. кредиты)» (см. рисунок 80) представлены данные по изменениям доведенных ЛБО на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году в разрезе документов:

· Таблица подраздела 2.2:

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «Дата документа» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «ЛБО (ин. кредиты)» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «ЛБО (ин. валюта)» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте), доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Всего строк» – всего строк в таблице подраздела 2.2.

· Группа полей «Итого получено»:

· «ЛБО (ин. кредиты)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных ЛБО на выплаты за счет связанных иностранных кредитов на текущий финансовый год.

· «ЛБО (ин. валюта)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных ЛБО на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте) на текущий финансовый год.

[image: image119.png]Ocrosreie | Mowrosan uspopmau | 1. Ocramiu | 21, Blomxerrore ganie | 2.2 N0 . kpeavmei) 23 N0 (4 kpesumol | 31, Bronerhute aanen
[eims voill=al=|]+ - *[[x]

GUD T Horiep soerma] fars aoxprerna 0% b xpesor] 10% G sanora]
Dr7asoes-soirs 3 s 15022008 501 o0
[ 1774 SEBb-454F 8367 0CBEDTE 5 16022008 a0 a0

Boera crpak 2

[-¥rora nanyers
0% i, Kpeurs] 0% . sanora)

ot ez





Рисунок  81. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)»,  вкладка «2.3. ПОФ (ин. кредиты)»

На вкладке «2.3. ПОФ (ин. кредиты)» (см. рисунок 81) представлены данные по изменениям ПОФ на выплаты за счет связанных иностранных кредитов и на выплаты в иностранной валюте:

· Таблица подраздела 2.3:

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «Дата документа» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «ПОФ (ин. кредиты)» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «ПОФ (ин. валюта)» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте), доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

·  «Всего строк» – всего строк в таблице подраздела 2.3.

· Группа полей «Итого получено»:

· «ПОФ (ин. кредиты)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных ПОФ на выплаты за счет связанных иностранных кредитов на текущий финансовый год.

· «ПОФ (ин. валюта)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных ПОФ на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте) на текущий финансовый год.
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Рисунок  82. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «3.1. Бюджетные данные»

На вкладке «3.1. Бюджетные данные» представлена информация по изменениям распределенных БА на лицевом счете в разрезе документов:

· Таблица подраздела 3.1:

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете.

· «Дата документа» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете.

· «БА на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «БА на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «БА на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «ЛБО на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «ЛБО на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «ЛБО на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «ПОФ» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ в валюте РФ (рублях) за исключением выплат за счет связанных ин. кредитов и инвалюты, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Всего строк» – всего строк в таблице подраздела 3.1.

· Группа полей «Итого распределено ПОФ», содержит итоги подраздела 3.1 по ПОФ: «ПОФ» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных ПОФ за исключением связанных ин. кредитов.

· Группа полей «Итого распределено БА», содержит итоги подраздела 3.1 по БА:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на текущий финансовый год.

· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на первый год планового периода.

· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на второй год планового периода.

· Группа полей «Итого распределено ЛБО», содержит итоги подраздела 3.1 по ЛБО:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных ЛБО на текущий финансовый год.

· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных ЛБО на первый год планового периода.

· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных ЛБО на второй год планового периода.
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Рисунок  83. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «3.2. ЛБО (ин. кредиты)»

На вкладке «3.2. ЛБО (ин. кредиты)» (см. рисунок 83) представлены в разрезе документов изменения ЛБО на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год:

· Таблица подраздела 3.2:

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «Дата документа» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «ЛБО (ин. кредиты)» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «ЛБО (ин. валюта)» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте), распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Всего строк» – всего строк в таблице подраздела 3.2.

· Группа полей «Итого распределено»:

· «ЛБО (ин. кредиты)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, распределенных на текущий финансовый год.

· «ЛБО (ин. валюта)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте), распределенных на текущий финансовый год.
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Рисунок  84. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «3.3. ПОФ (ин. кредиты)»

На вкладке «3.3. ПОФ (ин. кредиты)» (см. рисунок 84) представлены в разрезе документов изменения ПОФ на выплаты за счет связанных иностранных кредитов и на выплаты в иностранной валюте, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год:

· Таблица подраздела 3.3:

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «Дата документа» – дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГРБС (РБС).

· «ПОФ (ин. кредиты)» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «ПОФ (ин. валюта)» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте), распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Всего строк» – всего строк в таблице подраздела 3.3.

· Группа полей «Итого распределено»:

· «ПОФ (ин. кредиты)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, распределенных на текущий финансовый год.

· «ПОФ (ин. валюта)» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте), распределенных на текущий финансовый год.
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Рисунок  85. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» представлена информация об исполнителе:

· Группа полей «Исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя органа ФК.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя органа ФК.

· «Телефон» – номер телефона ответственного исполнителя органа ФК.

· «Дата подписи» – дата подписи документа ответственным исполнителем в ОрФК.

ЭД «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)», переданная с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов документа, затем экспортируется в АС ГРБС.

8.2. Выписка из лицевого счета ИПБС

Отчет «Выписка из лицевого счета иного получателя бюджетных средств» – документ, содержащий информацию о каждой операции, отражаемой на лицевом счете иного получателя бюджетных средств, за указанную дату в разрезе документов и остатках соответствующих показателей на лицевом счете на начало и конец дня. Документ предназначен для доведения информации от ОрФК до ИПБС.

ЭД «Выписка из лицевого счета ИПБС» формируется в учетной системе ОрФК, после чего импортируется в СЭД на сервер ОрФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ОрФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ клиента (АРМ Клиент-ГРБС, АРМ Клиент-РБС).

На АРМ Клиент-ГРБС  доступны следующие действия над документом:

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· экспорт документа в учетную систему клиента.

Для работы с ЭД «Выписка из лицевого счета ИПБС» следует выбрать пункт меню «Документы – Расходные – Выписки из лицевого счета ИПБС», при этом откроется скроллер соответствующих документов.

Документ открывается двойным щелчком «мыши» по строке таблицы или по кнопке [image: image124.png]


. Выписка имеет вид, представленный на рисунке 86.

Выписка состоит из общей информационной части и семи вкладок. В верхней части документа имеются общие поля:

· «Идентификатор» – глобальный уникальный идентификатор, присвоенный в ОрФК.

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета ИПБС, по которому сформирована выписка.

· «Дата документа» – дата формирования выписки.

· «Дата пред. документа» – дата предыдущей выписки.

В нижней части формы имеются общие поля:

· «Основание» – основание выписки с лицевого счета.

· «Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.
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Рисунок  86.  Экранная форма «Выписка из лицевого счета ИПБС», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» содержится следующая информация:

· «ТОФК» – код и полное наименование ТОФК, сформировавшего выписку.

· «ГРБС» – код и полное наименование вышестоящего ГРБС.

· «РБС» – код и наименование вышестоящего РБС (по РУБП), в ведении которого находится ИПБС. Заполняется в случае, когда ИПБС находится в непосредственном ведении РБС.

·  «ИПБС» – код и полное наименование ИПБС (по РУБП), по лицевому счету которого сформирована выписка.

·  «Бюджет» – наименование бюджета, в рамках которого ОрФК осуществляет обработку и учет документов клиента.

· «ФО» – полное наименование ФО соответствующего бюджета. Для федерального бюджета – Минфин РФ.
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Рисунок  87. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ИПБС», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 87) содержатся данные:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

· Группа поле «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя файла, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП в соответствие со справочником РУБП или ПУБП, в зависимости от уровня бюджета.
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Рисунок  88.  Экранная форма «Выписка из лицевого счета ИПБС», вкладка «Изменение остатков на л/с»

На вкладке «Изменение остатков на л/с» (см. рисунок 88) представлена следующая информация: 

· Группа «Бюджетные ассигнования»:

· «Текущий год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших БА на текущий финансовый год.

· «Текущий год  (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших БА на текущий финансовый год.

· «Первый год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших БА на первый год планового периода.

· «Первый год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших БА на первый год планового периода.
· «Второй год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших БА на второй год планового периода.

· «Второй год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших БА на второй год планового периода.
· Группа полей «Лимиты бюджетных обязательств»:

· «Текущий год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших ЛБО на текущий финансовый год.

· «Текущий год  (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших ЛБО на текущий финансовый год.

· «Первый год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших ЛБО на первый год планового периода.

· «Первый год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших  ЛБО на первый год планового периода.
· «Второй год (начало дня)» – остаток на начало дня поступивших ЛБО на второй год планового периода.

· «Второй год (конец дня)» – остаток на конец дня поступивших ЛБО на второй год планового периода.
· Группа полей «Предельные объемы финансирования»:

· «Предельные ОФ (начало дня)» – остатки на начало дня поступивших ПОФ для валюты РФ (рублей).

· «Предельные ОФ (конец дня)» – остатки на конец дня поступивших ПОФ для валюты РФ (рублей).

· «Предельные ОФ в руб. экв. (начало дня)» – остатки на начало дня поступивших ПОФ для иностранной валюты (в рублевом эквиваленте).

· «Предельные ОФ в руб. экв. (конец дня)» – остатки на конец дня поступивших ПОФ для иностранной валюты (в рублевом эквиваленте)..

· Группа полей «Поступления»:

· «Поступления (начало дня)» – сумма поступлений с начала текущего финансового года по состоянию на начало операционного дня.

· «Поступления (конец дня)» – сумма поступлений с начала текущего финансового года по состоянию на конец операционного дня.

· Группа полей «Выплаты»:

· «Выплаты (начало дня)» – сумма кассовых выплат с начала текущего финансового года по состоянию на начало операционного дня.

· «Выплаты (конец дня)» – сумма кассовых выплат с начала текущего финансового года по состоянию на конец операционного дня.
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Рисунок  89.  Экранная форма «Выписка из лицевого счета ИПБС», вкладка «Операции с бюджетными данными»

На вкладке «Операции с бюджетными данными» в виде таблицы представлена следующая информация:

·  «Документ» – наименование документа, подтверждающего проведение операции.

· «Номер» – номер документа, подтверждающего проведение операции.

· «Дата» – дата документа, подтверждающего проведение операции.

· «Асс. тек. г.» – сумма БА на текущий финансовый год.

· «Асс. перв. г.» – сумма БА на первый год планового периода.

· «Асс. втор. г.» – сумма БА на второй год планового периода.

· «ЛБО на тек. г.» – сумма ЛБО на текущий финансовый год в валюте РФ.

· «ЛБО на тек. г. (руб. экв.)» – сумма ЛБО на текущий финансовый год в иностранной валюте, выраженная в рублевом эквиваленте.

· «ЛБО на перв. г.» – сумма ЛБО на первый год планового периода.

· «ЛБО на втор. г.» – сумма ЛБО на второй год планового периода.

· «Пред. ОФ» – смма ПОФ на конец дня в валюте РФ.

· «Пред. ОФ (руб. экв.)» – сумма ПОФ на конец дня в иностранной валюте, выраженная в рублевом эквиваленте.

· «Всего строк» – «Всего строк» – итоговое количество заполненных строк в таблице.

· Группа полей «Итого бюджетных ассигнований», содержит итоги по БА:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) БА на текущий финансовый год.

· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) БА на первый год планового периода.

· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) БА на второй год планового периода.

· Группа полей «Итого лимитов бюджетных обязательств», содержит итоги по ЛБО:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО на текущий финансовый год.

· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО на первый год планового периода.

· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО на второй год планового периода.

· Группа полей «Итого предельных объемов финансирования», содержит итоги по ПОФ: «ПОФ» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ.
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Рисунок  90. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ИПБС», вкладка «Поступления»

На вкладке «Поступления» в виде таблицы представлена следующая информация:

·  «Документ» – наименование документа, подтверждающего проведение операции.

· «Номер» – номер документа, подтверждающего проведение операции.

· «Дата» – дата документа, подтверждающего проведение операции.

· «Сумма» – сумма поступлений в валюте РФ.

· «Код – код иностранной валюты поступлений  в соответствии с ОКВ.

· «Сумма (валюта)» – сумма поступлений в иностранной валюте.

· «Курс» – курс валюты Банка РФ на дату формирования выписки.

· «Сумма (руб. экв.)» – сумма поступлений, выраженная в рублевом эквиваленте, по установленному Банком РФ курсом на дату формирования выписки.

· «Всего строк» – общее количество заполненных строк в таблице.

В строках таблицы «Итого по коду валют (ОКВ)» отображаются итоговые данные по поступлениям в разрезе кодов валют:

· «Код» – код иностранной валюты поступления по ОКВ.

· «Сумма» – итоговая сумма поступлений в иностранной валюте с указанным кодом.

· «Сумма (руб. экв.)» – итоговая сумма поступлений в валюте с указанным кодом, выраженная в рублевом эквиваленте.

· «Всего строк» – общее количество заполненных строк в таблице.

В группе полей «Итого поступлений» отображаются итоговые суммы:

· «В рублях» – общая сумма поступлений в валюте РФ.

· «В валюте (руб. экв.)» – общая сумма поступлений в иностранных валютах, выраженная в рублевом эквиваленте.
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Рисунок  91. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ИПБС», вкладка «Выплаты»

На вкладке «Выплаты» в виде таблицы представлена следующая информация:

·  «Документ» – наименование документа, подтверждающего проведение операции.

· «Номер» – номер документа, подтверждающего проведение операции.

· «Дата» – дата документа, подтверждающего проведение операции.

· «Документ ИПБС» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на л/с ИПБС.

· «Номер ИПБС» – номер документа, на основании которого была отражена операция на л/с ИПБС.

· «Дата ИПБС» – дата документа, на основании которого была отражена операция на л/с ИПБС.

· «Сумма» – сумма выплат в валюте РФ.

· «Код» – код иностранной валюты выплат в соответствии с ОКВ.

· «Сумма (валюта)» – сумма выплат в иностранной валюте.

· «Курс» – курс валюты Банка России на дату формирования выписки.

· «Сумма (руб. экв.)» – сумма выплат, выраженная в рублевом эквиваленте, по установленному Банком РФ курсу на дату формирования выписки.

· «Всего строк» – общее количество заполненных строк в таблице.

В строках таблицы «Итого по коду валют (ОКВ)» отображаются итоговые данные по выплатам в разрезе кодов валют:

· «Код» – код иностранной валюты выплаты по ОКВ.

· «Сумма» – итоговая сумма выплат в иностранной валюте с указанным кодом.

· «Сумма (руб. экв.)» – итоговая сумма выплат в валюте с указанным кодом, выраженная в рублевом эквиваленте.

· «Всего строк» – общее количество заполненных строк в таблице.

В группе полей выплат «Итого выплат» отображаются итоговые суммы:

· «В рублях» – общая сумма выплат в валюте РФ.

· «В валюте (руб. экв.)» – общая сумма выплат в иностранных валютах, выраженная в рублевом эквиваленте.
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Рисунок  92.  Экранная форма «Выписка из лицевого счета ИПБС», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержится информация об ответственном исполнителе:

· Группа полей «Исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя органа ФК. исполнителя.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя органа ФК.

· «Телефон» – телефон ответственного исполнителя органа ФК.

· «Дата подписи» – дата подписи документа ответственным исполнителем ОрФК.

ЭД «Выписка из лицевого счета ИПБС)», переданная с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов документа, затем экспортируется в АС ГРБС.

8.3. Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)

Отчет «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)» – документ, содержащий информацию о каждой операции, отражаемой на лицевом счете ГАИФДБ (АИФДБ, осуществляющего отдельные бюджетные полномочия ГАИФДБ, в ведении которого он находится), за указанную дату в разрезе документов, и остатках соответствующих показателей на лицевом счете на начало и конец дня.

ЭД «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)» предназначен для доведения отчетной информации от ТОФК до ГАИФДБ (АИФДБ, осуществляющего отдельные бюджетные полномочия ГАИФДБ, в ведении которого он находится). Доставка ЭД до клиента осуществляется в день получения банковской выписки, содержащей операции по движению средств на счете.

Отчет «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)» формируется в учетной системе ТОФК, после чего импортируется в СЭД на АРМ Сервер-ЦАФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на АРМ Сервер-ЦАФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-ГРБС.

На АРМ Клиент-ГРБС доступны следующие действия над документом:

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· экспорт документа в учетную систему клиента.

Для работы с ЭД «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)» следует выбрать один из пунктов меню:

· «Документы – Источники – Выписки из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)».

· «Документы ( Источники – Архив – Выписки из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)».

Выписка имеет вид, представленный на рисунке 93. Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы выписок или с помощью кнопки [image: image132.png]


.

Выписка состоит из общей информационной части и семи вкладок. В верхней части документа имеются общие поля:

· «Дата выписки» – дата формирования выписки.

· «Дата предыдущей выписки» – дата формирования предыдущей выписки.

· «Номер л/с ГАИФДБ (АИФДБ)» – номер лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ), по которому сформирована выписка.

В нижней части формы имеются общие поля:

· «Основание» – основание выписки с лицевого счета.

· «Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся выписки. Для закрытия формы нажимается кнопка «Закрыть».
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Рисунок  93. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

· Группа поле «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя файла, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП в соответствие со справочником РУБП/ПУБП, в зависимости от указанного уровня бюджета.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 94) содержится следующая информация:

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК ( в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства»), от которого поступила выписка.

· «ГАИФДБ» – код и полное наименование ГАИФДБ в соответствии с классификатором Минфина РФ. В случае формирования выписки с л/с АИФДБ указывается полное наименование вышестоящего ГАИФДБ.

· «АИФДБ» – код и полное наименование АИФДБ (в соответствии с РУБП). Заполняется в случае формирования выписки из л/с АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ.

· «Бюджет» – наименование бюджета, в рамках которого ТОФК осуществляет обработку и учет документов клиента.

· «ФО» – полное наименование ФО соответствующего бюджета. Для федерального бюджета указывается Минфин РФ.
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Рисунок  94. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Основные»

· Группа полей «Изменение состояния лицевого счета»:

· Блок полей «На текущий год»:

· «начало дня» – остаток на начало дня поступивших бюджетных ассигнований на текущий финансовый год.

· «конец дня» – остаток на конец дня поступивших бюджетных ассигнований на текущий финансовый год.

· Блок полей «На первый год»:

· «начало дня» – остаток на начало дня поступивших бюджетных ассигнований на первый год планового периода..

· «конец дня» – остаток на конец дня поступивших бюджетных ассигнований на первый год планового периода.
· Блок полей «На второй год»:

· «начало дня» – остаток на начало дня поступивших бюджетных ассигнований на второй год планового периода..

· «конец дня» – остаток на конец дня поступивших бюджетных ассигнований на второй год планового периода.
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Рисунок  95. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Доведенные БА»

На вкладке «Доведенные БА» представлены в виде таблицы данные по доведенным БА на лицевом счете ГАИФДБ:

· Поля строк таблицы подраздела 2.1:

·  «Наименование документа» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Сумма на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГАИФДБ на текущий финансовый год указанным документом.

· «Сумма на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГАИФДБ на первый год планового периода указанным документом.

· «Сумма на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГАИФДБ на второй год планового периода указанным документом. 

· «Всего строк» – суммарное количество строк в таблице.

· Группа итоговых полей подраздела 2.1 «Всего доведено за день»:

·  «На текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на текущий финансовый год.

· «На первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на первый год планового периода.

· «На второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на второй год планового периода.
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Рисунок  96. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Доведенные БА (ин. кредиты)»

На вкладке «Доведенные БА (ин. кредиты)» представлены в виде таблицы данные по доведенным БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году:

· Таблица подраздела 2.2:

·  «Наименование документа» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Сумма» – изменение (увеличение или уменьшение) БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, доведенных до ГАИФДБ на текущий финансовый год указанным документом. 

· «Всего строк» – суммарное количество строк в таблице.

· Группа итоговых полей подраздела 2.1: «Всего доведено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) полученных БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов на текущий финансовый год.
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Рисунок  97. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Распределенные БА»

На вкладке «Распределенные БА» представлены в виде таблице данные по распределенным БА на лицевом счете ГАИФДБ (АИФДБ):

· Таблица подраздела 3.1:

· «№ п/п» – порядковый номер строки таблицы.

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Сумма на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных на текущий финансовый год указанным документом.

· «Сумма на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных на первый год планового периода указанным документом.

· «Сумма на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных на второй год планового периода указанным документом.

· «Всего строк» – суммарное количество строк в таблице.

· Группа итоговых полей подраздела 3.1 «Всего распределено за день»:

·  «На текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на текущий финансовый год.

· «На первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на первый год планового периода.

· «На второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на второй год планового периода.
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Рисунок  98. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Распределенные БА (ин. кредиты)»

На вкладке «Распределенные БА (ин. кредиты)» представлены в виде таблицы данные по распределенным БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году:

· Таблица подраздела 3.2:

· «№ п/п» – порядковый номер записи в таблице.

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор документа, подтверждающего проведение операции, присвоенный ОрФК.

· «Документ» – наименование документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Номер документа» – номер документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Дата документа» – дата составления документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете ГАИФДБ.

· «Сумма» – изменение (увеличение или уменьшение) БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов, распределенных на текущий финансовый год указанным документом.

· «Всего строк» – суммарное количество строк в таблице.

· Группа итоговых полей подраздела 3.2:  «Всего распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на выплаты за счет связанных иностранных кредитов на текущий финансовый год.

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 99)  представлена информация об исполнителе:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя органа ФК. исполнителя.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя органа ФК.

· «Телефон» – телефон ответственного исполнителя органа ФК.

· «Дата подписи» – дата подписи документа ответственным исполнителем ОрФК.

ЭД «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», переданная с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов документа, затем экспортируется в АС ГРБС.
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Рисунок  99. Экранная форма «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Дополнительно»
8.4. Отчет о состоянии лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)

Отчет о состоянии лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ) формируется ФК или ОрФК ежемесячно или по запросу клиента. Отчет формируется, если до ГРБС на дату формирования отчета не были доведены расходные расписания, у которых значение реквизита «Дата введения в действие» больше значения текущего года, и дата проводки меньше или равна значению входного параметра «Расчетная дата».

Документ предназначен для доведения информации от ОрФК до ГРБС (РБС).

ЭД «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)» создается путем импорта на АРМ Сервер-ЦАФК, АРМ Сервер-УФК а виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, автоматически подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-ГРБС, где он может быть просмотрен в текстовом редакторе MS Word или выгружен в стороннюю систему, для последующей обработки. На сервер отправителя автоматически передается информация в виде квитка о доставке файла до получателя.

На АРМ Клиент-ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)»:

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· экспорт;

· печать согласно шаблону печати;

· хранение в базе данных АРМ;

· архивация.

Для работы с ЭД «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)» следует выбрать пункт меню «Документы – Источники – Отчеты о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)» (вызывается скроллер ЭД).

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image140.png]


 панели инструментов. Форма ЭД «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)» имеет вид, представленный на рисунке 100. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  100. Экранная форма «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и вкладки.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

· «Дата» – дата отчета.

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета ГАИФДБ, документ которого обрабатывался.

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 100) содержатся следующие реквизиты:

· «ОрФК» – код и полное наименование органа ФК в соответствии с централизованным справочником ФК.

· «ГАИФДБ» – код и полное наименование главы ГАИФДБ. В случае формирования Отчета о состоянии л/с АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ – указывается полное наименование вышестоящего ГАИФДБ.

· «АИФДБ» – код и полное наименование АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ по Сводному реестру. 

· «Бюджет» – наименование бюджета, в рамках кассового обслуживания исполнения которого органом ФК осуществляется обработка и учет документов клиента. 

· «ФО» – полное наименование финансового органа соответствующего бюджета.
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Рисунок  101. Экранная форма «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 101) содержатся следующие реквизиты:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии с централизованным справочником ФК.

· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета принимает следующие значения:

· 1 – федеральный бюджет, 

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации, 

· 3 – местный бюджет, 

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда,  

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства, а наименование заполняется в соответствие с ПУБП.
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Рисунок  102. Экранная форма «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)», вкладка «БА»

На вкладке «БА» (см. рисунок 102) представлена таблица с росписью доведенных бюджетных ассигнований на счете в соответствии с КБК. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Получено на текущий год» – полученные БА, доведенные на текущий финансовый год по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Получено на первый год» – полученные БА, доведенные на первый год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Получено на второй год» – полученные БА, доведенные на второй год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Распределено на текущий год» – распределенные БА, доведенные на текущий финансовый год по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Распределено на первый год» – распределенные БА, доведенные на первый год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Распределено на второй год» – распределенные БА, доведенные на второй год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Остатки на текущий год» – подлежащие распределению БА на текущий финансовый год по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Остатки на первый год» – подлежащие распределению БА на первый год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Остатки на второй год» – подлежащие распределению БА на второй год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».
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Рисунок  103. Экранная форма «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)», вкладка «Итоги БА»

На вкладке «Итоги БА» (см. рисунок 103) представлены итоги по доведенным БА на лицевом счету:

· Группа полей «Получено»:

· «На текущий год» – итоговые объемы полученных БА на текущий финансовый год. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «На первый год» – итоговые объемы полученных БА на первый год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «На второй год» – итоговые объемы полученных БА на второй год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· Группа полей «Распределено»:

· «На текущий год» – итоговые объемы распределенных БА на текущий финансовый год. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «На первый год» – итоговые объемы распределенных БА на первый год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «На второй год» – итоговые объемы распределенных БА на второй год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· Группа полей «Подлежит распределению»:

· «На текущий год» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на текущий финансовый год. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «На первый год» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на первый год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «На второй год» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на второй год планового периода. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».
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Рисунок  104. Экранная форма «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)», вкладка «БА (ин. кредиты)»

На вкладке «БА (ин. кредиты)» (см. рисунок 104) представлена таблица с росписью бюджетных ассигнований на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году. Строки таблицы содержат поля:

· «№ п/п» – порядковый номер записи таблицы.

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Получено» – полученные БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Распределено» – распределенные БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Остатки» – подлежащие распределению БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итого»:

· «Получено» – итоговые объемы полученных БА на текущий финансовый год. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Распределено» – итоговые объемы распределенных БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».

· «Остатки» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ. При отсутствии значения заполняется значением «0,00».
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Рисунок  105. Экранная форма «Отчет о состоянии л/с ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ)», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 105) содержатся сведения об исполнителе документа:

· Группа полей «Ответственный Исполнитель»

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «ФИО» – расшифровка подписи работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «Телефон» – телефон работника, ответственного за правильность формирования документа, с указанием кода города.

8.5. Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)

Отчет «Приложение к выписке из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств» содержит информацию об операциях, отражаемых на лицевом счете, за указанную дату, сгруппированную по кодам бюджетной классификации. 

Документ предназначены для доведения информации от органов Федерального казначейства до главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств.

Отчет «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)» формируется в учетной системе ОрФК, после чего импортируется в СЭД на сервер ОрФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ОрФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ клиента (АРМ Клиент-ГРБС, АРМ Клиент-РБС, АРМ Клиент-ГРБС СФ/МО, АРМ Клиент-РБС СФ/МО).

На АРМ Клиент-ГРБС доступны следующие действия над документом:

· получение документа с АРМ Сервер-ЦАФК/Сервер-УФК;

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· экспорт;

· печать согласно шаблону печати;

· хранение в базе данных АРМ;

· архивация.

Для работы с ЭД «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)» следует выбрать пункт меню «Документы – Распорядительные – Приложения к выписке из л/c ГРБС (РБС)».

Выписка имеет вид, представленный на рисунке 106. Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы выписок или с помощью кнопки [image: image147.png]
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Рисунок  106. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)». Вкладка «Основные»

Выписка состоит из общей информационной части и 10 вкладок: 

1. «Основные»;

2. «Почтовая информация»;

3. «БА», содержащая скроллер;

4. «ЛБО», содержащая скроллер;

5. «ЛБО (ин. кредиты)», содержащая скроллер;

6. «ЛБО (ин. валюты)», содержащая скроллер;

7. «ПОФ», содержащая скроллер;

8. «ПОФ (ин. кредиты)», содержащая скроллер;

9. «ПОФ (ин. валюты)», содержащая скроллер;

10. «ПОФ (искл. ин. кредитов и валют)», содержащая скроллер.

В верхней части документа имеются общие поля:

· «Дата» – дата формирования приложения.

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета ГРБС (РБС), документ которого обрабатывался..

В нижней части формы имеются общие поля:

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация.

На вкладке «Основные» содержится следующая информация:

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК, сформировавшего документ.

·  «ГРБС» – код и полное наименование главы ГРБС федерального уровня, по лицевому счету которого сформирован документ. Для других УБП не заполняется.

· «РБС» – код и полное наименование РБС федерального уровня, по лицевому счету которого сформирован документ. Для других УБП не заполняется.

·  «Бюджет» – наименование бюджета, по операциям которого органом ФК сформирован документ.
· «ФО» – полное наименование ФО соответствующего бюджета. Для федерального бюджета – Минфин РФ.
· Группа полей «Исполнитель»: «Должность», «ФИО», «Телефон» работника, ответственного за правильность формирования документа.
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Рисунок  107. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 107) содержатся данные:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

· Группа поле «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя документа, содержит значение из справочника «Уровни бюджета».
· «УБП» – код и полное наименование УБП получателя документа в соответствии со справочником РУБП или ПУБП, в зависимости от уровня бюджета.
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Рисунок  108. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «БА»

На вкладке «БА» (см. рисунок 108) представлена таблица с росписью бюджетных ассигнований на лицевом счете. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимые значения из справочника «Типы КБК»:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Получено на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Получено на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «Получено на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, доведенных до ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «Распределено на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Распределено на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «Распределено на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, распределенных ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «Остаток на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, подлежащих распределению ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Остаток на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, подлежащих распределению ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «Остаток на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) БА, подлежащих распределению ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· Группа полей «Итого получено»:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных БА на текущий финансовый год.
· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных БА на первый год планового периода.
· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных БА на второй год планового периода.
· Группа полей «Итого распределено»:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на текущий финансовый год.
· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на первый год планового периода.
· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных БА на второй год планового периода.
· Группа полей «Итого не распределено»:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) подлежащих распределению БА на текущий финансовый год.
· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) подлежащих распределению БА на первый год планового периода.
· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) подлежащих распределению БА на второй год планового периода.
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Рисунок  109. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «ЛБО»

На вкладке «ЛБО» (см. рисунок 109) представлена таблица с росписью лимитов бюджетных обязательств на лицевом счете. Строки таблицы содержат поля:

·  «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимое значение: 10 – расходы.

·  «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Получено на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Получено на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «Получено на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «Распределено на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Распределено на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «Распределено на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «Остаток на текущий год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, подлежащих распределению ГРБС (РБС) на текущий финансовый год указанным документом.

· «Остаток на первый год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, подлежащих распределению ГРБС (РБС) на первый год планового периода указанным документом.

· «Остаток на второй год» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, подлежащих распределению ГРБС (РБС) на второй год планового периода указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· Группа полей «Итого получено»:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных ЛБО на текущий финансовый год.
· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных ЛБО на первый год планового периода.
· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) доведенных ЛБО на второй год планового периода.
· Группа полей «Итого распределено»:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных ЛБО на текущий финансовый год.
· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных ЛБО на первый год планового периода.
· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) распределенных ЛБО на второй год планового периода.
· Группа полей «Итого не распределено»:

· «на текущий год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) подлежащих распределению ЛБО на текущий финансовый год.
· «на первый год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) подлежащих распределению ЛБО на первый год планового периода.
· «на второй год» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) подлежащих распределению ЛБО на второй год планового периода.
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Рисунок  110. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «ЛБО (ин. кредиты)»

На вкладке «ЛБО (ин. кредиты)» (см. рисунок 110) представлена таблица с росписью лимитов бюджетных обязательств на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимое значение: 10 – расходы.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Доведено» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· «Доведено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.
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Рисунок  111. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)»,  вкладка «ЛБО (ин. валюты)»

На вкладке «ЛБО (ин. валюты)» (см. рисунок 111) представлена таблица с росписью лимитов бюджетных обязательств на выплаты в иностранной валюте в текущем финансовом году. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимое значение: 10 – расходы.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Доведено» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ЛБО, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· «Доведено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ЛБО, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.
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Рисунок  112. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «ПОФ»

На вкладке «ПОФ» (см. рисунок 112) представлена таблица с росписью предельных объемов финансирования. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимое значение: 10 – расходы.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Доведено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· «Доведено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.
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Рисунок  113. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «ПОФ (ин. кредиты)»

На вкладке «ПОФ (ин. кредиты)» (см. рисунок 113) представлена таблица с росписью предельных объемов финансирования на выплаты за счет связанных иностранных кредитов. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимое значение: 10 – расходы.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Доведено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· «Доведено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.
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Рисунок  114. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «ПОФ (ин. валюты)»

На вкладке «ПОФ (ин. валюты)» (см. рисунок 114) представлена таблица с росписью предельных объемов финансирования на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте). Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимое значение: 10 – расходы.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Доведено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· «Доведено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.
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Рисунок  115. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», вкладка «ПОФ (искл. ин. кредитов и валют)»

На вкладке «ПОФ (искл. ин. кредитов и валют)» (см. рисунок 115) представлена таблица с росписью предельных объемов финансирования за исключением связанных иностранных кредитов и валют. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации, по которому была отражена операция на лицевом счете. Допустимое значение: 10 – расходы.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Доведено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – изменение (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итоги»:

· «Доведено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, доведенных до ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, распределенных ГРБС (РБС) указанным документом.

· «Не распределено» – итоговые объемы изменений (увеличение или уменьшение) ПОФ, подлежащих распределению ГРБС (РБС) указанным документом.

ЭД «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)», переданный с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов документа, затем экспортируется в АС ГРБС.

8.6. Приложение к выписке из л/с ГАИФДБ (АИФДБ)

Отчет «Приложение к выписке из лицевого счета главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющего отдельные бюджетные полномочия главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведении которого он находится)» (далее «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)») содержит информацию об операциях, отражаемых на лицевом счете, за указанную дату, сгруппированную по кодам бюджетной классификации. 

Документ предназначены для доведения информации от органов Федерального казначейства до главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (администратора источников финансирования дефицита бюджета, осуществляющего отдельные бюджетные полномочия главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведении которого он находится). 

ЭД «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)» создается путем импорта на АРМ Сервер-ЦАФК, АРМ Сервер-УФК и АРМ Сервер-ОФК (далее – АРМ Сервер-ОрФК) в виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, автоматически подписывается ЭЦП и доставляется на отправляется на АРМ Клиент-ГРБС, АРМ Клиент-ГРБС СФ/МО, АРМ Клиент-РБС, АРМ Клиент-РБС СФ/МО (Контур 2), где он может быть просмотрен в текстовом редакторе MS Word или выгружен в стороннюю систему, для последующей обработки. На Сервер-ОрФК автоматически передается информация в виде квитка о доставке файла до получателя.

На АРМ Клиент-ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)»:

· получение документа с АРМ Сервер-ЦАФК;

· просмотр;

· проверка ЭЦП;

· экспорт;

· печать согласно шаблону печати;

· хранение в базе данных АРМ;

· архивация.

Для работы с ЭД «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)» следует выбрать пункт меню «Документы – Источники – Приложения к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)» (вызывается скроллер ЭД «Приложения к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)»).

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image158.png]


 панели инструментов. Форма ЭД «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)» имеет вид, представленный на рисунке 116. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  116. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общую информационную часть и 4 вкладки.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

· «Дата» – дата, за которую сформирован документ.

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета ГАИФДБ, документ которого обрабатывался.

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 116) содержатся следующие реквизиты:

· «ОрФК» – код и полное наименование органа ФК, в котором осуществляется обслуживание лицевого счета ГАИФДБ в соответствии с централизованным справочником ФК.

· «ГАИФДБ» – код и полное наименование ГАИФДБ. В случае формирования документа «Приложение к выписке из л/с АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ» – указывается полное наименование вышестоящего ГАИФДБ. 

· «АИФДБ» – код и полное наименование АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ по Сводному реестру. Заполняется в случае формирования документа «Приложение к выписке из л/с АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ».

· «Бюджет» – указывается наименование бюджета, в рамках исполнения которого органом ФК осуществляется обработка и учет документов клиента. 

· «ФО» – указывается полное наименование финансового органа соответствующего бюджета. Для ГАИФДБ (АИФДБ) федерального уровня указывается «Министерство финансов Российской Федерации». Для ГАИФДБ (АИФДБ)средств бюджета субъекта Российской Федерации (муниципального образования) указывается полное наименование финансового органа соответствующего бюджета в соответствии с ПУБП.

· Группа полей «Исполнитель»: «Должность», «ФИО», «Телефон» работника, ответственного за правильность формирования документа.
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Рисунок  117. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 117) содержатся следующие реквизиты:

· Группа полей «Отправитель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета отправителя, принимает следующие значения:

· 1 – федеральный бюджет, 

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации, 

· 3 – местный бюджет, 

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда,  

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

· «УБП» – код и полное наименование УБП отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства, а наименование заполняется в соответствие с ПУБП.

·  «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии с централизованным справочником ФК.

· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета получателя принимает следующие значения:

· 1 – федеральный бюджет, 

· 2 – бюджет субъекта Российской Федерации, 

· 3 – местный бюджет, 

· 4 – бюджет Государственного внебюджетного фонда,  

· 5 – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда.

· «УБП» – код и полное наименование УБП получателя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства, а наименование заполняется в соответствие с ПУБП.
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Рисунок  118. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «БА»

На вкладке «БА» (см. рисунок 118) представлена таблица с росписью доведенных бюджетных ассигнований на счете в соответствии с КБК. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Получено на текущий год» – полученные БА, доведенные на текущий финансовый год по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Получено на первый год» – полученные БА, доведенные на первый год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Получено на второй год» – полученные БА, доведенные на второй год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Распределено на текущий год» – распределенные БА на текущий финансовый год по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Распределено на первый год» – распределенные БА на первый год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Распределено на второй год» – распределенные БА на второй год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Остатки на текущий год» – подлежащие распределению БА на текущий финансовый год по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Остатки на первый год» – подлежащие распределению БА на первый год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Остатки на второй год» – подлежащие распределению БА на второй год планового периода по соответствующему коду классификации ИФДБ.

·  «Примечание» – информация, необходимая для исполнения бюджета..

В нижней части вкладки расположена группы полей:

· «Итого получено»:

· «Сумма на текущий год» – итоговые объемы полученных БА на текущий финансовый год. 

· «Сумма на первый год» – итоговые объемы полученных БА на первый год планового периода. 

· «Сумма на второй год» – итоговые объемы полученных БА на второй год планового периода. 

·  «Итого распределено»:

· «Сумма на текущий год» – итоговые объемы распределенных БА на текущий финансовый год. 

· «Сумма на первый год» – итоговые объемы распределенных БА на первый год планового периода. 

· «Сумма на второй год» – итоговые объемы распределенных БА на второй год планового периода. 

·  «Итого подлежит распределению»:

· «Сумма на текущий год» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на текущий финансовый год. 

· «Сумма на первый год» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на первый год планового периода. 

· «Сумма на второй год» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на второй год планового периода. 
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Рисунок  119. Экранная форма «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)», вкладка «БА (ин. кредиты)»

На вкладке «БА (ин. кредиты)» (см. рисунок 119) представлена таблица с росписью бюджетных ассигнований на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в текущем финансовом году. Строки таблицы содержат поля:

· «Тип КБК» – тип кода бюджетной классификации. Допустимые значения:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – код бюджетной классификации в соответствии с действующими Указаниями по БК.

· «Получено» – полученные БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Распределено» – распределенные БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Остатки» – подлежащие распределению БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Примечание» – поле заполняется при необходимости.

В нижней части вкладки расположена группа полей «Итого»:

· «Получено» – итоговые объемы полученных БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Распределено» – итоговые объемы распределенных БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ.

· «Остатки» – итоговые объемы подлежащих распределению БА на текущий финансовый год на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по соответствующему коду классификации ИФДБ.

ЭД «Приложение к выписке из л/c ГАИФДБ (АИФДБ)», переданный с сервера ОрФК, проходит проверку подписи и реквизитов документа, затем экспортируется в АС ГРБС.

8.7. Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям

Документ «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» предоставляется органами ФК в качестве копии документа, служащего основанием для отражения внебанковских операций на лицевом счете УБП, а также операций на лицевом счете ГРБС (РБС) в связи с аннулированием поставленного на учет расходного расписания.

ЭД «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» формируется в учетной системе ОрФК, после чего импортируется в СЭД на сервер ОрФК в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный на сервере ОрФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ клиента (АРМ Клиент-ГРБС, АРМ Клиент-РБС, АРМ Клиент-ГРБС СФ/МО, АРМ Клиент-РБС СФ/МО).

На АРМ Клиент-ГРБС доступны следующие действия над документом:

· получение документа с АРМ Сервер-ЦАФК;

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· экспорт документа в учетную систему клиента.

Для работы с ЭД «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» следует выбрать пункт меню «Документы – Бюджетный учет и отчетность – Справки ф. 0504833 по внебанковским операциям». Откроется форма списка документов.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image163.png]


. Справка имеет вид, представленный на рисунке 120. Редактирование документа  не осуществляется.
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Рисунок  120. Экранная форма «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям». Вкладка «Основные»

Документ состоит из общей информационной части и двух вкладок. 

В верхней части документа имеются общие поля:

· «Дата» – дата, за которую сформирована Справка.

· «Номер л/с» – номер, присвоенный ФК или ОрФК.
В нижней части формы имеются общие поля:

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация.

На вкладке «Основные» имеются две взаимосвязанные таблицы. Верхняя таблица содержит список справок по внебанковским операциям для указанного в верхней части формы л/с. Нижняя таблица содержит роспись финансовых операций, отраженных в выделенной Справке из верхней таблицы. 

В верхней части вкладки расположено поле «Документ» – код документа, к которому прилагается Справка ф. 0504833. Возможные значения:

· VP – Выписка из лицевого счета ПБС;

· VC – Выписка из лицевого счета по учету операций с СВР;

· VA – Выписка из лицевого счета АИФДБ;

· VB – Выписка из лицевого счета бюджета;

· VR – Выписка из лицевого счета ГРБС;

· VG – Выписка из лицевого счета ГАИФДБ;

· IP – Сводная ведомость по кассовым поступлениям (ежедневная);

· IV – Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (ежедневная);

· SB – Справка об операциях по исполнению бюджета.

Верхняя таблица содержит поля: 

· «GUID» – служебное поле, заполняется в ОрФК.

· «Номер справки» – номер, присвоенный Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства.

· «Дата справки» – дата, за которую сформирована Справка.

· «Бюджет» – наименование бюджета, по операциям которого органом ФК сформирован документ.
· «УБП» – код и полное наименование УБП в соответствии со справочником РУБП (для федерального бюджета) или ПУБП (для иных бюджетов).

· «ОКПО» – код ОКПО УБП.
· «Подразделение» – полное наименование структурного подразделения УБП.
· «Первичный документ» – наименование первичного документа.

· «Номер документа» – номер первичного документа.

· «Дата документа» – дата первичного документа.

· «Операция» – наименование и основание проводимой операции.

· «Должность исполнителя» – должность специалиста ОрФК, ответственного за правильность формирования документа.

· «ФИО исполнителя» – фамилия и инициалы специалиста ОрФК, ответственного за правильность формирования документа.

· «Дата подписи» – дата подписания справки. 

Под верхней таблицей расположена группа полей «Итого»:

· «Всего справок» – количество Справок ф. 0504833, информация из которых прилагается к документу.

· «Общая сумма по справкам» – общая сумма по Справкам ф. 0504833, информация из которых прилагается к документу.

Нижняя таблица содержит роспись финансовых операций, отраженных в Справке ф. 0504833. Строки таблицы содержат поля:

· «Счет дебета» – номер бухгалтерского счета по дебету проводки операции первичного документа.

· «Счет кредита» – номер бухгалтерского счета по кредиту проводки операции первичного документа.

·  «Сумма» – сумма проводки операции первичного документа.

В нижней части таблицы расположена группа полей «Итого»:

· «Всего строк» – количество строк в таблице вкладки.

· «Сумма» – итоговая сумма проводок.
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Рисунок  121. Экранная форма «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 121) содержатся данные об отправителе и получателе документа:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

· Группа поле «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета для определения получателя документа, содержит значение из справочника «Бюджеты».
· «УБП» – код и полное наименование УБП получателя документа в соответствии со справочником РУБП (для федерального бюджета) или ПУБП (для иных бюджетов).

На АРМ клиента ОрФК ЭД «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям», доставленный с сервера ОрФК,  проходит проверку подписи и реквизитов, затем экспортируется в учетную систему клиента.

9. Учет БО
9.1. Уведомление о превышении БО свободных остатков
Документ «Уведомление о превышении бюджетным обязательством свободных остатков лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных назначений по приносящей доход деятельности» (далее по тексту – Уведомление о превышении БО свободных остатков) предназначен для доведения информации до ПБС (УБП, которому переданы полномочия ПБС) и его вышестоящего распорядителя (главного распорядителя)  средств бюджета.

ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков» создается путем импорта на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК, АРМ Клиент-УФК/Клиент-ОФК а виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, автоматически подписывается ЭЦП и направляется на АРМ Клиент-ГРБС по маршрутам:

· АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-ГРБС;

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК (экспорт ЭД) – АРМ Клиент-УФК (импорт ЭД) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-ГРБС.

На АРМ Клиент-ГРБС обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков»:

· просмотр ЭД;

· проверка подписи ЭД;

· экспорт ЭД;

· печать ЭД;

· хранение ЭД;

· архивация ЭД.

Для работы с ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков» следует выбрать пункт меню «Документы – Учет БО – Уведомление о превышении БО свободных остатков», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image166.png]


 панели инструментов. Форма ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков» имеет вид, представленный на рисунке 122.
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Рисунок  122. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и восемь вкладок.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

· «Номер» – учетный номер БО, присвоенный ОрФК.

· «Дата» – дата составления документа.

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие реквизиты:

· Группа полей «Орган Федерального казначейства»: «Орган ФК» – код и полное наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства.

· Группа полей «ГРБС (РБС)»: 

· «Глава по БК» – код главного распорядителя средств по бюджетной классификации.
· «Код РБС» – код РБС, соответствующий корреспонденту из поля «Главный распорядитель бюджетных средств», по Сводному реестру и полное наименование вышестоящего ГРБС (РБС) федерального бюджета.
· Группа полей «ПБС»: 

· «Бюджет» – наименование бюджета. Указывается  «Федеральный бюджет».

· «ПБС» – код ПБС, соответствующий корреспонденту из поля «Получатель бюджетных средств», по Сводному реестру и полное наименование ПБС по Сводному реестру (УБС, которому переданы полномочия ПБС в соответствии с учредительными документами).

· «ФО» – полное наименование финансового органа. Указывается  «Министерство финансов Российской Федерации».

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета ПБС, соответствующий корреспонденту из поля «Получатель бюджетных средств» или л/с по переданным полномочиям ПБС (Тип л/c – «03» или «14»).

· «Дата постановки  БО на учет» – дата постановки бюджетного обязательства на учет в ТОФК.

· «Примечание ОрФК» – примечание (при необходимости).
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Рисунок  123. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 123) содержатся следующие реквизиты:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии с централизованным справочником ФК.

· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – принимает значения в соответствии со справочником «Бюджеты».

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета соответствует УНК, присвоенному ТОФК.
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Рисунок  124. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Документ-основание»

На вкладке «Документ-основание» (см. рисунок 124) содержатся следующие реквизиты:

· «Дата» – дата подписания документа-основания.
· «Номер» – номер документа-основания.

· «Дата начала действия» – дата начала действия документа-основания. Если документ-основание не содержит указаний на дату начала его действия, то отражается дата подписания документа-основания.

· «Дата окончания действия» – дата окончания действия документа-основания. Если документ-основание не содержит указаний о дате окончания действия или о сроке его действия, то графа не заполняется.

· «Вид» – вид документа-основания для постановки на учет БО (далее – документ-основание):

· 1 – госконтракт;

· 2 – договор поставки.

·  «Код ОКВ» – код валюты по ОКВ.

· «Сумма в валюте БО» – сумма по документу-основанию в валюте БО.

· «Сумма в валюте РФ» – сумма по документу-основанию в валюте Российской Федерации (рублях). Поле обязательно, если в поле «Код ОКВ» данного раздела код валюты  не равен  коду валюты Российской федерации (рублям).

· Группа полей «Авансовый платеж»: 

· «Процент от общей суммы БО» – установленный документом-основанием авансовый платеж в процентах от суммы БО. Может принимать значения от 0.00 до 100.00 включительно.

· «Сумма» – установленная документом – основанием сумма авансового платежа в валюте БО. При отсутствии значения, поле заполняется значением «0.00».
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Рисунок  125. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Контрагент»

На вкладке «Контрагент» (см. рисунок 125) содержатся следующие реквизиты:

· «Наименование/ФИО» – полное наименование контрагента: наименование юридического лица или ФИО физического лица - поставщика товаров, работ, услуг в соответствии с госконтрактом или договором.

· «ИНН» – указывается ИНН контрагента налогоплательщика по законодательству РФ – поставщика (исполнителя, подрядчика).

· «КПП» – КПП контрагента.

· Группа полей «Юридический адрес (место регистрации)»: 

· «Страна» – наименование страны регистрации юридического адреса контрагента - для юридических лиц и места регистрации - для  физических лиц.

· «Код ОКСМ» – код страны, указанной в графе «наименование страны», в соответствии с ОКСМ.

· «Адрес» – юридический адрес для юридических лиц и место регистрации для физических лиц.

· «Телефон (факс)» – номер телефона и факс (при его наличии) контрагента.

· «Код статуса» – код статуса контрагента, дающего право на предусмотренную законодательством государственную поддержку (при его наличии). Значение:

· 1 – субъект малого предпринимательства, 

· 2 – учреждения уголовно-исправительной системы.

· 3 – общероссийские общественные организации инвалидов.

· Группа полей «Банковские реквизиты»: 

· «Наименование банка» – наименование банка контрагента.

· «БИК» – БИК банка контрагента.

· «Банковский счет» – номер банковского счета контрагента.

· «Корр. счет банка» – номер корреспондентского счета банка контрагента. Поле обязательно, если в поле «Наименование» данного раздела указан любой банк, кроме РКЦ (ГРКЦ).
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Рисунок  126. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Исполнительный документ»

На вкладке «Исполнительный документ» (см. рисунок 126) содержатся следующие реквизиты:

· «Номер» – номер исполнительного документа.

· «Дата выдачи» – дата выдачи исполнительного документа.

· «Судебный орган» – наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ.

· «Сумма» – сумма в рублях по исполнительному документу.

· Группа полей «Уведомления о поступлении исполнительного документа»:

· «Номер» – номер Уведомления о поступлении исполнительного документа.

· «Дата» – дата Уведомления о поступлении исполнительного документа.
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Рисунок  127. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Доп. реквизиты БО»

На вкладке «Доп. реквизиты БО» (см. рисунок 127) содержатся следующие реквизиты:

· «Способ размещения заказа» – способ размещения заказа с указанием кода. Значения:

· 1 - открытый конкурс;

· 2 - открытый аукцион;

· 3 - открытый аукцион в электронном виде;

· 4 - торги на товарных биржах;

· 5 - запрос котировок;

· 6 - предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях;

· 7 - единственный поставщик (исполнитель, подрядчик);

· 8 - изменение контракта.

· «Дата подведения итогов» – дата подведения итогов конкурса.

· Группа полей «Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения договора»: 

· «Вид документа» – вид (наименование) документа, подтверждающего основание заключения контракта.

· «Номер документа» – номер документа, подтверждающего основание заключения контракта.

· «Дата документа» – дата документа, подтверждающего основание заключения контракта.

· «Номер записи в реестре ГК» – уникальный номер реестровой записи, присвоенный уполномоченным органом заключенному контракту в реестре государственных контрактов.
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Рисунок  128. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Расшифровка БО»

 На вкладке «Расшифровка БО» (см. рисунок 128) содержится таблица с итоговой росписью бюджетных обязательств по КБК:

· «№ п/п» – порядковый номер строки в разделе

·  «КБК» – указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями о порядке применения БК РФ, утвержденными Приказом Минфина России.

· «Тип КБК» – Тип КБК. Допустимые значения из справочника «Типы КБК»:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «Вид средств» – вид средств для исполнения БО. Значения:

· 1 – средства федерального бюджета;

· 2 – средства от приносящей доход деятельности;

· 3 – средства дополнительного бюджетного финансирования.

· «Предмет по документу-основанию» – наименование товаров, работ, услуг согласно документу-основанию.

· «Сумма на тек. фин. год» – сумма БО на текущей финансовый год.

· «Объём права в тек. фин. году» – свободный остаток БА или ЛБО или свободный остаток сметных назначений по приносящей доход деятельности на текущий финансовый год.

· «Сумма превышения БО в тек. фин. году» – сумма превышения БО свободных остатков БА или ЛБО  или свободных остатков сметных назначений по приносящей доход деятельности.

· «Сумма на первый год» – сумма БО на первый год планового периода.

· «Объём права на первый год» – свободный остаток БА или ЛБО на первый год планового периода.

· «Сумма превышения БО на первый год» – сумма превышения БО на первый год планового периода свободных остатков БА или ЛБО.

· «Сумма на второй год» – сумма БО на второй год планового периода.

· «Объём права на второй год» – свободный остаток БА или ЛБО на второй год планового периода.

· «Сумма превышения БО на второй год» – сумма превышения БО на второй год планового периода свободных остатков БА или ЛБО.

· «Примечание» – примечание (при необходимости).

· «Код цели» – указывается аналитический код, идентифицирующий операцию, связанную с субсидиями (субвенциями), полученными из федерального бюджета, в соответствии с кодами, установленными ФК. 

· Группа полей «Итого»: 

· «Сумма на тек. фин. год» – итоговая сумма обязательства на текущий финансовый год.

· «Объём права на тек. фин. год» – итоговый объём права на принятие обязательства на текущий финансовый год.

· «Сумма превышения БО на тек. фин. год» – итоговая сумма обязательства, превышающая допустимый объём на текущий финансовый год.

· «Сумма на первый год» – итоговая сумма обязательства на первый год планового периода.

· «Объём права на первый год» – итоговый объём права на принятие обязательства на первый год планового периода.

· «Сумма превышения БО на первый год» – итоговая сумма обязательства, превышающая допустимый объём на первый год планового периода.

· «Сумма на второй год» – итоговая сумма обязательства на второй год планового периода.

· «Объём права на второй год» – итоговый объём права на принятие обязательства на второй год планового периода.

· «Сумма превышения БО на второй год» – итоговая сумма обязательства, превышающая допустимый объём на второй год планового периода.
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Рисунок  129. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Дополнительно»

· Группа полей «Руководитель»: 

· «Должность» – должность руководителя организации.

· «ФИО» – расшифровка подписи исполнителя руководителя организации.

· «Дата подписи» – дата подписания документа руководителем. 

10. Архивация

В ходе работы с СЭД многие данные теряют свою актуальность. Обработка старых документов завершается, одновременно на АРМ СЭД приходят новые документы.

Для того чтобы не перегружать систему и пользователей АРМ СЭД ненужной информацией и облегчить работу за счет меньшего количества документов в экранных формах, но в то же время обеспечить доступ к документам за любую дату, в СЭД предусмотрена архивация.

Архивация документов заключается в том, что удаленные, а также полностью прошедшие обработку документы из соответствующих экранных форм документов перемещаются в соответствующие экранные формы архивных документов.

Документы, попавшие в архив, не участвуют в работе системы. Архивные документы можно просмотреть, но нельзя запустить в обработку. Для того чтобы продолжить работу с архивным документом, следует восстановить его при помощи соответствующей команды.

Документы могут отправляться в архив периодически при помощи настроенных автопроцедур, а также вручную при помощи команды пользователя АРМ СЭД.

10.1. Ручная архивация

Ручная архивация документов выполняется пользователем СЭД в экранных формах документов. В архив могут быть отправлены только те документы, которые находятся на допустимом для архивации статусе. Перечень статусов для архивации документов представлен в пункте 10.2.

Для отправки в архив всех документов списка, находящихся на допустимых для архивации статусах, следует выполнить команду контекстного меню «Отправить в архив все».

Для отправки в архив только выделенных документов, находящихся на допустимых для архивации статусах, следует выполнить команду контекстного меню «Отправить в архив выделенные».

10.2. Допустимые статусы документов для архивации

Пользователю АРМ ГРБС допустима архивация документов, находящихся на следующих статусах:

Таблица  2. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов №1

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Произвольные документы


	Удален; *удален+;

ЭЦП неправомочна;
*ЭЦП неправомочна+;

ЭЦП не верна; *ЭЦП не верна+;

ошибка реквизитов; 
*ошибка реквизитов+;

отказан;*отказан+;

исполнен; *исполнен+;

завершен; *завершен+;

отозван; *отозван+


Таблица  3. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 2  (БК2009)

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Извещение о включении (изменении) реквизитов.

Извещение об исключении реквизитов.

Заявка на включение (изменение) реквизитов.

Заявка на исключение реквизитов

Выписка из Сводного реестра
	Ручная архивация:

«Импортирован»; «Ошибка автоконтроля»; «Новый»; «Удален»; «Подписан не полностью»; «Подписан»; «Ждет отправки»; «Отправляется»; «Отправлен»; «Доставлен»; «ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; «ЭЦП неправомочна»; «Принят»; «*ЭЦП не правомочна+»; «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован». 

Автоматическая архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован».

	Уведомление о подтверждении заявок
	Ручная архивация:

«Импортирован»; «Ошибка автоконтроля»; «Новый»; «Удален»; «Подписан не полностью»; «Подписан»; «Ждет отправки»; «Отправляется»; «Отправлен»; «Доставлен»; «ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; «ЭЦП неправомочна»; «Принят»; «*ЭЦП не правомочна+»; «*Принят»; «*Принят+».

Автоматическая архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+».

	Уведомление об аннулировании заявок
	Ручная архивация:

«Импортирован»; «Ошибка автоконтроля»; «Новый»; «Удален»; «Подписан не полностью»; «Подписан»; «Ждет отправки»; «Отправлен»; «Доставлен»; «ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; «ЭЦП неправомочна»; «Принят»; «*ЭЦП не правомочна+»; «*Принят»; «*Принят+».

Автоматическая архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+».

	Извещение об изменении лицевых счетов
	Ручная архивация:

«Импортирован»; «Ошибка автоконтроля»; «Новый»; «Удален»; «Подписан не полностью»; «Подписан»; «Ждет отправки»; «Отправляется»; «Отправлен»; «Доставлен»; «ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; «ЭЦП неправомочна»; «Принят»; «*ЭЦП не правомочна+»; «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован»; «Исполнен»; «*Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Отказан+»; «*Отказан»; «Отказан».

Автоматическая архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Отказан+»; «Отказан»; «*ЭЦП неправомочна+»; «*ЭЦП не верна+».


Таблица  4. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 3 (БК2009)

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Казначейское уведомление
	Ручная архивация:

«Импортирован»; «Ошибка автоконтроля»; «Новый»; «Удален»; «Подписан не полностью»; «Подписан»; «Ждет отправки»; «Отправлен»; «Доставлен»; «ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; «ЭЦП неправомочна»; «Принят»; «*ЭЦП не правомочна+»; «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован».

Автоматическая архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+»;

	Расходное расписание
	Ручная архивация:

 «Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «*Ошибка реквизитов +»; «Ошибка реквизитов»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Принят к обработке»; «*Принят к обработке+»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Отказан+»; «Отказан»; «Экспортирован»; «* Принят ФК +»; «Принят ФК»; «*Не принят ФК +»; «Не принят ФК».

Автоматическая архивация:

 «Удален»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Отказан+»; «Отказан»; «* Принят ФК +»; «Принят ФК»; «*Не принят ФК +»; «Не принят ФК».

	Реестр расходных расписаний
	Ручная архивация:

 «Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «*Ошибка реквизитов +»; «Ошибка реквизитов»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Принят к обработке»; «*Принят к обработке+»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Отказан+»; «Отказан»; «Экспортирован»; «* Принят ФК +»; «Принят ФК»; «*Не принят ФК +»; «Не принят ФК».

Автоматическая архивация:

 «Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Отказан+»; «Отказан»; «* Принят ФК +»; «Принят ФК»; «*Не принят ФК +»; «Не принят ФК».


Таблица  5. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 4 (БК2009)

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Протокол
	*Принят ФК+; *Не Принят ФК+;*Не принят+; 

ЭЦП неверна; ЭЦП неправомочна; 
Ошибка реквизитов.


Таблица  6. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 5 (БК2009)

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Заявка на кассовый расход
	Ручная архивация:

 «Импортирован»; «Ошибка автоконтроля»;  «Новый»; «Удален»; «Подписан не полностью»; «Подписан»; «Ждет отправки»;  «Отправлен»; «Доставлен»; «ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; «ЭЦП неправомочна»; «Принят»; «*ЭЦП не правомочна+»;  «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован»;  «Принят ФК»; «*Принят ФК+»; «*Принят ФК>»; «Не принят ФК»; «*Не принят ФК+»; «*Не принят ФК>»; «Отказан»; «*Отказан+»; «*Отказан>»; «Отправлен в банк»; «*Отправлен в банк+»; «Отказан банком»; «*Отказан банком+»;  «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Исполнен>»; «Аннулирован»; «*Аннулирован+».

Автоматическая архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован».


Таблица  7. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 6 (БК2009)

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Запрос на аннулирование заявки
	Ручная архивация:

 «Импортирован»; «Ошибка автоконтроля»; «Новый»; «Удален»; «Подписан не полностью»; «Подписан»; «Ждет отправки»; «Отправлен»; «Доставлен»; «ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; «ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»;  «Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован»;  «Принят ФК»; «*Принят ФК+»; «*Принят ФК>»; «Не принят ФК»; «*Не принят ФК+»; «*Не принят ФК>»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Исполнен>»;

«Отказан»; «*Отказан+»; «*Отказан>».

Автоматическая архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; «Экспортирован».


Таблица  8. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 7 (БК2009)

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Уведомление о превышении БО свободных остатков
	Ручная архивация:

«Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Ошибка реквизитов»; «*Ошибка реквизитов+»; «ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; «Не принят ФК»; «*Не принят ФК»; «*Не принят ФК+»; «Принят ФК»; «*Принят ФК»; «*Принят ФК+». «Экспортирован».

Автоматическая архивация: 

«Ошибка реквизитов»; «*Ошибка реквизитов+»; «Ошибка автоконтроля»; «Удален»; «Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; «Не принят ФК»;  «*Не принят ФК+»; «Принят ФК»;  «*Принят ФК+». «Экспортирован».


10.3. Автоматическая архивация

Автоматическая архивация документов подразумевает невмешательство пользователя СЭД в проведение периодической архивации документов.

Автоархивация позволяет ускорить процесс отправки документов в архив, по сравнению с проведением архивации вручную. Однако следует помнить, что если в процессе выполнения архивации документов возникла необходимость прерывания операции, процедура прерывается только для документов, архивация которых еще не началась. Таким образом, для отдельного документа выполнить прерывание архивации невозможно.

Помимо ручного запуска автоархивация запускается каждые 30 дней. Данный период установлен в системе по умолчанию.

10.3.1. Автоархивация при помощи автопроцедур

Автоматическая архивация может выполняться при помощи настроенных автопроцедур «{Сервис} Автоматическая архивация (Инициализация)» и «{Сервис} Автоматическая архивация (Раз в сутки)».

Автопроцедура «{Сервис} Автоматическая архивация (Инициализация)» выполняет архивирование документов, находящихся на допустимом для архивации статусе, каждый раз при старте системы.

Автопроцедура «{Сервис} Автоматическая архивация (Раз в сутки)» выполняет архивирование документов, находящихся на допустимом для архивации статусе, раз в сутки в указанное в настройках автопроцедуры время.

Внимание! 
Настройка автопроцедур осуществляется ТОЛЬКО администратором системы СЭД. Пользовательское вмешательство в настройки автопроцедур может привести к некорректной работе системы.

10.3.2. Ручная автоархивация

Помимо использования автопроцедур архивацию можно запустить вручную. Ручная автоархивация позволяет запускать архивацию всех документов и объектов системы, находящихся на приемлемом для архивации статусе, в любое время при помощи команды «Сервис – Служебное – Архивация – Запустить автоархивацию». Перечень статусов документов, которые будут попадать в архив после запуска автоархивации, приведен в пункте 10.2.

10.4. Работа с архивами документов

В случае успешной архивации документы должны переместиться в экранную форму соответствующего архива.

В каждой группе документов, собранной в одном пункте меню, находится раздел «Архив», при помощи которого открываются экранные формы архивных документов этой группы (см. пример на рисунке 130).
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Рисунок  130. Доступ к пункту меню «Архив»

Экранные формы архивных документов имеют такой же интерфейс, как и экранные формы списка рабочих документов (см. рисунок 131).
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Рисунок  131. Пример экранной формы архивных документов

В списке архивных документов доступен просмотр любого документа, печать всех или только выделенных документов и прочие стандартные команды работы со списком документов.

Любой архивный документ можно восстановить в работу, то есть перенести его из экранной формы архивных документов в экранную форму рабочих документов.

Для восстановления из архива всех документов списка следует выполнить команду контекстного меню «Извлечь из архива все».

Для восстановления из архива только выделенных документов списка следует выполнить команду контекстного меню «Извлечь из архива выделенные».

11. Выгрузка справочника «Реестр БП» по конкретной главе

Для того чтобы обеспечить загрузку справочника Реестра БП по коду главы в стороннюю АС по формированию расходных расписаний, на АРМ СЭД ГРБС используется возможность выгрузки справочника «Реестр БП» с учетом фильтра по коду ППО. Выгрузка производится по коду административной подчиненности в XML-файл установленного формата.

Справочник «Реестр распорядителей и получателей» доступен через пункт меню «Справочники – Корпоративные справочники – Реестр распорядителей и получателей».

Для выгрузки справочника необходимо в форме Реестра БП выбрать команду контекстного меню «Экспорт/импорт – Экспорт». Откроется форма выбора шаблона экспорта. Доступны следующие виды выгрузки:

· Экспорт всего реестра ГРБС/РБС/ПБС для ГРБС в XML – выгружается информация по всему реестру БП;

· Экспорт измененной части реестра ГРБС/РБС/ПБС для ГРБС в XML (автоматический и ручной) – выгружается репликационная дельта справочника.

В списке шаблонов экспорта необходимо выбрать требуемый шаблон выгрузки в XML и нажать кнопку «ОК». Откроется окно «Фильтр».
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Рисунок  132. Фильтр выгрузки Реестра БП

В окне фильтра необходимо в поле Код указать, либо выбрать из справочника 5-значный код административной подчиненности. Для выгрузки справочника следует нажать кнопку «ОК». Откроется окно выбора директории экспорта.
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Рисунок  133. Директория выгрузки Реестра БП

В данном окне следует при необходимости отредактировать путь и название файла экспорта и нажать «ОК». По окончании экспорта система выдаст информационное сообщение:
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Рисунок  134. Результат выгрузки Реестра БП

В указанную директорию будет выгружен XML-файл *.sed, содержащий данные Реестра БП по выбранному коду административной подчиненности.

12. Документы, утратившие силу

В данном разделе представлен список документов, которые утратили силу и исключены из документооборота.

Описание нижеперечисленных документов приводится в версии 5.0 и ниже данного руководства пользователя:

· «Казначейское уведомление» (см. п. 3.1).

· «Расходное расписание» (см. п. 3.2).

· «Реестр расходных расписаний» (см. п. 3.3).

· «Уведомление о возврате расходного расписания» (см. п. 3.4).

· «Выписка с лицевого счета ГРБС» (см. п. 4.1).

· «Лицевой счет ГРБС/РБС» (см. п. 4.2).

· «Лицевой счет главного администратора по ИФ ДФБ» (см. п. 4.3).

· «Выписка из л/с администратора по ИФДФБ» (см. п. 4.4).

· «Расширенная выписка из л/с ГРБС» (см. п. 4.5).

· «Лицевой счет ПБС в иностранной валюте» (см. п. 4.6).

· «Лицевой счет иного ПБС в иностранной валюте» (см. п. 4.7).

· «Выписка из лицевого счета ПБС в иностранной валюте» (см. п. 4.8).

· «Выписка из лицевого счета иного ПБС в иностранной валюте» (см. п. 4.9).

· «Расширенная выписка из лицевого счета ИПБС» (см. п. 4.10).

· «Расширенная выписка из лицевого счета ИПБС в иностранной валюте» (см. п. 4.11).

· «Платежное поручение» (см. п. 5.1).

· «Уведомление об уточнении КБК РФ по произведенным кассовым выплатам» (см. п. 5.2).

· «Справка о перечислении средств федерального бюджета с л/с иного ПБС» (см. п. 5.3).

· «Уведомления о бюджетных назначениях и объемах финансирования» (см. п. 6.1).

· «Справка о возврате уведомления о бюджетных назначениях и объемах финансирования» (см. п. 6.2).

· «Проекты заявок на включение в реестр» (см. п. 8.4.1).

· «Заявки на включение в реестр» (см. п. 8.4.2).

· «Извещение об исполнении заявки на включение» (см. п. 8.4.3).

· «Проекты заявок на изменение реквизитов» (см. п. 8.5.1).

· «Заявки на изменение реквизитов» (см. п. 8.5.2).

· «Извещение об исполнении заявок на изменение реквизитов» (см. п. 8.5.3).

· «Извещение об исполнении уведомлений об изменении реквизитов» (см. п. 8.5.4).

· «Проекты заявок на исключение из реестра» (см. п. 8.6.1).

· «Заявки на исключение из реестра» (см. п. 8.6.2).

· «Извещение об исполнении заявок на исключение» (см. п. 8.6.3).

Работа с исключенными документами выполняется в пункте меню «Документы – Документы, утратившие силу». В данном режиме документы доступны только для просмотра и печати, можно также работать с архивом документов.
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	№ 
версии док-та
	Дата 
изменения
	Автор 
изменений
	Изменения

	1.0
	22.07.2005
	Мишанова Н. В.
	Начальная версия.

	1.1
	17.08.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Уведомление о возврате расходного расписания».

	1.2
	18.08.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Сервисные службы системы СЭД».

	1.3
	15.09.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Как просмотреть значения скрытых полей списка документов».

	1.4
	16.09.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Требования к техническому обеспечению клиентского места».

	1.5
	22.09.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Заявки на исключение организации из реестра».

	1.6
	05.10.2005
	Мишанова Н. В.
	Изменены технические требования.

	1.7
	01.11.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Отражение операций по источникам финансирования дефицита федерального бюджета согласно порядку 11Н».

	1.8
	10.11.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлено описание документов: «Выписка из л/с администратора (территориального администратора) по ИФДФБ», «Справка о возврате уведомления о бюджетных назначениях и объемах финансирования».

	1.9
	01.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлен рекомендательный абзац в п. 1.2 (см. стр. 4).

	1.10
	07.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Убраны технические требования.

	1.11
	22.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлены пункт «Лицевой счет ГРБС/РБС», раздел «Добавление функционала АП».

	1.12
	26.01.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел 1.3 «Перечень терминов и сокращений».

	1.13
	07.02.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален перечень рисунков.

	1.14
	27.02.2006
	Мишанова Н. В.
	Заменены рисунки, добавлена актуальная информация по документам 83н (см. п. 4).

	1.15
	22.03.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Список горячих клавиш».

	1.16
	23.03.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Отчеты».

	1.17
	17.04.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Отчет по форме 0510200».

	2.0
	07.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлены пункты 9.3, 9.4, 11.5. Версия изменена в связи с выходом 1.9.85.1.

	2.1
	09.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Механизм нотификации».

	2.2
	10.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен п. 3.3 «Выгрузка вложений произвольного документа».

	2.3
	12.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлены пункты «Последовательность действий при смене организацией региона», «Последовательность действий при внутриведомственной реорганизации», «Последовательность действий при межведомственной реорганизации».

	2.4
	14.07.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Использование механизма перемещения исторических данных в архивную базу».

	2.5
	09.08.2006


	Мишанова Н. В.
	Удален раздел «Добавление функционала АП».

	2.6
	14.09.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Отчет по уровням подчиненности».

	2.7
	26.09.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален пункт 12.5, отредактированы пункты 12.3, 12.4.

	2.8
	09.10.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален пункт «Использование механизма перемещения исторических данных в архивную базу».

	2.9
	21.12.2006
	Мишанова Н. В.
	Удалены пункты общего описания программы.

	3.0
	27.12.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел «Выгрузка документов для разбора конфликтных случаев». Оформление документа исправлено в соответствии с требованиями ЦАФК.

	3.1
	12.01.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт «Уведомление об уточнении КБК РФ по произведенным кассовым выплатам».

	3.2
	31.01.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлено описание параметра «Рассчитывать финансирование и изменение финансирования автоматически» в ЭД «Расходное расписание».

	3.3
	20.03.2007
	Мишанова Н. В.
	Актуализировано описание количественного отчета в пункте «Отчет по количественным показателям».

	3.4
	04.04.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлен раздел 11 «Выгрузка справочника «Реестр БП» по конкретной главе».

	3.5
	29.05.2007
	Желтоногова Е. И.
	Добавлен п. «Расширенная выписка из л/с ГРБС» в соответствии с доработкой TRS00039404.

	3.6
	13.07.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлен п. «Заявление на перевод» в соответствии с доработкой TRS00054505.

	3.7
	06.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлено примечание в пункты «Расходное расписание», «Реестр расходных расписаний» в соответствии с доработкой TRS00041550.

	3.8
	11.09.2007


	Мишанова Н. В.
	Удален разделы «Отчеты», «Механизм нотификации», «Выгрузка документов для разбора конфликтных случаев», «Сервисные службы системы СЭД».

	3.9
	13.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Удален раздел «Справочники».

	3.10
	23.10.2007
	Фоменко Н. В.
	В пункт «Платежное поручение» добавлена информация о необязательности заполнения ИНН получателя, согласно заявке TRS00058157, и о неотрицательности суммы п/п и равенстве ее итогу по строкам, согласно заявкам TRS00056087, TRS00056124.

	3.11
	22.11.2007
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт «Заявки на включение в реестр» в соответствии с доработкой по заявке TRS00078512. Документ отформатирован в соответствии с шаблоном эксплуатационной документации.

	3.12
	19.02.2008
	Фоменко Н. В.
	С целью оптимизации документа удалены, как однотипные, изображения списков документов. Дополнен раздел «Доведение финансирования расходов до иных получателей бюджетных средств», добавлен пункт «Справка о перечислении средств федерального бюджета с л/с иного ПБС» в соответствии с TRS00063501.

	3.13
	11.03.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлены пункты «Расширенная выписка из л/с ГРБС», «Лицевой счет иного ПБС в иностранной валюте», «Выписка из лицевого счета ПБС в иностранной валюте», «Выписка из лицевого счета иного ПБС в иностранной валюте» в соответствии с TRS00063501. Внесены изменения в пункт «Лицевой счет главного администратора по ИФ ДФБ» в соответствии с заявкой TRS00114499.

	3.14
	31.03.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункты «Уведомления о бюджетных назначениях и объемах финансирования» и «Справка о возврате уведомления о бюджетных назначениях и объемах финансирования» в соответствии с заявкой TRS00101721.

	3.15
	10.04.2008
	Капустина С. Н.
	Добавлен пункт «Лицевой счет главного администратора по ИФ ДФБ»; внесены изменения в пункт 10.2  в соответствии с TRS00036293.

	3.16
	27.05.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункты «Проекты заявок на включение в реестр», «Заявки на включение в реестр» в соответствии с TRS00058869.

	3.17
	27.05.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункты «Расходное расписание», «Реестр расходных расписаний» в соответствии с TRS00079580.

	3.18
	10.06.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт «Платежное поручение» в соответствии с TRS00134002.

	3.19
	04.07.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт «Просмотр ЭД «Уведомления о бюджетных назначениях и объемах финансирования»» в соответствии с TRS00113294.

	3.20
	10.07.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункты «Расходное расписание», «Реестр расходных расписаний» в соответствии с TRS00065424.

	3.21
	11.07.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункты «Заявки на включение в реестр», «Проекты заявок на изменение реквизитов», «Заявки на исключение из реестра», добавлен пункт «Настройка автоматического указания должности и ФИО лица, имеющего право первой подписи, в печатной форме документа» в соответствии с TRS00097738.

	3.22
	10.09.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункты 1.3, 10.2 добавлены пункты «Расширенная выписка из лицевого счета ИПБС», «Расширенная выписка из лицевого счета ИПБС в иностранной валюте» в соответствии с TRS00121311.

	4.0
	09.10.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлен раздел 4 «Ведение Сводного реестра УБП (БК2009)» и пункты 4.1 «Заявка на включение (изменение) реквизитов», 4.2 «Заявка на исключение реквизитов», дополнен п. 10.2 в соответствии с TRS00120841 /БК2009/.

	4.1
	11.10.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлены подразделы: 4.3 «Уведомление о подтверждении заявок», 0 «Уведомление об аннулировании заявок», 0 «Извещение о включении (изменении) реквизитов», 4.6 «Извещение об исключении реквизитов», 0 «Выписка из Сводного реестра» в соответствии с TRS00120841 /БК2009/.

	4.2
	17.10.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункты: 4.1 «Заявка на включение (изменение) реквизитов», 4.3 «Уведомление о подтверждении заявок».

	4.3
	21.10.2008
	Михайлова Н. А.
	В соответствии с TRS00122406 добавлены раздел 5 «Доведение ассигнований, ЛБО, ОФР до получателей средств федерального бюджета (БК2009)» и п. 5.1 «Казначейское уведомление (новое)». Внесены изменения в п. 10.2.

	4.4
	21.10.2008
	Фоменко Н. В.
	Актуализированы пункты: 4.1 «Заявка на включение (изменение) реквизитов», 4.2 «Заявка на исключение реквизитов», 4.3 «Уведомление о подтверждении заявок», 0 «Уведомление об аннулировании заявок» в соответствии с реализацией TRS00120841 /БК2009/.

	4.5
	22.10.2008
	Шаршова М. П.
	В соответствии с TRS00122406 добавлены пункты. 5.2 «Расходное расписание (новое)», 5.3 «Реестр расходных расписаний (новый)». В соответствии с TRS00131898 добавлен п. 5.4 «Протокол». Внесены изменения в п. 10.2.

	4.6
	22.11.2008
	Фоменко Н.В.
	Добавлены пункты 6.1 «Заявка на кассовый расход», 6.2 «Запрос на аннулирование заявки», дополнен пункт 10.2 в соответствии с TRS00123019.

	4.7
	16.12.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 5.4 «Протокол» в соответствии с доработкой TRS00131898.

	4.8
	26.12.2008
	Фоменко Н.В.
	Внесены дополнения в п. 3 «Отправка служебной информации», 6.1 «Заявка на кассовый расход» в соответствии с  TRS00167264.

	
	30.12.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 4.1 «Заявка на включение (изменение) реквизитов» в соответствии с изменением TRS00120841, добавлен п. – «Ручная обработка ЭД «Заявка на отзыв»» в соответствии с TRS00156885.

	4.9
	19.01.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 4.2 «Заявка на исключение реквизитов», 4.3 «Уведомление о подтверждении заявок», 0 «Уведомление об аннулировании заявок», 0 «Извещение о включении (изменении) реквизитов», 4.6 «Извещение об исключении реквизитов», 0 «Выписка из Сводного реестра», 10.2 в соответствии с изменением TRS00120841.

	5.0
	28.01.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 5.1 «Казначейское уведомление (новое)», 5.2 «Расходное расписание (новое)», 5.3 «Реестр расходных расписаний (новый)» в соответствии с доработками TRS00122406 по ошибкам TRS00174285, TRS00175693, TRS00177348. Дополнен п. 1.3.

	5.1
	16.02.2009
	Шеховцева Л.А.
	В соответствии с доработкой TRS00146963 по ошибке TRS00178271 удалены бывшие пункты и разделы: 3, 3.1 - 3.4; 4, 4.1 – 4.11; 5, 5.1 – 5.3; 6, 6.1, 6.2; 7, 7.1; 8, 8.1 - 8.4, 8.4.1 - 8.4.3, 8.5, 8.5.1 - 8.5.3, 8.6, 8.6.1 - 8.6.3. Добавлен раздел 12 «Документы, утратившие силу», где перечислены удаленные документы. Изменена структура документа: раздел «Отправка служебной информации» перемещен в п. 3. Отредактирован Лист регистрации изменений. Изменен п.10.2.

	5.2
	26.02.2008
	Шеховцева Л.А.
	В соответствии с доработками TRS00146963 восстановлен раздел 7 «Осуществление операций в иностранной валюте» и п. 7.1 «Заявление на перевод». Изменен п. 12.

	5.3
	03.03.2009
	Фоменко Н.В.
	Добавлен п. 8.1 «Выписка из лицевого счета АИФДБ» в соответствии с TRS00121590.

Добавлен п. 8.1 «Выписка из лицевого счета ГРБС (РБС)» в соответствии с TRS00121578.

Добавлен п. 8.2 «Выписка из лицевого счета ИПБС» в соответствии с TRS00121594.

Добавлен п. 8.3 «Выписка из лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)» в соответствии с TRS00121589.

	5.4
	04.03.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 7.1 «Заявление на перевод» в соответствии с TRS00163882. 

	5.5
	06.03.2008
	Шеховцева Л.А.
	В соответствии с TRS00123089 добавлен раздел 9 «Учет БО» и п. 9.1 «Уведомление о превышении БО свободных остатков». Дополнен п. 10.2.

	5.6
	11.03.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 6.1, 6.2, 10.2 в соответствии с доработками TRS00123019.

	5.7


	18.03.2008
	Шеховцева Л.А.
	Отредактирован Лист регистрации изменений в части описания версии 5.0: добавлены номера ошибок, по которым проводились изменения. Внесены изменения в п. 5.1.

Внесены изменения в п. 5.2, 5.3, 10.2 в соответствии с доработками TRS00122406 по ошибкам TRS00179135, TRS00180034, TRS00180207, TRS00182298, TRS00180522. 

	
	23.03.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6, 4.7, 10.2 в соответствии с доработками TRS00120841 по ошибкам TRS00163546, TRS00179011, TRS00186232, TRS00189579.

	5.8
	30.03.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 5.2 в соответствии с доработками TRS00122406 по ошибке TRS00181623.

	5.9
	08.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.3 в соответствии с ошибкой TRS00222434 к TRS00121589.

	
	09.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	В соответствии с доработками TRS00121590 по ошибке TRS00194741 удален бывший п. 8.1  «Выписка из лицевого счета АИФДБ».

	
	
	
	Внесены изменения в п. 5.4 «Протокол» в соответствии с доработками TRS00131898 по ошибке TRS00180992.

	6.0
	14.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.4 «Отчет о состоянии лицевого счета ГАИФДБ (АИФДБ)» в соответствии с TRS00151576.

	
	16.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.5 «Приложение к выписке из л/c ГРБС (РБС)» в соответствии с TRS00151519.

	
	
	
	Добавлен п. 8.6 «Приложение к выписке из л/с ГАИФДБ (АИФДБ)» в соответствии с TRS00151574.

	6.1
	17.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Изменен п. 4.5  в соответствии с ошибкой TRS00205541 к TRS00120841.

	6.2
	19.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 6.1, 6.2,  в соответствии с доработками TRS00123019.

	
	
	
	Внесены изменения в пункты 5.2, 5.3, 6.1, 6.2  в соответствии с TRS00186371.

	6.3


	21.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Добавлен п. 8.7 «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» в соответствии с TRS00151559.

	
	22.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 6.1 в соответствии с TRS00164388.

	6.4
	28.04.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 9.1, 10.2 в соответствии с доработками TRS00123089.

	6.5
	13.05.2008
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 5.2, 5.3, 6.1, 6.2  в соответствии с доработками TRS00186371 по TRS00259921.

	6.6
	20.05.2008
	Шеховцева Л.А.
	Актуализировано описание ЭД «Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям» в п. 8.7, добавлены скриншоты.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 4.1 соответствии с ошибкой TRS00246064 к TRS00120841.
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