                           2.  Инструкция  для регистрации новых ключей  ЭЦП.

 ЭЦП  для клиента работает год со дня создания. После получения новых  ЭЦП необходимо их прописать в программе  СЭД: Взять новую дискету с ЭЦП, установить её в дисковод.Открыть программу  СЭД: в дисковод поставить  дискету, которую взяли в УФК

1. Зайти в меню – Администрирование – Общие – Удалённые АРМ … –  открывается окно, в котором необходимо курсор поставить на название Вашей Организации, в правом нижнем углу окна список сотрудников. 
2. Поставить курсор на фамилию сотрудника на кого регистрируется ЭЦП – два раза щёлкнуть  мышкой, в открывшемся окне в центре окна слово - Сертификаты под ней прежний сертификат, где прописаны начало и конец срока  действия прежних ключей, два раза щёлкнуть по этой строке, в новом окне поставить точку пред словом неактивный, закрыть это окно. Далее под словом Сертификаты нажать кнопку создать   – белый листик, в  новом окне нажать большую кнопку – Мастер установки сертификата, в открывшемся окне нажать кнопку – Найти, обраться к диску А (наверху окна, нажав черную стрелку выбрать диск А) , два раза щёлкнуть слово открыть, выбрать зелёный файл с фамилией.сер, нажать слово открыть, потом ОК, сново нажать кнопку найти, потом в новом окне два раза щёлкнуть по кнопке Открыть, выбрать зелёный файл – UUC.cer  нажать слово Открыть, потом ОК. В новом окне нажать ОК, потом  ДА и снова ОК появиться сообщение Новые ключи успешно установлены, и под словом Сертификаты появиться дополнительная строка, с новым сроком действия данных ключей. Нажать ОК. Снова выходим на список сотрудников и всё повторяем с пункта 2, но уже для другого сотрудника.
После регистрации для подписания пользуемся дискетами, которые оставались у Вас, папка с закрытыми ключами (с 6 файлами внутри).
