                           1.   Инструкция  для генерации новых ключей  ЭЦП.

 ЭЦП  для клиента работает год со дня создания. Заявлять новые ЭЦП необходимо из программы  СЭД: 1. Поставить в дисковод новую дискету для ЭЦП (предварительно прописать на дискете Фамилию владельца ЭЦП).

2. Зайти в меню – Администрирование – Криптозащита - Генерация ключей ЭЦП … – набрать Фамилию, Имя, Отчество (сотрудника на кого заявляется ЭЦП) –нажать кнопку далее, в открывшемся окне ввести, регион - РСО-Алания, город – Владикавказ, должность - …. (остальные графы можно не заполнять);

Нажать кнопку далее, в следующем окне нажать кнопку- выполнить, 
(Если появиться окно «Сведения об устройстве» выбрать диск А:-поставить на него курсор и нажать – ОК )Данный пункт может быть не у всех.

Подвигать мышкой, в следующем окне нажать – ОК (пароль вводить не нужно). Через несколько секунд всплывёт окно, где необходимо сделать сохранение ключей. 
 Нажать кнопку –ОК и сново ОК в новом окне, открывается файл в режиме просмотра – нажать кнопку – закрыть.  Далее отредактировать файл прописать причину, по которой заявляются новые ключи (с плановой заменой носителей ЭЦП, выходом из строя прежних носителей ЭЦП, или назначением на должность), внизу таблицы где прописан - Владелец ключей, сформировавший запрос – приписать  Фамилию И.О. – владельца ключей и в конце таблицы прописать должность и Фамилию И.О. – первого лица, которым подтверждается запрос. Распечатать и на бумажном носителе проставить подписи соответствующих лиц. Аналогично генерировать ЭЦП на других сотрудников… Дискета для ЭЦП, подписанная на сотрудника - с закрытыми ключами (папка внутри которого 6 файлов)  остаётся у клиента. Из папки С:\FkClnt1\SUBSYS\Crypto\KeySec–переписать файлы (фамилии сотрудников на которых прописывали ЭЦП по английски.req) на новую дискету.(сюда собрать все фамилии сотрудников, на которых генерировали  ЭЦП  по английски.req файлы
Сдать дискету (на ней файлы – Фамилия Имя Отчество -английскими буквами. req) и подписанные бумажные носители в отдел режима секретности и безопасности информации УФК. Первые дискеты с ЭЦП (подписанные Вами, с закрытыми ключами-папка с 6 файлами внутри) остаются у клиента. Данные подписи вступают в силу только после регистрации на сервере  УФК и в АРМ  СЭД  у клиента.
